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Circular No. 48-2020

De:           MBA. José Luis Soto Richmond, Jefe a.í.
    Departamento de Proveeduría
	
Para:    	Responsables de programas, centros gestores u oficinas que ejecutan en forma directa su presupuesto.
	
Asunto: 	Procedimiento para Presupuestar Combustible para el 2022.

[bookmark: _Hlk51170668]Fecha:     16 de octubre de 2020.


[bookmark: _Hlk51170618]Con la finalidad de que las oficinas encargadas puedan formular el consumo de combustible para el periodo presupuestario 2022, se remite la siguiente guía, con la cual pueden llegar a obtener la información necesaria del sistema Flota 2.0, sobre los consumos que reportan las unidades que tienen a cargo.

1. Se debe de ingresar al sistema Flota 2.0, en Reportes y seleccionar la opción “Reporte de Transacciones por Cliente”, tal y como se muestra a continuación
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2. Como segundo paso, deben seleccionar el cliente, la cuenta y la fecha. El periodo debe de ser de 12 meses, por lo que sería del 01 octubre 2019 hasta 30 setiembre 2020, para obtener el consumo correspondiente a presupuestar. 
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3. [image: ]El siguiente paso es seleccionar la opción de ver datos y marca exportar a XLS.










4. [image: ]El Excel mostrará todos los vehículos de programa correspondiente, por lo cual deben seleccionar los vehículos de la oficina y sumar de la cantidad de litros consumidos. 

5. Para finalizar, se procede a completar el cuadro de consumo anual proyectado.  
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Cabe resaltar que el proceso que se detalla anteriormente, es el mismo que realizan para elaborar las conciliaciones mensuales que remiten al Departamento de Proveeduría. 

Se adjunta el cuadro en el cual pueden detallar el consumo mensual en litros, por tipo de combustible, con la finalidad de que lo completen y obtengan los datos requeridos. Con dicha información deben formular el presupuesto de combustible para el periodo 2022. 

Es importante considerar que las oficinas serán las responsables de atender los pasos que se indican y formular de manera correcta el presupuesto que requieren, para atender el consumo de combustible para el ejercicio presupuestario 2022.

En caso de dudas o consultas, pueden comunicarse con Ignacio Ramirez León a la Ext 01-3608 o 6002-4336, en el Departamento de Proveeduría. 












































































Elaborado por: Ignacio Ramírez León
Copia: Administraciones Regionales y Auxiliares de Justicia, Departamento de Financiero Contable, Dirección Ejecutiva.
Diligencias: Proceso de Administración de Bienes.
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Precio Litr

Cantidad Litros

49200 'UNO PETROL LAEMAN ‘Gasofina super (00DOPTIS19 | Marcos Vinicio Gonzilez Marin 128700 59900 21.414]
3092020 43662 GASOLINERA UPALA Diesel (0000PT1862 | Dennis Paniagua Navarro 2000000 49500 40404
2992020 ) DELTA PUNTARENAS ‘Gasotina super (0000PT1833 | Anthony Vega Reyes 2099500 599.00 35050
2992020 40372 DELTAEL ARROYO ‘Gasotina super 0000PT1709 | Roy Benavides Campos 3181100 599.00 53107
2992020 39636 SERVISANTAMARIA(tribunales) (Gasolina super (0000P1667 | Andeea Perez Quitos 2810000 599.00 46912
2892020 31041 ESTACION DE SERVICIO SUPER BARATO | Gasolina super (0000PT1534 | Lomry Chiny Orozeo 2510589 599.00 41913
2892020 3012 ESTACION DE SERVI CIUDADBLANCA | Gasofina super (0000PT1679 | Erick Cespedes Steller 3530200 59900 59,002
2892020 28371 |ESTACION DE SERVICIO SUPER BARATO | Dissel (0000PT1673 | Felipe Campos Barrantes 279240 49500 56.146]
2592020 17083 GASOLINERA KATIRA Diesel (0000P31862 2661200 49500 53762
2592020 16235 [ESTACION DE SERVICIO LOYVA Gasolina super (0000PT1430 | Javier Gamboa Jimenez 1285500 599.00| 214617
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(CONSUMOS ANUAL EN LITROS OBTENIDO DEL SISTEMA FLOTA 2,0, QUE SE DIERON
DE OCTUBRE 2019 A SETIEMBRE 2020, INCLUYENDO EL CONSUMO PROMEDIO
MENSUAL, PROYECTA EL CONSUMO TOTAL ANUAL PARA EL 2022

OFICINA O ADMINISTRACION

GASOLINA GASOLINA

MES SUPER REGULAR DIESEL
OCTUBRE 2019 0.000] 0.000] 0.000]
NOVIEMBRE 2019 0.000] 0.000] 0.000]
DICIEMBRE 2019 0.000] 0.000] 0.000]
ENERO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
FEBRERO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
MARZO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
ABRIL 2020 0.000] 0.000] 0.000]
MAYO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
JUNIO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
JULIO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
AGOSTO 2020 0.000] 0.000] 0.000]
SETIEMBRE 2020 0.000] 0.000] 0.000]
TOTAL 0.000] 0.000] 0.000]
PROMEDIO MENSUAL 0.000] 0.000] 0.000]
TOTAL ANUAL 0.000] 0.000] 0.000]





image1.png
[ e | pemenes @ @
ncadoresde arnmerios e vehcuos
7 B[ s

e - [ Guntose st

o s e o
- \
. &

v
jrsvainen i Suci = T T rre—





image2.png
Reparte de Gestién Estado de Taricta | Fecha sistema: 16/10/2020 | suario: camired fadmin P3 sk oA Cosamic Kl @
Reporte de Geston Estado de Tarietas

Eciens:  [oereusapuaiicabos) Kl [ TodoslosClentes
i m ] Todes s Cuentas

Arrastre una columna aqui pare agrupar por dicha columna





image3.png
Reporte de Transacdones.

Cliente: v Todos los Clientes
s 3 T s s
e st

Fecha Hasta

N7
g | o | resomiocin ]

Nimero Cuenta No. Autorizado Forma de Tansaccidn ~ Comercio





image6.png
M Departamento de

J Proveeduria !
Poder Judicial DIRECCION EJECUTIVA San José, Costa Rica





