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Para: Responsables de programas, centros gestores u oficinas que
ejecutan en forma directa su presupuesto.

Asunto: Procedimiento para Presupuestar Combustible para el 2023.

Fecha: 25 octubre de 2021

Con la finalidad de que las oficinas encargadas de vehiculos institucionales
puedan formular el consumo de combustible para el periodo presupuestario 2023,
se remite la siguiente guia, con la cual obtendran la informacion necesaria del
sistema Flota 2.0, sobre los consumos que reportan las unidades que tienen a
cargo.

1. Se debe de ingresar al sistema Flota 2.0, en Reportes y seleccionar la
opcion “Reporte de Transacciones por Cliente”, tal y como se muestra
a continuacion
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2. Como segundo paso, deben seleccionar el cliente, la cuenta y la fecha.
El periodo debe ser de 12 meses, por lo que seria del 01 octubre 2020 hasta
30 setiembre 2021, para obtener el consumo correspondiente a
presupuestar.
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3. El siguiente paso es seleccionar la opcion de ver datos y marca exportar
a XLS.
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00002020 DEFENSA PUBLICA!3945) | Defansa Publica - 505091 | pos SRVIOENTRL] Dissal 00002671
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4. EI Excel mostrara todos los vehiculos del programa correspondiente, por
lo cual deben seleccionar las unidades de la oficina y sumar la cantidad de
litros consumidos.
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3092021 506081 208 SERVICENTRO COOPEAGRI 0000P12036 2134216

3092021 905907 20§ ESTACION DE SERVICIO LOYVA Dizsel 5 53048600 | PT1969 |0000PII96S |Tavier Gamboa limenaz 15,000.00 31879
3092021 501560208 DELTA PASEO COLON Gasolina super [3021070331033150 (6047 |0000PTI88] |Lynda limensz Alfaro 30,000.00 40872
3082021 501245208 UNO PETROL LAHMAN 127032800 6035 |00D0PTI830 |Cheistian Pisdra Azuero 33,087.00 44,663

3092021 900004 20 ESTACION DE SERVICIUDADELANCA | Dissal 5 86048630 |PJ19§7 |0000PT1SS7 |Randall Vargas Palacios 29.245.00 49639
3092021 899702 POS UNO PETROL POCORA Gasolina super [3 119032960 6018 |0000PTI554 |Torge Luis Salas Alvarado 3237500 43691
2892021 394367 P08 GGG SUCURSAL FONSECA Diesel [3021070331033200 [6035  [0000PT1858 [Nubia Miranda Parez 30.000.00 50934
2992021 890058 POS ESTACION DE SERVICIO SUPER BARATO | Gasolina super [3021070328032900 [6025  |000OPYI673 | Adrian Alpizar Alvarado 31,229.00 21

5. Para finalizar, se procede a completar el cuadro de consumo anual

proyectado.
CONSUMOS ANUAL EN LITROS OBTENIDO DEL SISTEMA FLOTA 2.0, QUE SE DIERON DE
OCTUERE 2020 A SETIEMERE 2021, INCLUYENDO EL CONSUMO PROMEDIO MENSUAL,
PROYECTA EL CONSUMO TOTAL ANUAL PARA FIL 2023
OFICINA O ADMINISTRACION
GASOLINA GASOLINA
MES SUPER REGULAR DIESEL
OCTUBRE 2020 0.000 0.000 0.000
NOVIEMERE 2020 0.000 0.000 0.000
DICIEMERE 2020 0.000 0.000 0.000
ENEROQ 2021 0.000 0.000 0.000
FEBRERO 2021 0.000 0.000 0.000
MARZO 2021 0.000 0.000 0.000
ABRTL 2021 0.000 0.000 0.000
MAYO 2021 0.000 0.000 0.000
JUNIO 2021 0.000 0.000 0.000
JULIO 2021 0.000 0.000 0.000
AGOSTO 2021 0.000 0.000 0.000
SETIEMBEE 2021 0.000 0.000 0.000
TOTAL 0.000 0.000 0.000
PROMEDIO MENSUAL 0.000 0.000 0.000
TOTAL ANUAL 0.000 0.000 0.000

Cabe resaltar que el proceso que se detalla anteriormente es el mismo para elaborar
las conciliaciones mensuales que remiten al Departamento de Proveeduria todos
los meses.
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Se adjunta el cuadro en el cual pueden detallar el consumo mensual en litros, por
tipo de combustible, con la finalidad de que lo completen y obtengan los datos
requeridos. Con dicha informacion deben formular el presupuesto de combustible
para el periodo 2023.

Es importante considerar que las oficinas seran las responsables de atender
los pasos que se indican v formular de manera correcta el presupuesto del
ano 2023.

En caso de dudas o consultas, pueden comunicarse con Ignacio Ramirez Leén a
la Ext 01-3608 o al teléfono 6002-4336, correo electronico iramirezl@Poder-
Judicial.go.cr, en el Departamento de Proveeduria.
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