@ EJECUTIVA

Poder Judicial Costa Rica

CIRCULAR No. 131-2022

ANA EUGENIA e OMERG JENKS
DE: Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva ROMEROJENKINS v
(FIRMA) o600

PARA: Administraciones Regionales, Departamentos adscritos a la Direccidn
Ejecutiva y Encargados de diferentes Centros de Responsabilidad.

ASUNTO: Preformulacion Presupuestaria 2024 de las Areas de Construcciones,
Vehiculos, Seguridad y Tecnologia.

FECHA: 27 de setiembre de 2022

Para la formulacion 2024 del Area de Construcciones, Vehiculos, Seguridad y
Tecnologia, se debe utilizar la herramienta tecnolégica denominada: “Sistema de
Pre-Formulacion Presupuestaria S-PREF’; ademas deberan contemplar los
siguientes lineamientos generales:

1. Cada oficina es responsable de verificar la correcta clasificacion de articulos y
proyectos segun la partida presupuestaria que corresponda. Para lo anterior, se
recomienda el uso del Clasificador por Objeto de Gasto, comunicado por el
Departamento Financiero Contable mediante circular 021-2019 del 5 de agosto del
2019. En caso de dudas con articulos especificos pueden consultar el catalogo de
bienes y servicios en SIGA-PJ. (Adjunta)

2. Los articulos del catalogo de bienes y servicios del SIGA-PJ, ya cuentan con el
valor actualizado incorporando el costo del IVA.

3. Para el periodo presupuestario 2024 se considera un 0% de crecimiento.

4. El tipo de cambio proyectado para el periodo presupuestario 2024, segun el
oficio 333-FC-2022 del 14 de setiembre de 2022 del Departamento Financiero
Contable, es de ¢695,66.

5. Los diferentes rubros y proyectos que sean presupuestados deben contar con
las justificaciones detalladas a efecto de que se agilice la labor de analisis



presupuestario.

6. Los rubros que carezcan de la justificacion seran eliminados de oficio por la
Direccion Ejecutiva.

7. La formulacién presupuestaria 2024, para las diferentes areas deberan
contemplar las siguientes directrices especificas:

A. CONSTRUCCIONES:

La Direccion Ejecutiva es la encargada de analizar todas las solicitudes de
proyectos de ampliacién, remodelacién y construccion de mayor envergadura para
remitirlas a la Comision de Construcciones con el fin de que se realice su respectivo
analisis y aprobacién. La Comisién dara prioridad a los proyectos segun objetivos
institucionales que se pretenda lograr, determinando las necesidades mas
apremiantes de la institucion y que la distribucion de los recursos se realice de
manera equitativa y razonable.

Para las Administraciones Regionales, Departamentos adscritos a la
Direccion Ejecutiva y Encargados de diferentes Centros de Responsabilidad,
los proyectos constructivos a incorporar en la preformulacion presupuestaria para el
periodo 2024, seran comunicados por esta Direccion Ejecutiva, ya que
corresponden a aquellos que representan impacto economico dentro del
presupuesto y que han sido determinados como prioridades institucionales, dentro
de los cuales se incluyen los proyectos plurianuales.

No obstante, lo anterior, cada Administracion debe valorar racionalmente la
incorporacion de recursos para proyectos propios de menor envergadura, segun las
necesidades de su circuito o programa; por ejemplo: proyectos de mantenimiento,
remodelaciones menores, adecuaciones a la Ley 7600, entre otros.

A.1 Para determinar el costo de los proyectos, cada oficina responsable debera
coordinar con el Departamento de Servicios Generales, con el fin de estimar el
monto total de la obra y el detalle de los costos por etapas (en caso de ser necesario)
en los diferentes proyectos de presupuesto y que se tomen las previsiones de los
recursos para cada afio (en caso de continuacion de proyectos, en la indicacion de
la justificacion se debera anotar el numero de procedimiento).



A.2 Para la estimacién de los costos de los proyectos se debe tomar en cuenta la
incorporacion del porcentaje del IVA que corresponda, tal como lo establece la Ley
de Fortalecimiento de las Finanzas Publicas No. 9635.

A.3 Los recursos para dar mantenimiento y reparacion de edificios, subpartidas del
grupo 1.08 Mantenimiento y Reparacion, se deben incluir como parte del
presupuesto de la oficina. Asimismo, los recursos destinados a realizar mejoras
y adiciones menores en espacios o planta fisica, subpartidas del grupo 5.02
Construcciones, Adiciones o Mejoras, se mantendran como parte del presupuesto
de la oficina.

A.4 Los muebles modulares o cubiculos no se deben canalizar a través del
presupuesto de Construcciones, si no en el presupuesto de la oficina; ya que
corresponden a la subpartida 5.01.04 y por su naturaleza no se consideran como
un proyecto de construccion o modificacion de planta fisica existente. En caso de
que se incluyan en el presupuesto de Construcciones, seran eliminados de oficio
por la Direccion Ejecutiva.

A.5 Las oficinas ubicadas en los edificios de la Corte Suprema de Justicia,
Organismo de Investigacion Judicial y Anexos A, B, C y D del Primer Circuito Judicial
de San José, deben canalizar sus necesidades en materia de mantenimiento o
remodelaciones menores, a través del Departamento de Servicios
Generales. Posteriormente, el Departamento de Servicios Generales las
consolidara y enviara a la Direccion Ejecutiva para su valoracion.

A.6 Las Administraciones Regionales deben formular sus necesidades especificas
para el mantenimiento de las edificaciones, para lo cual se consideran los siguientes
criterios de priorizacion y su frecuencia:

- La pintura en los edificios costeros debe ser cada 2 afos.

- La pintura en los edificios rurales debe ser cada 3 afios.

- La pintura en los edificios del Gran Area Metropolitana debe ser cada 5 afios.

- La pintura interna deberia considerarse cada tres afos, independientemente de

la zona, debido a la exposicidon de las paredes y el contacto con las personas
usuarias externas e internas.



- Cada Administracion debe revisar las cubiertas de techo. Aunque estas sean
esmaltadas, se recomienda la pintura cada 5 afios pero en las zonas costeras se
mantiene el plazo de cada 2 afios.

- Se adjunta la circular N° 03-05-SG-2022 “Protocolo para procesos de
contratacion” en relacion con la licitacion N° ° 2021LN-000004-PROV “Contratacion
de Servicios de Pintura de Edificaciones y Otros Elementos ubicados dentro de los
Edificios del Poder Judicial, bajo la modalidad Segun Demanda”

- Las aceras de los edificios judiciales deben adaptarse a la ley 7600. Lo idéneo
es que se presupueste la instalacion de losas podo-tactiles y losas llanas que no
representen rugosidad alguna y que a su vez sean mas resistentes a la proliferacion
de hongos.

- La iluminacién de los edificios debe buscar una economia con el cambio de
luminarias a tecnologia Led.

- Debe existir un inventario de los sistemas de deteccion y supresion de incendios
en los edificios con el fin de presupuestar su implementacion de ser necesario

- Es importante la revision de consumos de agua potable en el ultimo afo para
detectar picos en la facturacion que son indicadores de fugas en los edificios a nivel
de cualquier seccion del sistema de suministro.

- Se debe revisar periodicamente con los obreros especializados el estado y
funcionamientos de las piezas sanitarias de los servicios sanitarios con el fin de
determinar mantenimientos y sustituciones por piezas con tecnologia de ahorro en
el consumo.

- Se debe revisar que las aguas pluviales, grises y negras tengan la disposiciéon
correcta en las tuberias que corresponda y con esto evitar 6rdenes sanitarias, malos
olores y contaminacion.

- Se debe coordinar con el equipo de profesionales del Departamento de
Servicios Generales, la revision y sugerencias en el funcionamiento de cada uno de
los sistemas que componen el edificio, pues sera el primer punto para generar y
contar con visto bueno para los nuevos proyectos, asi como remodelaciones,
ampliaciones, entre otros, en las edificaciones de la institucion.



En caso de dudas con estos parametros se debe contactar al Arg. Denis Alberto
Villalta Gonzalez, Jefe de la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento
de Servicios Generales, al teléfono 2295-4733, a la extensién 01-4733 o mediante
la aplicacion Teams de Microsoft.

A.7 Para que sea considerado como base en la formulacién de proyectos de
mantenimiento en cada una de las Administraciones Regionales, se anexa a esta
circular el diagndstico de necesidades para cada circuito, realizado por el
Departamento de Servicios Generales y actualizado al 2022, por lo que se debe
verificar que los proyectos para el 2024 no correspondan a proyectos aprobados
para el 2023, con el fin de evitar duplicidad.

A.8 La fecha limite de envio del presupuesto de Construcciones a través del S-
Pref, por parte de las dependencias adscritas a la Direccién Ejecutiva y demas

Centros de Responsabilidad, es el 28 de octubre de 2022.

A.9 Los proyectos de “Gran Impacto” seran ejecutados mediante la metodologia de
proyectos institucionales. Para lo cual cada Administraciéon tendra la
responsabilidad y el rol de lider del proyecto y deberan cumplir con los lineamientos
de la Direccion de Planificacion, como rectora en la materia, conforme con la
Metodologia de Administracién de Proyectos, aprobada por la Corte Plena en la
Sesion 02-2020 del 13 de enero del 2020, articulo XXXIII.

B. VEHICULOS:

Para las Administraciones Regionales, Departamentos adscritos a la
Direccién Ejecutiva y Encargados de diferentes Centros de Responsabilidad,
en la formulacion presupuestaria del 2024 deben considerar que sus requerimientos
han de ser presupuestados a través del Sistema de Pre-Formulacién
Presupuestaria. Ademas de tomar en cuenta los siguientes aspectos:

B.1 Conforme la politica institucional y las normas de formulacién presupuestaria,
el cambio de los vehiculos se realiza cuando cumplen 6 afios de antigiedad; por lo
tanto, para el periodo presupuestario 2024 se autoriza el cambio de los vehiculos
cuyo modelo sea del afio 2018 o anterior a este.

B.2 La clasificacion de “Otras herramientas de transporte” no entran dentro de esta
clasificacion, como las carretillas, “perras”; por lo que se deben incluir en el
presupuesto de la oficina y no en el Area de Vehiculos.



B.3 La fecha limite de entrega de los requerimientos en el area de Vehiculos, por
parte de las dependencias adscritas a la Direccion Ejecutiva y demas Centros
de Responsabilidad, es el 28 de octubre de 2022, a través del sistema creado
para tales fines.

C. SEGURIDAD:

Para las Administraciones Regionales, Departamentos adscritos a la
Direccién Ejecutiva y Encargados de diferentes Centros de Responsabilidad,
los requerimientos en materia de seguridad se deben remitir al Departamento de
Seguridad, a mas tardar 24 de octubre de 2022, quien analizara las solicitudes
para verificar que no hayan sido aprobados para el periodo presupuestario 2023 y
procedera a consolidar la informaciéon para su respectivo envio a la Direccion
Ejecutiva el 31 de octubre de 2022.

C.1 Las solicitudes en materia de seguridad deben ser remitidas al Departamento
de Seguridad, mediante el “Sistema de Pre-Formulacion Presupuestaria”, por ser
este el ente rector en la citada materia, tanto en la formulacion presupuestaria, como
en la ejecucion del presupuesto.

C.2 El Departamento de Seguridad, previo a remitir su presupuesto, debe verificar
que las necesidades no hayan sido aprobadas para el periodo 2023. Las oficinas
pueden consultar a ese Departamento sobre los requerimientos aprobados para el
2023, al teléfono 2295-3375 o a la extension 01-3375 con la sefiora Mayra
Cambronero Cérdoba.

C.3 Las solicitudes que deben remitirse al Departamento de Seguridad son las
siguientes:

e Maquinas de rayos X, marcos detectores de metal, detectores de metales y
equipo de comunicacién utilizados en los puestos de seguridad.

¢ El mantenimiento y reparacién de equipos de comunicacidén, marcos detectores,
detectores manuales, maquinas de rayos X, circuitos cerrados de television,
alarmas y armas de fuego.

e Compra de repuestos de equipos de comunicacién, marcos detectores,
detectores manuales, maquinas de rayos X, circuitos cerrados de television,
alarmas y armas de fuego.



e Chalecos antibalas para los operativos especiales de seguridad. No incluye las
necesidades del Organismo de Investigacion Judicial, ni de la Defensa Publica.

e Chuzo eléctricas utilizadas por los Oficiales de Seguridad (Auxiliares de
Servicios Generales). No incluye las necesidades del Organismo de Investigacion
Judicial.

e Municion calibre 9mm, 12mm y 38mm. No incluye las necesidades del
Organismo de Investigacion Judicial, Defensa Publica y de la Unidad de
Adiestramiento de la Escuela Judicial.

e Armas de fuego, pistola de 9mm, y revolver 38mm. No incluye las necesidades
del Organismo de Investigacion Judicial, Defensa Publica y de la Unidad de
Adiestramiento de la Escuela Judicial.

e Circuito cerrado de television, sistema de control de acceso y de asistencia,
sistemas de alarmas y camaras tipo mini domo, opteras 270° y 360° domo.

C.4 La Direccién de Planificacion eliminara de oficio las lineas de seguridad que se
incluyan directamente en el presupuesto de las oficinas y que no fueron gestionadas
a través del Departamento de Seguridad y la Direccion Ejecutiva.

C.5 El Departamento de Seguridad analizara los requerimientos solicitados por
todos los Centros de Responsabilidad, clasificandolos por proyecto y asignando la
prioridad de acuerdo con la relevancia. Posteriormente, remitira via sistema el
presupuesto a la Direccion Ejecutiva, el cual una vez aprobado lo enviara a la
Direccion de Planificacion.

C.6 Se asignaran recursos para la atencién de la seguridad integral de los edificios,
conforme con las recomendaciones que formule el Departamento de Seguridad a la
Direccidon Ejecutiva. Los recursos formulados deben ajustarse no solo al monto
maximo por presupuestar, sino que también a las ultimas disposiciones que dicte la
administracién superior en materia de seguridad.

D. TECNOLOGIA:

Las especificaciones técnicas que se deben considerar para las necesidades
tecnologicas en la preformulacion 2024, seran oportunamente comunicadas
mediante circular publicada por la Direccién de Tecnologia de la Informacion.



La fecha de inicio para la preformulacion de esta area estara habilitada desde 17 de
octubre del 2022. Se les recuerda a todas las oficinas a cargo de esta Direccién
Ejecutiva que la fecha limite para presentar la preformulacién de necesidades

tecnoldgicas a esta Direccion Ejecutiva es el 28 de octubre de 2022.
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