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Para: Responsables de programas, centros gestores u oficinas que ejecutan en forma
directa su presupuesto.

Asunto: Procedimiento para Presupuestar Combustible para el 2024.

Fecha: 24 octubre del 2022

Con la finalidad de que las oficinas encargadas de vehiculos institucionales puedan
formular el consumo de combustible para el periodo presupuestario 2024, se remite la
siguiente guia, con la cual obtendran la informacion necesaria del sistema Flota 2.0, sobre
los consumos que reportan las unidades que tienen a cargo:

1. Se debe de ingresar al sistema Flota 2.0, en Reportes y seleccionar la opcién
“Reporte de Transacciones por Cliente”, tal y como se muestra a continuacion:
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2. Como segundo paso, deben seleccionar el cliente, la cuenta y la fecha. El
periodo debe de ser de 12 meses, por lo que seria del 01 octubre 2021 hasta 30
setiembre 2022, para obtener el consumo correspondiente a presupuestar.

Reporte de Transacciones por Cliente Feche Sistema Usuario Admin P Filal: [anFLoTA cosTA RICA |
Reporte de Transacciones

mmp Cliente: DEFENSA PUBLICA(9949)

Cuenta: 2402087 - Defensa Publica Todas las Cuentas
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3. El siguiente paso es seleccionar la opcion de ver datos y marca exportar a XLS.
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31/08/2022 DEFENSA PUBLICA(9049)  Defensa Publica 2402087 826215 POS

4. EIl Excel mostraré todos los vehiculos de programa correspondiente, por lo cual
deben seleccionar los vehiculos de la oficina y sumar de la cantidad de litros

consumidos.
Reporte de Transacciones por Cliente l
Fecha de emision: 12/9/2022 16:19:34
Desde: 1/9/2021 00:00:00 Hasta: 31/8/2022 00:00:00

826215|POS SERVICENTRO COOPEAGRI 0000PJ1670 'Roy Garro Leon 27 501,00 2498
825706|POS SERVI SANTAMARIA(tribunales) 0000PJ1833 Alejandro Li Ruiz 49 679.00 4512
825668 |POS GS LA COLONIA 0000PJ1820 Marina Gabriela Valdez Kravtsova 33 011.00 2098
825054|POS UNO PETROL LAHMAN 0000BNQ6E79 Bernald Edmundo Zifiga Morales 60 012,00 54,51

5. Para finalizar, se procede a completar el cuadro de consumo anual proyectado.

CONSUMOS ANUAL EN LITROS OBTENIDO DEL SISTEMA FLOTA 2,0, QUE SE DIERON DE
OCTUBRE 2021 A SETIEMBRE 2022, INCLUYENDO EL CONSUMO PROMEDIO MENSUAL,
PROYECTA EL CONSUMO TOTAL ANUAL PARA EL 2024
OFICINA O ADMINISTRACION
. GASOLINA GASOLINA
MES SUPER REGULAR DIESEL
OCTUBRE 2021 0.000 0.000 0.000
NOVIEMBRE 2021 0,000 0,000 0,000
DICIEMBERE 2021 0.000 0.000 0.000
ENERO 2022 0,000 0,000 0,000
FEBRERO 2022 0,000 0,000 0,000
MARZO 2022 0,000 0,000 0,000
ABRIL 2022 0,000 0,000 0,000
MAYO 2022 0,000 0.000 0.000
JUNIO 2022 0.000 0.000 0,000
JULIO 2022 0,000 0,000 0,000
AGOSTO 2022 0,000 0,000 0,000
SETIEMBRE 2022 0.000 0.000 0,000
TOTAL 0,000 0,000 0,000
PROMEDIO MENSUAL 0,000 0,000 0,000
TOTAL ANUAL 0,000 0.000 0,000

Cabe resaltar que el proceso que se detalla anteriormente, es el mismo para elaborar las
conciliaciones mensuales que remiten al Departamento de Proveeduria todos los meses.

Se adjunta el cuadro en el cual pueden detallar el consumo mensual en litros, por tipo de
combustible, con la finalidad de que lo completen y obtengan los datos requeridos. Con
dicha informacion deben formular el presupuesto de combustible para el periodo 2024.

Es importante considerar que las oficinas seran las responsables de atender los pasos
que se indican vy formular de manera correcta el presupuesto del afio 2024.

En caso de dudas o consultas, pueden comunicarse con Emily Soto Fonseca a la Ext 01-
3608 o 8579-5772, correo prove-combustible@Poder-Judicial.go.cr, en el
Departamento de Proveeduria.
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