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San José - Costa Rica

Telf.   2295-3600 / 3599 / Apdo.  95-1003 / planificacion@poder-judicial.go.cr

475-PLA-MI(PL)-2023
                                                                                                                          Ref. SICE: 1358-2022
26 de mayo de 2023
Licenciada

Silvia Navarro Romanini

Secretaría General de la Corte

Estimada señora:

Le remito el informe elaborado por el Subproceso de Modernización Institucional-Área Penal, relacionado con el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada.
Con el fin de que se manifestaran al respecto, mediante oficio 1134-PLA-MI(PL)-2022 del 24 de noviembre del 2022, el preliminar de este documento fue puesto en conocimiento de la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal y del Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública. Asimismo, se envió copia al Juzgado Penal Especializado en Delincuencia Organizada, al Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada, Tribunal de Apelación de Crimen Organizado, Subcomisión de Crimen Organizado, Fiscalía General, Auditoria Judicial, Control Interno, Inspección Judicial, Despacho de la Presidencia, Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (CACMFJ), Sala Tercera, Dirección de Gestión Humana, Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones, Dirección Ejecutiva, Oficina de Cumplimiento y a la Administración de los Tribunales del Primer Circuito Judicial de San José, 
Como respuesta, se recibió el oficio JEFDP-634-2022, de fecha 2 de diciembre de 2022, suscrito por el Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública, el cual se adjunta en el Anexo N°3 y cuyas observaciones fueron atendidas en el ítem 13.1 de este informe. A su vez se recibió el oficio CJP 235-2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, suscrito por la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal, del que se adjunta una copia en el Anexo N°4, cuyas observaciones se contemplaron en el ítem 13.2.

Del mismo modo, se recibieron los oficios N°1151-OAT-2022 de fecha 6 de diciembre de 2022, suscrito por el Lic. Esteban Solano Alvarado, Administrador Regional (Ver Anexo N°5), el oficio N°417 CACMFJ-JEF-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, firmado por la señora Maricruz, Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (Anexo 6) y el documento N°3975-DE-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, suscrito por la señora Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva de la Dirección Ejecutiva (Ver Anexo 7), dentro de los cuales se indica que no se tienen observaciones con respecto al oficio en cuestión.
Por último, se debe indicar que en el apartado 14, se atienden las observaciones efectuadas al Modelo de Tramitación, producto del Taller impartido al personal que conforma la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, del 29 de noviembre al 2 de diciembre de 2022, en el Colegio de Abogados de Costa Rica.
Atentamente,

Licda. Nacira Valverde Bermúdez

Directora a.í. de Planificación

Copias:
· Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública. 

· Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal

· Juzgado Penal Especializado en Delincuencia Organizada
· Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada
· Tribunal de Apelación de Crimen Organizado
· Subcomisión de Crimen Organizado
· Fiscalía General
· Auditoria Judicial
· Control Interno
· Inspección Judicial
· Despacho de la Presidencia
· Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional
· Sala Tercera
· Dirección de Gestión Humana
· Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones
· Dirección Ejecutiva
· Oficina de Cumplimiento

· Administración de los Tribunales del Primer Circuito Judicial de San José.

· Archivo
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1 Antecedentes

1.1 Normativa Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada
El presente informe nace como respuesta institucional a la aprobación de la Ley 9481, Creación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada en Costa Rica.

De conformidad con el Art 1 de la Ley 9481, se crea la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, con competencia en investigación y el juzgamiento de los delitos graves que sean cometidos por personas mayores de edad y que cumplan con los criterios previstos en la presente ley. Los juzgados y tribunales que apliquen la presente ley extenderán su competencia al conocimiento de los delitos conexos respecto de los cuales la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada se arrogue su competencia.

El Art. 2 de la Ley 9481 establece que, el conocimiento de los hechos que califiquen como delincuencia organizada será competencia del Juzgado Especializado en Delincuencia Organizada, del Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada y del Tribunal de Apelación de Sentencia Especializado en Delincuencia Organizada.

Los despachos que se establezcan tendrán competencia en todo el territorio nacional, conocerán únicamente los hechos delictivos que cumplan con los parámetros previstos en la presente ley y delitos conexos, y su asiento será en San José, así como en aquellos lugares y en la forma que determine la Corte Suprema de Justicia.

Los tribunales o juzgados ordinarios del país conocerán los procesos de delincuencia organizada, en aquellos casos donde el Ministerio Público no ha solicitado que sean tramitados en la jurisdicción especializada, de conformidad con los artículos 8 y 9 de esta ley.

El recurso de apelación de sentencia será de conocimiento del Tribunal de Apelación de Sentencia Especializado en Delincuencia Organizada.

El recurso de casación y el procedimiento especial de revisión serán de competencia de la Sala Tercera de la Corte Suprema de Justicia.

A continuación, se presentan la cronología asociada al bloque de legalidad que faculta la creación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada:

· Ley Contra la Delincuencia Organizada, N° 8754 de 22 de julio de 2009, vigente desde 24 de julio de 2009. 
· Ley 9481 de 13 de septiembre de 2017, “Creación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada en Costa Rica”, publicada en Alcance N° 246 a La Gaceta, de 13 de octubre de 2017 (vigencia establecida para esta Ley, era 12 meses después de su publicación, es decir: el 13 de octubre de 2018)
· Ley 9591 de 24 de julio de 2018, “Modificación de la entrada en vigencia de la Ley 9481”, vigente a partir de publicación en La Gaceta N°169, el 14 de setiembre de 2018 (modifica vigencia de Ley 9481 a “24 meses después de su publicación”: es decir, al 13 de octubre de 2019) 
· Ley 9769 de 18 de octubre de 2019, “Fortalecimiento de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada”, vigente a partir de su publicación en el Alcance N° 239 a La Gaceta N°206 de 30 de octubre de 2019 * (pero: condiciona la vigencia de la Ley 9481 a “18 meses después de que se haya otorgado el presupuesto necesario para su implementación…”) 
A noviembre 2022 se encuentra en trámite en la Asamblea Legislativa del Proyecto de Ley 23.090, esencial para la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada (JEDO) entre otras razones, por contener normas que regulan el momento de entrada en vigencia de la misma, el proyecto propone la reforma a uno de los transitorios de la Ley N° 9769 de 18 de octubre de 2019, ya que en esta se condiciona la entrada en vigencia de la legislación, al otorgamiento del presupuesto necesario para el funcionamiento pleno de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, propiamente la regulación vigente lo que indica es que entrará en vigencia …dieciocho meses después de que se haya otorgado el presupuesto necesario para su implementación…”., la reforma lo que propone es que la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada entre en funcionamiento en el primer bimestre del año 2023, siempre que se cuente con el contenido presupuestario requerido para su operación.
1.2 Presupuesto Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada
El Artículo 16 de la Ley 9481, asociado al contenido presupuestario e integración inicial de los tribunales, establece que, el Departamento de Planificación del Poder Judicial recomendará el número de funcionarios que se deberán desempeñar en esta Jurisdicción, al momento de entrar en vigencia la presente ley.

En acato a lo anterior, en el año 2018, se confeccionó el informe de presupuesto 42-PLA-MI-2018, relacionado con el impacto organizacional y presupuestario en el Poder Judicial a partir de la promulgación de Ley 9481, en el cual se proponía una estructura organizacional estándar, que consideraba un total de 474 plazas para la atención de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada (JEDO).

En igual sentido, durante el 2019 se plantearon nuevos escenarios mediante el informe 675-PLA-RH-MI-2019, donde se acordó la aprobación de un escenario que implicaba la implementación de la Ley en tres fases o etapas (2020, 2021 y 2022) con una vacancia de 30 meses e ingreso del recurso humano en el segundo semestre de 2022, así como la solicitud de reforma presentada por la Subcomisión de Crimen Organizado. En ese mismo año, se planteó un nuevo escenario, en esta ocasión mediante informe 1250-PLA-MI-2019, aprobado por Corte Plena para la implementación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, que consideraba una vacancia de 18 meses y comprendía dos fases o etapas (2020-2021).

Durante el 2020 se construyó el informe 658-PLA-RH-MI-2020, relacionado con la actualización del presupuesto ordinario 2021 para la implementación de la Ley 9481, en el cual se refieren algunos cambios suscitados en el presupuesto de los diferentes programas presupuestarios del Poder Judicial producto de las necesidades para la implementación de la Ley y, nuevamente, ante la falta de presupuesto durante el 2020.

En el año 2021 se retomó la actualización del presupuesto para la atención de la implementación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, en esta oportunidad, los detalles fueron remitidos a la Secretaría General de la Corte mediante el informe 436-PLA-RH-MI-2021, aprobado en ese año por el Consejo Superior y Corte Plena del Poder Judicial.

Siempre en relación con la implementación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, concretamente en cuanto a las necesidades de remodelación e infraestructura, mediante acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión extraordinaria 35-2021 celebrada el 30 de abril de 2021, artículo XI, se avaló la inclusión de ¢511,276,927 dentro del presupuesto ordinario del Poder Judicial del 2022, según se detalla a continuación:

“…2) Considerando la solicitud presentada por la Magistrada Sandra Eugenia Zúñiga Morales, Coordinadora de la Subcomisión de Delincuencia Organizada, mediante oficio S-CJEDO-05-2021, y una vez analizada las posibilidades presupuestarias, a partir del tope o límite establecido para la formulación presupuestaria del 2022 al Poder Judicial, tanto en gasto corriente como en gasto de capital y reconociendo la urgencia de brindar contenido presupuestario a esta jurisdicción, se avala la inclusión de recursos para atender las necesidades de infraestructura, por un total de ₡511.276.927 (Quinientos once millones doscientos setenta y seis mil novecientos veintisiete colones exactos), los cuales se incluirán como parte del presupuesto ordinario del Poder Judicial del 2022. El contenido económico restante será enviado de forma independiente al presupuesto ordinario ya que responde a una necesidad producto de una ley especial…”
Seguidamente, la Corte Plena en sesión 21-2021 del 01 de junio de 2021, artículo II, acordó hacer una instancia al Ministerio de Hacienda y a la Asamblea Legislativa para que se valorara la posibilidad de contar con financiamiento adicional al gasto ordinario del Poder Judicial para atender las nuevas obligaciones encomendadas por la Asamblea Legislativa, entre ellas la Ley 9481 “Creación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada en Costa Rica” (recursos solicitados mediante oficio 128-P-2021 de 15 de junio).

Producto de lo expuesto, se recibió comunicación por parte del Ministerio de Hacienda, propiamente de la Dirección General de Presupuesto Nacional, para incluir en el sistema de mociones la información correspondiente por un monto total de ¢2.900 millones, recursos que servirán para el financiamiento de 413 plazas durante el 2022 (394 plazas por 2 meses, 4 plazas por 4 meses y 15 plazas por 12 meses). Además, se incluyó el gasto correspondiente para la compra de licencias y equipo de cómputo. Es importante aclarar que existen una serie de necesidades adicionales (materiales, suministros, vehículos, chalecos antibalas, armas de fuego, municiones, esposas, equipos de comunicación, gastos confidenciales y otros rubros operativos, como los servicios públicos, combustibles y lubricantes; entre otros) para implementar la Jurisdicción en su totalidad y que, por limitaciones presupuestarias, no pudieron ser incorporadas en el presupuesto del 2022.

En relación con el contenido presupuestario para el año 2023, el Consejo Superior en la sesión extraordinaria N°36-2022 celebrada el 29 de abril del 2022, artículo XXXIII, aprobó el informe de la Dirección de Planificación 364-PLA-MI-RH-2022 y sus recomendaciones, relacionado con la Formulación Presupuestaria 2023- y con el Impacto Organizacional y Presupuestario en el Poder Judicial por la implementación de la Jurisdicción Especializada de Crimen Organizado, en donde se aprobó un total de 413 plazas. A continuación, se detalla la cantidad de plazas otorgados para los distintos programas:
Cuadro 1
Detalle del recurso humano por programa aprobado para la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada durante el 2023
	Plazas aprobadas

	Prog. 926
	  Dirección, Administración y otros órganos de apoyo    
	53

	Prog. 927
	Ámbito Jurisdiccional
	37

	Prog. 928
	O.I.J.
	174

	Prog. 929
	Ministerio Público
	43

	Prog. 930
	Defensa Pública
	26

	Prog. 950
	Oficina de Atención y Protección a la víctima
	80

	Total de plazas
	413


Fuente: Informe 364-PLA-MI-RH-2022

Posteriormente, y relacionado con el oficio 4270-2022, en el que se consigna el acuerdo antedicho, la Dirección de Planificación remite el informe 397-PLA-MI-2022, el cual fue conocido por el Consejo Superior del Poder Judicial, en la sesión N°40-2022 celebrada el 11 de mayo del 2022, artículo IV, acordándose lo siguiente:

1.) Con fundamento en las razones expuestas, aprobar que el análisis técnico solicitado a la Dirección de Planificación sea programado después de los seis meses posteriores a que inicie la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, lo anterior, debido a que es necesario medir con exactitud el impacto en la carga de trabajo del recurso humano que originalmente se había destinado a la jurisdicción de crimen organizado en el programa 950 y tener elementos cuantitativos y cualitativos  que permitan demostrar  la existencia de recurso humano que puede ser utilizado o reasignado en otras necesidades de dicha jurisdicción. 2.) Tomar nota de lo manifestado por la Directora de Planificación y aprobar el escenario número dos de gastos variables para optimizar los recursos ajustado a nueva realidad de gastos, dato depurado y actualizado con cada centro de responsabilidad y que considera montos que originalmente no se habían analizado y que son esenciales para la jurisdicción de crimen organizado, por un total de total de ¢4.757.158.757, distribuidos en ¢2.053.419.840 en gasto corriente y ¢2.703.738.917 en gasto de capital. Se declara acuerdo firme.”
1.3 Modelo de Tramitación de la Defensa Pública

Corte Plena en la sesión 37-12 del 29 de octubre de 2012, artículo VIII, solicitó definir el modelo de gestión de despachos; posteriormente, en la sesión 15-16 del 16 de mayo de 2016, artículo XVII, aprobó el informe 259-66-SAO-2016 de la Auditoría Judicial relacionada al “Estudio Operativo de los Tribunales Penales.”.

La Dirección de Planificación propuso los lineamientos generales del proyecto denominado Mejora Integral del Proceso Penal, el cual implica el análisis y diseño de un modelo de tramitación para las oficinas del Ámbito Jurisdiccional, con el fin de mejorar procesos permitiendo optimizar los tiempos de respuesta en los procesos judiciales, así como establecer cargas equitativas en el personal judicial, teniendo como resultado una justicia pronta y cumplida.

La Dirección de Planificación mediante el oficio 1666-PLA-17 le solicitó a la Defensa Pública establecer cual oficina iba a ser el modelo. La Defensa Pública mediante el oficio 1385-JEF-2017 indica que la oficina modelo es Cartago, oficina seleccionada por ellos como punto de partida para el desarrollo del proyecto de modelo penal.

En la sesión 86-18 del Consejo Superior del Poder Judicial celebrada el 02 de octubre de 2018, se acordó acoger la gestión presentada por la Dirección de Planificación mediante el Oficio 1108-PLA-2018 de 21 de setiembre de 2018, en la que se remitió el informe 258-MI-2018 de esa misma fecha, relacionado con el proyecto de inventarios a realizar por la Defensa Pública, con la Dirección de Planificación, en el marco del Proyecto Mejora Integral el Proceso Penal. Producto de dicho informe, se concedieron permisos con goce de salario y sustitución de Técnicos Jurídicos, a partir del 08 de octubre de 2018 hasta el 15 de diciembre de 2018, para que se dediquen a la actualización de los estados procesales por expediente y por plaza de Defensor en las oficinas de la Defensa Pública. Con base en la información actualizada en los sistemas de información, la Dirección de Planificación procede con el desarrollo del proyecto en mención.

Finalmente, mediante Oficio 860-19 del 25 de enero de 2019, de la Secretaría General de la Corte, se remite el acuerdo del Consejo Superior, sesión 5-19 del 23 de enero de 2019, artículo XXIII, donde se aprueba el oficio 1507-PLA-MI-2018, del 21 de diciembre de 2018, que suscribe el informe 105-MI-2018-B, relacionado con el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública.
1.4  Modalidad de Tramitación JEDO

De conformidad con el oficio N° S-CJEDO-11-2022 expedido por la Subcomisión de Delincuencia Organizada, el cual fue aprobado por el Consejo Superior en sesión N° 84-2022 celebrada el 27 de setiembre del 2022 (Anexo 1), se definió cómo modalidad de tramitación expediente electrónico con respaldo de ciertas piezas en físico, dicho oficio en lo que interesa indica:
“(…) Por las razones anteriormente expuestas, se ruega a los señores y señoras integrantes de esta Sub Comisión, lo siguiente: 1) Tomar nota que el sistema de gestión de expedientes en la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada será electrónico y contará con respaldo físico, únicamente de las piezas del expediente que, para toda la Jurisdicción, se definirá mediante listado, que oportunamente se pondrá en conocimiento de Consejo Superior; 2) Se solicita incluir a la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, dentro de la lista de servicios críticos institucionales, para todos los efectos, incluyendo el resguardo y almacenaje de la información (…)”. El subrayado no forma parte del origen.

En línea con el modelo de tramitación, mediante el oficio N° S-CJEDO-18-2022 expedido por la Subcomisión de Delincuencia Organizada (Anexo 2) se definió cómo modalidad de trabajo para la Jurisdicción Especializada solo jornadas laborales presenciales, dicho oficio en lo que interesa indica:

“(…) Trasladar al Consejo Superior una instancia relativa a la futura Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, en cuanto a la necesidad de  medidas para garantizar la seguridad del personal, tanto al llegar como al retirarse de sus labores, partiendo no solo de que se proyecta como modalidad de trabajo, solo jornadas labores presenciales, sino que además, estarán a cargo de los procesos penales más complejos del país, de enorme exposición y donde aspectos de seguridad personal serán los más demandantes (…)”. 
A continuación, y como parte de los aspectos a considerar dentro de la implementación de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada (JEDO), se plantea el Modelo de Tramitación de la oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada, el cual propone lineamientos generales a efecto de mejorar los procesos, establecer cargas equitativas en el personal judicial y optimizar los tiempos de respuesta en los asuntos judiciales que se tramitan en esa instancia dentro de la jurisdicción antedicha, procurando como resultado una justicia pronta y cumplida.
2 Estructura de Trabajo
La oficina de la Defensa Púbica Especializada en Delincuencia Organizada contará con una estructura de trabajo aprobada y conformada por los siguientes tipos de puesto:
Figura 1
Estructura de la Defensa Pública aprobada para la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada durante el 2022
 [image: image3.png]


Fuente: Subproceso de Modernización Institucional con datos tomados del detalle del recurso humano aprobado para la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada durante el 2022
2.1 Estructura organizacional

La oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada estará organizada de la siguiente manera:
Personal Profesional:

· La oficina estará conformada por catorce plazas de personas Defensoras Públicas, dentro de las cuales una de ellas será designada por la Dirección de la Defensa Pública, para que además de realizar labores propias del cargo, asuma, bajo el pago de un plus salarial (acuerdo del Consejo Superior sesión N°65-2011 celebrada el 28 de julio de 2011, artículo XXXIX) labores de coordinación de la oficina, por lo que le corresponderá realizar funciones de supervisión relacionadas con el funcionamiento y gestión de la oficina y del personal a su cargo, la de definición de directrices, de trámite de asuntos administrativos (entre los cuales está la atención y resolución de solicitudes de  vacaciones, permisos, incapacidades, coordinación de nombramientos por sustitución, participación en la formulación del PAO, PAI, SEVRI, etc.), entre otras entre múltiples labores contenidas dentro del respectivo perfil competencial.
A modo de antecedente, se debe apuntar que mediante el informe de la Dirección de Planificación 42-PLA-2018 se recomendó la creación de una estructura estándar dentro de la cual se consideraron 25 plazas de defensoras o defensores, con el fin de atender la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, como se puede apreciar en la siguiente imagen:
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Sin embargo, se debe indicar que según el informe de la Dirección de Planificación 675-PLA-RH-MI-2019 y la sesión de Corte Plena 9-19 celebrada el 4 de marzo 2019 artículo XXVIII, esa estructura estándar tuvo que reducirse, debido a que no existía el presupuesto suficiente para iniciar la jurisdicción con esa cantidad de recurso humano. De esta forma, con la finalidad de reducir y asegurar la operatividad continua de esta jurisdicción, se presentó una alternativa de estructura organizacional que se asimilaba casi en todo a la estructura formulada por la Dirección de Planificación, que se denominó “reducida”.
· Asimismo, este despacho, contará con cinco puestos de personas investigadoras, quienes tendrán a cargo la labor de dar trámite a las solicitudes de investigación que requiera el personal defensor (en busca de pruebas de descargo o de verificación relacionadas con los procesos en que son parte las personas usuarias de los servicios que brinda la Defensa Pública). Es necesario aclarar que lo antes dicho no obsta para que la Defensa Pública pueda solicitar al Ministerio Público hacer llegar prueba que sea útil y pertinente, mediante la colaboración del Organismo de Investigación Judicial u otros cuerpos policiales.
Personal de Apoyo

· En cuanto al personal administrativo o de apoyo, dentro de la estructura se consideran tres personas técnicas jurídicas de tiempo completo, tres plazas de personas auxiliares administrativas y un puesto de persona auxiliar de servicios generales 2 (Conserje), quienes estarán a cargo de las labores administrativas de la oficina, según los requerimientos establecidos por las personas Defensoras Públicas de la oficina.
Cuadro 2
Cuadro resumen de la cantidad de recurso humano que conformará inicialmente la Oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada
	Cantidad de personas
	Descripción Clase de Puesto

	14(1)
	DEFENSOR PÚBLICO 

	5(2)
	INVESTIGADOR DE LA DEFENSA PÚBLICA

	3(3)
	TÉCNICO JURÍDICO

	3
	AUXILIAR ADMINISTRATIVO

	1
	AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES 2


*1. Es importante mencionar que en la estructura aprobada dentro del Proyecto de Presupuesto 2022 se había contemplado 1 plaza de persona Defensora Pública Coordinadora 2 y 13 plazas de personas Defensoras Públicas. Sin embargo, al efectuarse la revisión por parte de la Dirección de Gestión Humana del Proyecto de Presupuesto referido, aprobado por la Asamblea Legislativa en fecha 25 de noviembre del 2021, se determinó que se crearon puestos en una clasificación y valoración incorrecta, entre esos el puesto  de Defensor Público Coordinador 2 para la Defensa Pública, que de conformidad con lo acordado y establecido por el Consejo Superior en la sesión No. 65-11, celebrada el 28 de julio del 2011, artículo XXXIX, ese tipo de cargo, posterior al citado acuerdo, debía de crearse como Defensor Público y la coordinación se reconocerá a través de un plus salarial al Defensor Público que la Jefatura de la Defensa Pública designará. Por ello, el Consejo Superior en la sesión N°37-2022, celebrada el 03 de mayo del 2022, artículo LXXX, acordó, en concordancia con lo aludido, recalificar la plaza de Defensora Pública Coordinadora 2 planteada para la JEDO a una de Defensora o Defensor Pública o Público.
*2 y 3. De igual forma se debe señalar que la Dirección de la Defensa Pública mediante oficio 157-JEFDP-2022, indicó que producto de la revisión de la estructura del personal asignado para asumir las obligaciones de la Ley 9481, se identificó la necesidad de ampliar personal profesional en administración para soportar la carga de trabajo de la Administración de la Defensa Pública, una vez implementada esta Ley, por lo que solicitó la posibilidad de recalificar una de las 5 plazas de investigador y uno de los tres puestos de persona técnica jurídica aprobadas dentro de la estructura para la JEDO, a puestos de Profesional en Administración. 

Al respecto el Consejo Superior mediante el acuerdo tomado en la sesión 36-2022, celebrada el 29 de abril de 2022, artículo XXXIII, dispuso en el punto 3:

“(…)Mantener las estructuras y cantidad de plazas del escenario original aprobado por el Ministerio de Hacienda(…)” para el 2022, así como en el punto 5 “(…) Suspender los concursos y nombramientos en propiedad en las plazas que se han propuesto sean recalificadas en espera de los respectivos estudios técnicos: 45 plazas de Agente de Protección ((UPROV-950), 5 plazas de Oficial de Intervención Táctica, una plaza de Investigador de la Defensa Pública, una plaza de Asistente Jurídico de la Defensa Pública y una plaza de Profesional 2 de la Dirección de Planificación (…)”. La cursiva no corresponde al documento original.
En línea con el mismo tema, mediante oficio N°JEFDP-308-2022, de fecha 8 de junio de 2022, suscrito por el máster Juan Carlos Pérez Murillo, director de la Defensa Pública, se solicita al Consejo Superior:

“(…) indicar si el estudio de recalificación que debe realizar la Dirección de Planificación respecto de las plazas de la Defensa Pública puede incluirse en el estudio que se espera dará inicio en fecha 01 de julio del presente año, maximizando el recurso asignado para el abordaje de la actual estructura organizacional de la Administración de la Defensa Pública, según el oficio N° 5149-2022, de fecha 23 de mayo de 2022.

Si el Consejo Superior dispone que el estudio de la Defensa Pública inicie seis meses después del inicio de la Jurisdicción Especializada, esta Dirección solicita -según el oficio N° 4720-2022- que se suspenda el concurso y nombramiento en “propiedad” de una plaza de Investigador de la Defensa Pública y de una plaza de Asistente Jurídico de la Defensa Pública, para evitar eventuales conflictos legales si efectivamente las plazas resultan recalificadas, ya que el nuevo perfil competencial para reforzar la Administración de la Defensa Pública, sería incompatible con el perfil de las plazas que sean recalificadas conforme a esta gestión (...)”. 
En virtud de ello, el Consejo Superior en la sesión N°51-2022 celebrada el 16 de junio del 202, artículo XXVIII, tuvo por rendido el oficio antedicho y acordó literalmente lo siguiente:

“(…) Aclarar a la Dirección de la Defensa Pública, que la línea temporal de 6 meses acordada en sesión N° 40-2022 celebrada el 11 de mayo del 2022, artículo IV, de conformidad con el informe 397-PLA-MI-2022, es extensiva también a la Defensa Pública, a fin de dar el mismo trato que a los investigadores del Organismo de Investigación Judicial. 2) Acoger la solicitud de la Dirección de la Defensa Pública, en consecuencia: suspender el concurso y nombramiento en propiedad de una plaza de Investigador de la Defensa Pública y de una plaza de Asistente Jurídico de la Defensa Pública, para evitar eventuales conflictos legales, por las razones que señala.

La Dirección de Planificación tomara nota para lo correspondiente (…)”.
A raíz de lo anterior, cabe indicar que la Dirección de Planificación procedió a realizar el análisis de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública, su funcionamiento y carga de trabajo actual, con la finalidad de analizar la viabilidad de las propuestas mencionadas por la Dirección de la Defensa Pública. Los resultados de dicho estudio serán remitidos a conocimiento y valoración del Consejo Superior para que sean contemplados dentro de la estructura organizativa y funcional que dispondrá la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada. 
2.2 Modelo de organización 

La oficina de la Defensa Pública especializada en Delincuencia Organizada ejercerá la defensa técnica de las personas imputadas que sean procesadas en la JEDO, tutelando sus derechos dentro del proceso. Esta oficina se encargará de atender a las personas usuarias, brindando atención durante todas las etapas del proceso, desde la indagatoria hasta la etapa de impugnación (continuidad de la Defensa). 
En esta oficina especializada se reciben las notificaciones, señalamientos, y solicitudes de otras instancias para la realización de diversas diligencias probatorias y además se procede, a través del respectivo sistema informático, al envío de escritos varios cuando así se amerite, esto en línea con el hecho de que los despachos de la Jurisdicción de Delincuencia Organizada serán de tramitación electrónica, lo cual facilitará y agilizará el proceso de trámite de las gestiones que se presenten.
Del mismo modo, el personal defensor debe asistir a las diligencias, audiencias y juicios programados, visitas carcelarias (mínimo una vez al mes) y debe brindar atención a las personas usuarias que así lo requieran. 
Las causas deben ser distribuidas entre el personal Defensor por rol, siguiendo los parámetros que en el apartado 6 de este informe se detallarán. Una vez asignado el recurso Defensor, se procede a la confección y envío del correspondiente apersonamiento.

El personal Defensor JEDO deberá cumplir labores de disponibilidad según el rol que se establezca y la recomendación es que dichos profesionales sólo atiendan asuntos de JEDO en disponibilidad, tomando en consideración que la oficina de Turno Extraordinario atenderá en disponibilidad los casos de índole ordinaria. 
Según lo indicado por la Dirección de la Defensa Pública mediante oficio JEFDP-634-2022, el rol de disponibilidad de JEDO se integrará con dos personas defensoras públicas, una de ella tendrá la posición de primera y la otra de segunda en ese rol, de forma tal que las diligencias que surjan en disponibilidad se atenderán en ese orden. No obstante, de requerirse según la naturaleza propia de la diligencia, se podrá recurrir a otras personas defensoras de esta jurisdicción especializada, aunque no estén disponibles. 
De acuerdo con lo indicado, dicho rol queda supeditado a las particularidades de esta oficina especializada y podrá ser modificado según sus necesidades.
El personal Defensor Público se adecuará a los requerimientos del Juzgado, Tribunal Penal, Tribunal de Apelación y Fiscalía, principalmente en temas de agendas y atención de diligencias.
Lo ideal es que, como mínimo por cada Sección del Tribunal (colegiada) y por cada Jueza o Juez del Juzgado Penal (etapa preparatoria e intermedia) exista al menos un Defensor o Defensora Público (a),se debe considerar que en el caso de los delitos relacionados con delincuencia organizada por su naturaleza pueden suponer la existencia de al menos dos o más personas imputadas en cada proceso, por lo que podría requerirse la representación de más de un defensor (a) público (a) en ocasión de los hechos objeto del proceso, según criterio de la misma Defensa Pública.
El modelo de trabajo anterior también debe considerar que aparte de las necesidades indicadas, se debe considerar la atención de diligencias, lo cual va a variar en función de la carga de trabajo y de la complejidad de los delitos.
Figura 2
 Modelo genérico de atención de la Defensa Pública al Ámbito Jurisdiccional
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Fuente: Subproceso de Modernización Institucional
En cuanto al personal de apoyo se mantiene una relación de una plaza de apoyo administrativa (secretaria o Auxiliar Administrativo) por cada cinco defensores públicos y de una plaza de Técnico (a) Jurídico (a) de medio tiempo por cada cuatro personas defensoras públicas.

En lo que respecta al personal de investigación estará coordinado por la misma persona que ocupa el cargo de Coordinación en la Unidad de Investigación de la Defensa Pública.

2.3 Modelo de interacción con el Ámbito Jurisdiccional/Auxiliar de Justicia
Un factor clave del éxito del modelo será la coordinación constante de la oficina de la Defensa Pública con los despachos que interactuarán en la JEDO a saber:

a.
Fiscalía: es necesario tener una comunicación continua y permanente, principalmente para temas de indagatorias y otras diligencias. Mediante el escritorio virtual la Fiscalía debe enviar la solicitud de Defensor(a) Público (a), la cual será recibida por la Defensa Pública a través del Sistema de Seguimiento de Casos (SSC). 
b.
Juzgados – Tribunales Penales: se da una relación de comunicación directa, principalmente para señalamientos, notificaciones y atención de diligencias especiales. Los Juzgados reservan el espacio en agenda de una persona Defensora a través de la Agenda Cronos, esto no elimina la correcta notificación de los señalamientos. De igual forma ambas instancias a través del escritorio virtual deben enviar la solicitud de Defensor(a) Público (a), la cual es recibida por la Defensa Pública a través del SSC.
Lo anterior, según lo indicado mediante la circular 69-2022, en la cual el Consejo Superior dispuso comunicar a todos los despachos judiciales que requieran el apersonamiento de una persona defensora pública en un proceso Penal, Contravencional, Ejecución de la Pena o Laboral, que deberán realizar ese requerimiento de manera obligatoria a través la “Solicitud de Defensor Público”, disponible en los sistemas informáticos (Escritorio Virtual, Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales o Sistema de Seguimiento de Casos). Asimismo, tratándose de diligencias realizadas en disponibilidad, la “Solicitud de Defensor” deberá ser enviada por parte de la persona funcionaria que tramita el expediente a la oficina de la Defensa Pública correspondiente, a más tardar el día hábil siguiente a la realización de la diligencia en la que se requiera el apersonamiento.  
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3 Funciones y responsabilidades según perfiles competenciales 
Las funciones y responsabilidades del personal de los diferentes despachos están definidas por los Perfiles Competenciales de Labores establecidos por la Dirección de Gestión Humana, en los cuales se determinan las labores específicas que debe desempeñar cada clase de puesto que compone la estructura de cada oficina. Esta información se puede consultar en la siguiente dirección electrónica: https://ghanalisispuestos.poder-judicial.go.cr/index.php/sistema-de-clasificacion-y-valoracion-de-puestos/manual-de-puestos?start=0
De este modo, en el enlace adjunto, se puede acceder a los distintos perfiles competenciales creados para los diferentes puestos que conforman las estructuras de las oficinas que prestarán sus servicios dentro de la JEDO.
A continuación, se expone, en términos generales, las labores que cada puesto que compone la estructura organizativa de la oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada debe desempeñar y que están contempladas dentro de los perfiles de puesto referidos, los cuales, cabe mencionar, cuentan con su respectivo Manual Descriptivo de Puesto:
3.1 Personal Profesional:
Lo conforma el personal con perfil de Defensor Público o Defensora Publica y de Investigador o Investigadora de la Defensa Pública:
•
Defensor o Defensora Coordinador (a) JEDO:
Como parte de la naturaleza del puesto, a grosso modo le corresponde coordinar, dirigir, ejecutar y supervisar las actividades profesionales, técnicas y administrativas (entre algunas de ellas participar en la formulación  del PAO, PAI, SEVRI,  atención y solución de trámite de  vacaciones, permisos, incapacidades, coordinación de nombramientos por sustitución etc.),  necesarias para el adecuado funcionamiento de la oficina y para el ejercicio de la defensa técnica en procesos penales seguidos ante la jurisdicción especializada en delincuencia organizada, de conformidad con las políticas y directrices definidas por la Dirección de la Defensa Pública. De igual manera debe cumplir con las funciones de Defensor (a) Público (a) en los procesos penales en lo que así se encuentre apersonado, entre otras labores establecidas y detalladas en el respectivo Manual Descriptivo de Clase de Puesto (perfil competencial).

•
Defensora o Defensor Público JEDO:

Sustantivamente deberá ejercer la defensa de la persona imputada en procesos de conocimiento de la jurisdicción especializada de delincuencia organizada, ejecutando las acciones necesarias para asegurar la tutela efectiva del debido proceso y demás derechos fundamentales reconocidos en su favor por la Constitución Política e instrumentos internacionales sobre derechos humanos, entre otras múltiples labores estipuladas en el correspondiente Manual Descriptivo del Puesto (perfil competencial).
· Investigador o Investigadora de la Defensa Pública JEDO:
Este puesto entre sus principales labores debe ejecutar diligencias de investigación relacionadas con la defensa de imputados, en causas seguidas ante la jurisdicción especializada de delincuencia organizada, de acuerdo con la solicitud del defensor a cargo del caso y bajo los lineamientos establecidos por la normativa que rige su actuación, entre otras funciones definidas en el respectivo Manual Descriptivo del Puesto (perfil competencial). Las plazas de Investigador o Investigadora de la Defensa Pública JEDO, se encontrarán laborando dentro de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública, donde además de encargarse de la atención prioritaria de las investigaciones relacionadas con asuntos de Delincuencia Organizada, de forma subsidiaria podrán brindar apoyo a las investigaciones de causas ordinarias a efecto de optimizar tales recursos.
Lo anterior se encuentra alineado a lo establecido en la Ley 9769, “Fortalecimiento de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada”, que indica en el artículo 101 bis:

“…Quienes se desempeñen en la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada también realizarán labores dentro de la jurisdicción ordinaria, cuando los requerimientos institucionales así lo determinen”.
3.2 Personal de apoyo administrativo:
Está compuesto por personal con perfil de técnico jurídico, auxiliar administrativo y auxiliar de servicios generales.
· Técnico (a) Jurídico (a) DP JEDO:
Entre sus labores deberá ejecutar labores técnicas complejas en el campo jurídico e investigativo, relacionadas con casos de delincuencia organizada, entre las cuales se incluye la revisión y estudio de: expedientes, resoluciones, sentencias, reglamentos y fuentes de información jurídica, brindando todo el apoyo requerido en otras tareas y diligencias judiciales por el personal defensor (acompañamiento a audiencias, debates, visitas carcelarias y otras diligencias, desarrollar de manera conjunta con el/la Defensor(a) Público (a) la teoría del caso o estrategia de defensa, realizar investigaciones, redacción de propuestas de escritos varios, etc.), así como el desempeño de otras funciones definidas en el correspondiente Manual Descriptivo del Puesto (perfil competencial).
· Auxiliar Administrativo (a) DP JEDO:
Este puesto debe ejecutar labores auxiliares administrativas en la Unidad de Delincuencia Organizada entre las cuales están: llevar el rol y asignar personas Defensoras Públicas para efectos de indagatorias, asignación de las personas Defensoras Públicas a los casos que ingresan a la Unidad según el rol de la oficina, confección de apersonamientos, revisión en el sistema informático de las alertas de posibles solicitudes de personal defensor, revisión y manejo de la cuenta de correo electrónico de la oficina, mantener actualizados los diferentes controles de la oficina, elaboración de notas sencillas e informes varios, atención presencial o telefónica de personas usuarias, entre otras múltiples funciones que se detallan en el respectivo Manual Descriptivo del Puesto (perfil competencial).
· Auxiliar de Servicios Generales 2 (Conserje 2 JEDO)

Debe ejecutar labores de limpieza de las instalaciones, equipo y mobiliario de la oficina, además de actividades sencillas de oficina y apoyo en mensajería. Dentro del Manual Descriptivo del Puesto se especifican todas las funciones principales a desempeñar.
4 Modelo de Gestión por Procesos (MGP)

El Modelo de Gestión por Procesos, aprobado por el Consejo Superior en sesión 61-2022 del 21 de Julio 2022, artículo XLII tiene como objetivo mejorar el desempeño y la optimización de la gestión de los procesos para la mejora de los servicios de administración de justicia, brindados a la ciudadanía. 
Su alcance es definir los lineamientos y herramientas para la documentación y estandarización de los procesos.

En función de lo anterior, los diagramas de procesos y subprocesos, manual de funciones, listados de ubicaciones y tareas (en las oficinas que aplica), los roles de distribución y demás libros de control, se encuentran alineados al Modelo de Gestión por Procesos.
4.1 Beneficios de la aplicación del Modelo de Gestión por Procesos (MGP)

Como beneficios de la aplicación del MGP se contemplan:

a) El Modelo permite establecer e integrar información sobre el funcionamiento, los procesos y los flujos de información de la organización, para que los servicios que se brinden en el Poder Judicial sean consistentes y estándares. De esta forma, será posible tomar decisiones que contribuyan con el cumplimiento de los objetivos del PEI, en aras de lograr una administración de justicia pronta y cumplida. 

b) Contribuirá en dar cumplimiento a la Práctica 1 de la Dimensión 2 del Índice de Capacidad de Gestión de la Contraloría General de la República, relacionada con la Integración de los procesos institucionales para el logro de los resultados.

c) Con la implementación de este proyecto, se permitirá tener una visualización del mapeo de los procesos institucionales de una forma organizada, estructurada, interrelacionada y documentada; que al permitir visualizar los flujos de información, será insumo para la automatización de los procesos a través de la transformación digital (inteligencia artificial) y la gestión de la arquitectura de la información de la Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones; que mediante oficio 671-PLA-2018 se propuso la creación de la Unidad de Arquitectura de Sistemas (Información) y la Unidad de Inteligencia de la Información, aprobado por el Consejo Superior en sesión 70-18 del 07 de agosto de 2018, artículo XXXVII. 

d) Da soporte al proyecto de Continuidad de los Servicios, aprobado por el Consejo Superior. El cual permitirá la identificación y debida documentación de los procesos críticos, para el desarrollo de los análisis de impacto del negocio (BIA, por sus siglas en inglés), la identificación y priorización de los riesgos relacionados con la continuidad y demás componentes para el diseño del plan de continuidad de los servicios, los planes de contingencia y los planes de recuperación, conforme las necesidades institucionales y basados en mejores prácticas internacionales. 

e) Contribuye en generar mayor eficacia y eficiencia en las actividades y procesos que desarrollen las oficinas judiciales, ya que actualmente existen procedimientos que se generan en la institución que no están estandarizados; lo que puede producir como efectos ineficiencias, errores, duplicidades y reprocesos en su ejecución.

f) Con el Modelo en marcha es posible implementar el enfoque de gestión por procesos y su mejora continua, que brindará estandarización en las labores que se desarrollen en las oficinas judiciales y minimizará la materialización de los riesgos institucionales, de continuidad y de corrupción.

g) El modelo de Gestión por Procesos permite implementar en el Poder Judicial y todas sus dependencias un método ágil para la creación, revisión y actualización de la documentación de procesos, necesaria para la prestación de servicios.  

h) Contribuye con la ejecución de los procesos en apego con la normativa legal y reglamentaria que rige en el Poder Judicial.

i) Con el Modelo es posible implementar el enfoque por procesos, implementación del ciclo de mejora continua (PHVA), lo que brindará estandarización en las labores que se desarrollen y minimizará la materialización de riesgos, lo que contribuye con la transparencia y rendición de cuentas institucional.

j) Apoya la toma de decisiones, al permitir una mayor comprensión de la organización, definición de controles y responsabilidades, así como su contribución para con el Sistema de Control Interno. 

k) Mejora en los servicios de administración de justifica brindados a la persona usuaria. 

l) Estandarización y homogenización, actualmente existe gran variedad de documentación, formatos y maneras de realizar un mismo proceso o procedimiento, inclusive dentro de una misma oficina, sin embargo, con la implementación del Modelo se contará con formatos, metodología y rectoría que garantice la estandarización de los procesos.

m) Coadyuva con los procesos de inducción y capacitación continua del personal, para la ejecución de las actividades, según la oficina y despacho para el que laboran.

n) Mejora las interrelaciones y traslados de información entre las diferentes instancias judiciales, de una manera más eficiente y eficaz, dado que con el modelo se contará con un protocolo de comunicación interno, especialmente entre oficinas o entes que tienen relación directa entre un mismo proceso, a fin de documentar de manera correcta y completa los procesos. 

o) Mejora la gestión institucional al tener los procesos debidamente documentados, que permitirán el diseño de indicadores y métricas para cada proceso.

p) Contribuye con el cumplimiento del Protocolo de Semáforo (TLP) que establece el Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones como buena práctica para facilitar los procesos de intercambio de información. 

q) Permite el alineamiento de los procesos a la estrategia institucional, con el fin de integrar esfuerzos orientados hacia la mejora de los servicios que se otorgan en el Poder Judicial. 

r) Permite identificar a qué servicios institucionales responden los procesos que se desarrollan en el Poder Judicial, con el fin de orientar la toma de decisiones y la generación de oportunidades de mejora.

s) Mediante el Modelo de Gestión por Procesos, es posible migrar de conocimiento personal a conocimiento estructural por medio de la documentación de la información y posterior a la publicación en el repositorio documental, conforme los lineamientos institucionales definidos para publicación de la información. 

t) Es posible utilizar la información documentada en el Modelo de Gestión por Procesos como base para la evaluación del desempeño.

5 Diagrama de Proceso

5.1 Diagrama del Proceso General  de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada -JEDO-.
En este apartado se muestra el macroproceso del trámite de expedientes en la Jurisdicción Especializado en Delincuencia Organizada, desde que inicia en la Fiscalía y culmina en la Sala Tercera. 
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5.2 Diagrama de Subprocesos de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada
Seguidamente se adjuntan los diagramas de los diferentes subprocesos que se desarrollan durante la tramitación de los expedientes en los cuales es parte la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada, así como las respectivas plantillas en las que se detalla cada uno de ellos.

Subproceso Recepción de solicitudes de persona Defensora Pública
Muestra el procedimiento a seguir al momento de que se recibe la alerta de solicitud de persona Defensora mediante el Sistema de Seguimiento de Casos SSC. [image: image9.png]Subproceso: Recepecién de solicitud de
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Fuente: Elaboración propia del Subproceso de Modernización Intitucional
	Plantilla Subproceso Recepción de solicitudes de persona Defensora Pública
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Subproceso Atención de Indagatoria por parte de la Persona Defensora
Describe los pasos a seguir para atender las indagatorias que se deben efectuar en virtud del ingreso de la solicitud de persona defensora.
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Fuente: Elaboración propia del Subproceso de Modernización Intitucional
	Plantilla Subproceso Atención de Indagatoria por parte de la Persona Defensora
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Subproceso Realizar Visita Carcelaria
Dentro de este subproceso se puede visualizar el proceso que origina una visita carcelaria. 
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Fuente: Elaboración propia del Subproceso de Modernización Intituciona
	Plantilla Subproceso Realizar Visita Carcelaria
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Subproceso Seguimiento del Acuerdo
Mediante este subproceso se puede visualizar el trámite relacionado con el seguimiento que se debe dar al acuerdo que podría generarse dentro de una audiencia en virtud de una medida alterna.
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 Fuente: Elaboración propia del Subproceso de Modernización Intituciona
	Plantilla Subproceso Seguimiento del Acuerdo
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Subproceso Cierre de las Causas en el Sistema SSC
Contiene lo referente a la etapa de cierre de los expedientes en el Sistema SSC
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 Fuente: Elaboración propia del Subproceso de Modernización Intituciona
	Plantilla Subproceso Cierre de las Causas en el Sistema SSC
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Se hace la observación que existen otros subprocesos en los que participa la Defensa Pública, pero el expediente se encuentra siendo tramitado en el Ministerio Público, Juzgado Penal, Tribunal Penal o Tribunal de Apelación, por lo cual la descripción de las actividades que realiza la Defensa Pública se encuentra visibles en esos otros modelos de tramitación.

5.3 Diagrama detallado de Subprocesos de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada
A continuación, se presenta el flujograma en el que se refleja la labor que realiza la Defensa Pública dentro del proceso penal y el cual fue validado por esa dependencia tanto en la reunión efectuada el 19 de julio del año en curso (Minuta 603-PLA-MI-MNTA-2022 (Apéndice N°1) como durante el proceso de elaboración del presente modelo y lo cual consta mediante las comunicaciones electrónicas de fecha 11 de noviembre de 2022 y 28 de marzo de 2023 (Apéndice N°2):
	Diagrama del proceso en materia penal mediante el que se visualiza la labor de la Defensa Pública
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Tal y como se puede verificar en el flujograma adjunto, la labor de la Defensa Pública inicia con el ingreso de la solicitud de persona defensora para indagatoria efectuada por parte de las diferentes oficinas jurisdiccionales, a través del Sistema de Seguimiento de Casos -SSC-. Cabe aclarar que la Defensa Pública puede asumir el caso en cualquier parte del proceso y por diferentes motivos procesales. 
Una vez que la solicitud es recibida, el personal de apoyo administrativo procede a la asignación de la persona defensora con base en el rol de distribución establecido.  

Asignada la causa, la persona defensora debe atender la indagatoria y a su vez deberá ir planteando su teoría del caso, en conjunto con la estrategia de defensa, aspectos que son transversales durante todo el proceso.

Se debe mencionar que la indagatoria debe ser atendida de forma inmediata en los casos en que se tenga a una persona detenida y en el caso de personas en libertad la Fiscalía es la que indica la fecha y la hora.

Efectuada la indagatoria, el personal de apoyo administrativo procede de inmediato a confeccionar el respectivo apersonamiento y a realizar las labores que a nivel operativo se requieren para la asignación de la causa a nivel del SSC.

Durante el transcurso de todo el proceso, el personal defensor debe revisar y actualizar el expediente a su cargo y darle la respectiva trazabilidad.

En el escenario de que la persona imputada no esté detenida, la Defensa Pública queda a la espera de la ejecución o no de una audiencia temprana. No obstante, si la persona imputada se encuentra detenida, la Defensa Pública deberá atender la audiencia de medidas cautelares
, esperar la resolución del Juzgado Penal y si la persona usuaria queda privada de libertad, podrá apelar la resolución ante el Tribunal Penal, en cuyo caso debe esperar la resolución de esa apelación y posteriormente debe comunicar su resultado a la persona imputada.  Si la decisión del Tribunal indica que la persona imputada debe quedar privada de libertad, la Defensa Pública deberá realizar la correspondiente visita carcelaria
 y esperar la ejecución o no de una audiencia temprana; en caso contrario (se decide dejar en libertad a la persona imputada), deberá igualmente esperar la ejecución o no de una audiencia temprana.

Si se decide llevar a cabo una audiencia temprana, y dentro de ella se acuerda la aplicación de una medida alterna, el Juez Penal homologa y comunica el acuerdo a las partes y luego de esto, la Defensa Pública debe dar seguimiento a ese acuerdo. Si esta instancia verifica el cumplimiento de dicho acuerdo, la Defensa Pública puede solicitar el sobreseimiento definitivo de la causa y esperar el dictado de este, para su posterior cierre a nivel de sistema. De incumplirse el acuerdo por parte de la persona imputada, podría solicitarse una audiencia de verificación de medidas alternas. Del mismo modo, la Defensa Pública deberá continuar el proceso llevando a cabo las actividades de la etapa de investigación que considere oportunas y deberá esperar la determinación de los actos conclusivos
 por parte de la Fiscalía. Si en la audiencia temprana no se acuerda ninguna medida alterna, el proceso seguirá su curso (la Defensa Pública podrá realizar actividades de la etapa de investigación y esperar los actos conclusivos de la Fiscalía).

Por otra parte, si la Fiscalía decide acusar, la Defensa Pública deberá esperar la notificación y el señalamiento de la audiencia preliminar y una vez notificada, deberá reunirse con la persona imputada previo a esa audiencia para luego asistir a dicha diligencia. Si durante esa audiencia se propone una medida alterna (si el delito lo permite), el Juzgado Penal homologa el acuerdo tomado y lo comunica a las partes. La Defensa deberá dar seguimiento a ese acuerdo y en caso de que se verifique su cumplimiento debe esperar el dictado del sobreseimiento definitivo de la causa, para su posterior cierre a nivel de sistema. De comprobarse el incumplimiento del acuerdo por parte de la persona imputada, el proceso seguirá su curso, por lo que la Defensa Pública deberá atender la correspondiente audiencia preliminar, deberá escuchar la acusación, podrá exponer sus alegatos y deberá esperar la decisión del Juzgado Penal en cuanto a si admite o no dicha acusación. 

En audiencia preliminar, además de la posibilidad de la propuesta de una medida alterna, cabe la alternativa de que se solicite un proceso especial abreviado y de ser así, las partes deberán negociar la aplicación de ese proceso y si el Juzgado lo homologa, lo remitirá al Tribunal Penal para que dicte la respectiva resolución: ya sea el rechazo del abreviado o que dicte una resolución absolutoria o condenatoria. Si el Tribunal rechaza el abreviado, el proceso se devuelve a la audiencia preliminar, pero si dicta una resolución (absolutoria o condenatoria) podría eventualmente ser apelada por alguna de las partes en cuyo caso se pasaría a una etapa recursiva. Sin embargo, si no se presenta ninguna apelación, se espera el término de Ley para que la sentencia quede en firme y el proceso puede cancelarse en el sistema, en caso de absolutoria, o pasar a ejecución en caso de condenatoria
Por otra parte, si la Fiscalía decide no acusar, se puede solicitar un sobreseimiento definitivo, un sobreseimiento provisional o bien la desestimación del proceso. El sobreseimiento definitivo y la desestimación permiten cerrar o cancelar el expediente en el sistema. Si se solicita el sobreseimiento provisional, se deberá recopilar la prueba necesaria para demostrar el delito que se imputa dentro del plazo establecido por ley (un año). Si se aporta la prueba, el proceso sigue su curso (audiencia preliminar) y si no se aporta la prueba, se puede solicitar el sobreseimiento definitivo, con lo cual se puede finalizar la causa a nivel de sistema.

En el escenario de que el Juzgado admita la acusación
, la Defensa Pública deberá esperar la notificación y el señalamiento a juicio, para luego proceder a entrevistar al imputado y los testigos que considere necesarios y asistir a atender el juicio señalado. Si en juicio se tiene como resultado una sentencia absolutoria, la Defensa debe esperar el término de Ley para que la sentencia quede en firme y con ello poder cerrar la causa en el sistema. De darse una sentencia condenatoria
 la Defensa puede entrar en etapa recursiva
 y de apelación.

Si se presenta apelación, se deben atender las correspondientes vistas que se programen y sí esa apelación se da con lugar por parte del Tribunal de Apelación, existe la posibilidad de que se señale para un nuevo debate. Si la apelación no tiene lugar, la Defensa puede interponer el correspondiente recurso de casación.  

Si el recurso de casación tiene lugar, sigue el curso que corresponda, pero si se declara sin lugar el proceso pasa a etapa de Ejecución de la Pena.

Igualmente puede darse el escenario en que el Juzgado Penal no admita la acusación, en cuyo caso la Defensa Pública puede solicitar el sobreseimiento definitivo o provisional del asunto, lo cual conllevaría en el escenario del sobreseimiento definitivo a la espera del dictado de ese sobreseimiento y posterior cierre de  la causa en el sistema o bien en el caso del sobreseimiento provisional a que se siga con el debido proceso del mismo, ya descrito anteriormente 

Es importante mencionar que en la etapa del proceso penal mostrado que se considere viable, la Defensa Pública podrá solicitar el cobro de honorarios y de costas.
6 Roles de distribución de asuntos nuevos

Dependiendo del criterio emitido por la Fiscalía General, los asuntos de Delincuencia Organizada podrán ser conocidos tanto en la Oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada, como en las demás oficinas ordinarias de la Defensa Pública.

De esta forma la asignación de roles en cada uno de esos dos contextos deberá hacerse de la siguiente manera:

a) Para la oficina especializada: los procesos serán asignados tomando en cuenta el rol de la oficina por persona defensora, el delito, la cantidad de imputados, la complejidad del asunto, los intereses contrapuestos, el criterio técnico (dentro del cual se debe dar una valoración casuística y considerando que no exista incompatibilidad de las defensas técnicas entre diversas personas imputadas), entre otros aspectos. 
Sobre este tema, en minuta 603-PLA-MI-2022 (Apéndice 1) inicialmente se plasmó la alternativa de que la asignación de los procesos de nuevo ingreso deberá efectuarla la Coordinación de la oficina especializada y posteriormente el personal de apoyo continuará con el respectivo proceso administrativo/operativo. 
No obstante, durante la revisión del diagrama de procesos y en reunión sostenida el 10 de octubre de 2022 vía teams, con el Lic. Mario Serrano, se replantea el tema y se considera que lo más conveniente es que la distribución de causas nuevas la efectúe el personal de apoyo administrativo siguiendo el rol que se establezca para esos efectos y en caso de alguna discrepancia o duda con esa distribución, la persona Defensora Coordinadora deberá emitir su criterio técnico para tal fin, tal y como es la dinámica en la mayoría de oficinas ordinarias de la Defensa Pública y como se plasmó dentro del perfil de ese puesto en el apartado 3 de Funciones y Responsabilidades. 
Para esa asignación de las causas se debe hacer uso del libro o rol de asignación de causas (al que según el MGP se le asignó el código de formato FMRO-JEDP-32-1983-15), el cual será operado por el personal de apoyo de la oficina y supervisado por la persona Defensora Coordinadora. Mediante ese libro se definirán los roles de distribución tomando en cuenta ciertas variables tales como: rol por persona defensora, tipo de delito, entre otras que se considere necesarias incluir y valorar dentro del mismo como por ejemplo la cantidad de personas imputadas (1 o más de 1), etc., por lo que puede ajustarse según los requerimientos o particularidades de la oficina de la Defensa Pública Especializada.
Del mismo modo, según criterio de la Defensa Pública, en la puesta en marcha de la implementación de la JEDO, se valorará la conveniencia de determinar variables más específicas, entre las cuales se considera la clasificación por tipo de delito.

Igualmente, es recomendable que posterior a la implementación de la JEDO la Defensa Pública trabaje en conjunto con la Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones en la posibilidad de automatizar de alguna manera los roles de distribución de asuntos de nuevo ingreso, tomando en cuenta, como un primer filtro, variables cuantitativas como lo son por ejemplo el tipo de delito, la cantidad de imputados o alguna otra de interés que sea viable automatizar mediante sistema, de modo que, después de esa asignación inicial, y de requerirse, se pueda continuar con el proceso de distribución tomando en cuenta otros aspectos de origen más técnicos que medien (intereses contrapuestos,  criterio técnico, valoración casuística, etc.).

b) Para las oficinas que, según el criterio del Ministerio Público, deberán mantener casos de Delincuencia Organizada fuera de la JEDO: la asignación de procesos relacionados con Delincuencia Organizada deberá hacerse conforme los roles establecidos por cada oficina, tomando en cuenta las especificaciones que se requieran al efecto de la JEDO.
En ambos casos la asignación de los asuntos deberá hacerse atendiendo parámetros objetivos, de manera tal que se procure equidad en la distribución de las causas entre el personal defensor.
7 Sistemas de Información
7.1 Sistemas a utilizar 
Se debe contar con los siguientes sistemas informáticos para la tramitación de las causas:
-Sistema de Seguimiento de Casos (SSC): para la gestión de causas asignadas al personal Defensor Público, equivalente a una carpeta electrónica.

-Agenda Cronos: Inclusión de visitas carcelarias realizadas por el personal defensor y verificación de señalamientos de audiencias orales y preliminares realizadas por las oficinas jurisdiccionales, así como otras diligencias propias de la tramitación y resolución de los expedientes. 
Además, la oficina requiere contar con acceso a los siguientes sistemas que coadyuvan en la gestión administrativas de las oficinas:

-SIGMA: para la generación, revisión y análisis de los informes estadísticos que coadyuven a la toma de decisiones en pro de la mejora continua de la oficina.
-Proposición Electrónica de Nombramientos (PIN): inclusión de nombramientos, vacaciones, incapacidades, permisos con goce y sin goce de salario.  Esta función estará concentrada en la Administración de la Defensa Pública.

-Sistema de Formulación y Seguimiento del Plan Anual Operativo (PAO): inclusión y seguimiento del plan anual operativo.
-Sistema Específico de Valoración de Riesgos (SEVRI): análisis de Riesgos de las Oficinas.

-Sistema de Evaluación del Desempeño: Evaluación del desempeño del personal.
-Sistema de Control Vehicular (SICOVE): para el control de solicitudes y asignación de vehículos.

-Sistema Integrado de Gestión Administrativa (SIGA-PJ): para solicitud de viáticos y formulación de presupuesto 

En este punto es relevante reiterar la importancia de que el personal mantenga actualizados los sistemas informáticos, así como toda la información asociada a los expedientes y con ello dar cumplimiento a las diferentes circulares institucionales y cápsulas informativas vigentes que versan sobre la obligación del personal judicial de actualizar constantemente los distintos sistemas judiciales que apoyan la gestión de los despachos, lo que a su vez permite la obtención de datos estadísticos oportunos, precisos y confiables que puedan ser de interés para la institución y para la toma de decisiones, dentro de las cuales se encuentran las siguientes: 

Cuadro 3
Circulares sobre uso de sistemas informáticos institucionales
	Circular
	Asunto

	160-2016, 133-2018, 15-2019, 94-2019 136-2020 
	La actualización de los sistemas es obligatoria y es una labor ordinaria del personal.


Fuente: Secretaría General de la Corte
7.2 Infraestructura de tareas para tramitación electrónica
A nivel del Sistema de Seguimiento de Casos (SSC) no existen tareas y ubicaciones como tales, como si las tienen el Sistema de Gestión y Escritorio Virtual, pues el SSC fue creado como una especie de carpeta electrónica de información del personal defensor y básicamente la interacción con esa carpeta de trabajo la realiza la persona defensora. Se debe indicar que la Defensa Pública a nivel de sistemas no tramita expedientes.

No obstante, se adjunta un listado de las labores principales que realiza el personal de la Defensa Pública como parte de la tramitación o gestión propia de los procesos, entre las cuales se pueden visualizar funciones que se pueden considerar de tipo “electrónicas” (relacionadas por ejemplo con el uso del SSC o Agenda Cronos) y otras que no requieren el uso de sistemas (como por ejemplo realizar indagatorias, completar las minutas de indagación, etc.).
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7.3 Escritos para tramitación electrónica
La recepción de escritos en la Defensa Pública se realiza de manera directa, pero también se cuenta con la modalidad de ingreso a través de los sistemas electrónicos sea el Sistema de Seguimiento de Casos (SSC), Sistema Electrónico de Notificaciones o correo electrónico.

Seguidamente, se enlistan lo tipos de escritos que pueden ser recibidos en la Defensa Pública Especializada, los cuales fueron revisados y avalados con el Lic. Mario Serrano Zamora, Defensor Público Supervisor, en la reunión efectuada vía teams, el 26 de octubre de 2022, lo cual consta en el correo que se anexa en el Apéndice N°3: 
· Señalamientos de audiencias y juicios

· Señalamiento de diligencias

· Notificación de conocimiento con plazo

· Sentencias

· Solicitudes de Defensor

· Notificaciones de acumulaciones

· Sobreseimientos o desestimaciones

· Notificación de rebeldía

· Notificaciones de Auto de apertura a juicio

· Notificación de medidas alternas y conciliaciones

· Notificación de medidas cautelares

· Documentos y pruebas de las personas usuarias

· Emplazamientos

· Solicitudes de cambio o sustitución de Persona Defensora

· Comunicaciones de Centros Carcelarios

· Comunicación de Querella

· Comunicación de Acción Civil Resarcitoria
· Informes de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública
· Otros actos procesales de interés (se sugiere utilizar esta clasificación sólo en los casos excepcionales en que no encaje definitivamente algún escrito recibido dentro de los tipos previamente enlistados) 

8 Coordinaciones con otras instancias
8.1 Instancia Internas:

8.1.1 Oficinas Especializados en Delincuencia Organizada (Fiscalía, Juzgado, Tribunal Penal y Tribunal de Apelación)
Tal y como se indicó en el apartado 2.3, toda solicitud de apersonamiento de una persona defensora pública en un proceso penal, contravencional, ejecución de la pena o laboral, debe realizarse de manera obligatoria a través de la “Solicitud de Defensor Público”, disponible en los sistemas informáticos (Escritorio Virtual, Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales o Sistema de Seguimiento de Casos (circular N°69-2022 emitida por el Consejo Superior).
Todo tipo de audiencias, vistas, debates y diligencias judiciales deben estar señaladas a la Defensa Pública, por los demás despachos judiciales (Fiscalía, Juzgado Penal y Tribunales), a través de la Agenda Cronos y dichas diligencias deben ser debidamente notificadas mediante los respectivos sistemas judiciales disponibles para tal fin. 

8.1.2 Organismo de Investigación Judicial -OIJ-:

La interacción de la Oficina de la Defensa Pública con el Organismo de Investigación Judicial es básicamente con respecto al tema de las visitas carcelarias a celdas.  
8.2 Instancias Externas:

8.2.1 Ministerio de Justicia y Paz: 

Coordinación de visitas carcelarias, ubicación de personas privadas de libertad, tiempos de prisión preventiva, beneficios penitenciarios, atenciones médicas, psicológicas, de trabajo social y legal, entre otras.

8.2.2 Instituciones vinculadas a la Red Interinstitucional para la Atención Integral de Mujeres Vinculadas a un Proceso Penal y sus Familiares en Situación de Vulnerabilidad.
Esta red está compuesta por las siguientes instituciones: 
· Instituto Nacional de las Mujeres -INAMU- (coordinación de requerimientos de pericias de mujeres en condición de vulnerabilidad. Además, esta entidad proporciona apoyo psicológico para abordar situaciones de violencia intrafamiliar).

· Instituto Costarricense sobre Drogas -ICD- (Facilita financiación a los programas destinados a abordar y prevenir el consumo y el tráfico de drogas.

· Instituto de Alcoholismo y Farmacodependencia -IAFA- (brinda atención en materia de uso problemático de sustancias).
· Instituto Mixto de Ayuda Social -IMAS- (subsidios para mujeres y sus familias en situación de vulnerabilidad).
· Instituto Nacional de Aprendizaje -INA- (proporciona formación profesional), 
· Patronato Nacional de la Infancia -PANI- (ofrece atención para responder a las necesidades de los hijos e hijas).

· Ministerio de Justicia y Paz (gestiona el sistema penitenciario, es uno de los agentes clave de la Red, pues trabaja con las mujeres que se encuentran en prisión y que están comenzando su proceso de reinserción social al ponerlas en contacto con los servicios de la Red antes de que salgan de prisión, con el fin de prepararlas para la vida tras la excarcelación)
· Defensa Pública (brinda asistencia y asesoría jurídica)
9 Infraestructura 
9.1 Infraestructura física
La oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada se ubicará en el cuarto piso, ala sur, de los Tribunales de Justicia ubicados en el Primer Circuito Judicial de San José, donde tendrá un espacio de 440 m2. Seguidamente se muestra una imagen en la cual se presenta la distribución del área propuesta para ubicar a la Defensa Pública (ver diagrama en color morado):
Figura 4 

Ubicación y área Defensa Pública

Cuarto piso Tribunales de Justicia de San José
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Fuente:  Oficio 1183-PLA-PP-2021
De forma general se recomienda que esta oficina cuente con un espacio para la recepción de personas usuarias, así como con espacios con la adecuada privacidad para que el personal Defensor las atienda. Adicionalmente, se requiere de estaciones de trabajo independientes para cada funcionario administrativo, con su respectivo equipo de cómputo.
9.2 Infraestructura tecnológica

La oficina debe contar con acceso a Internet y el equipo informático, tecnológico y de telefonía necesario para el desempeño de las tareas del personal que la conforma como, por ejemplo: escáner, fax, impresora, equipo de cómputo para cada servidor judicial, teléfonos, acceso a sistemas informáticos necesarios para el cumplimiento de las funciones de cada puesto, entre otro equipo que se requiera para el ejercicio de las labores de la oficina.
10 Tiempos de duración de los procesos 
La Defensa Pública responde a solicitudes de los despachos y oficinas, donde mantiene un dinamismo activo. Además, se coordinada de manera constante para maximizar espacios de agenda y reducir choques de señalamientos y suspensiones; lo anterior, estando condicionado de la gestión de los despachos jurisdiccionales. La atención de indagatorias debe darse dentro del plazo de 24 horas cuando es persona detenida y cuando no sea persona detenida se debe hacer de manera inmediata o por cita de la Fiscalía.
11 Libros de control

En este apartado, se detallan los libros electrónicos de control (Excel) que la Oficina de la Defensa Pública  Especializada en Delincuencia Organizada debe implementar y completar, según lo definido en la reunión sostenida el 28 de junio de 2022 con el Licenciado Mario Serrano, Gestor la Defensa Pública para la JEDO, el Lic. Josué González Granados, Administrador de la Defensa Pública, el Lic. Esteban Arguedas, Coordinador de la Unidad de Estadística de la Defensa Pública y la Dirección de Planificación, de la cual se adjunta la minuta 579-PLA-MI-MNTA-2022 en el Apéndice N°4
	N°
	Nombre
	Código DP
	Código MGP
	Observaciones

	1
	Registro de Audiencias y Diligencias
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-12
	Se llevará hasta tanto se cuente con las variables en el SSC para generar la información de ese sistema. 

Dentro de este registro se debe contemplar la atención de personas usuarias, esto hasta que se tenga la posibilidad de agendar en la Agenda Cronos para poder obtener los datos de SIGMA, lo cual depende de las políticas institucionales que se determinen para el manejo de la agenda cronos por parte de la Defensa Pública.

	2
	Registro Visita Carcelaria
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-13
	Se llevará hasta tanto se tenga la posibilidad de agendar en Agenda Cronos, para generar los datos por medio de SIGMA, lo cual depende de las políticas institucionales que se determinen para el manejo de dicha Agenda.

	3
	Registro Atención Personas Usuarias
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-14
	Deberá ser completado por el personal de apoyo. Se propone utilizar el Formulario que se adjunta en el Apéndice N°5

	4
	Rol asignación Causas
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-15
	Este rol puede ser ajustado según las particularidades de la Oficina Especializada.

	5
	Formulario Cobro Horas Extra 
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-16
	 

	6
	Formulario Cobro Horas Extra -Administrativos en libro-
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-17
	 

	7
	Registro de Apelaciones
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-18
	 

	8
	Libro de Atención Personas Indígenas
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-19
	Podrá ser ajustado según particularidades de la oficina especializada

	9
	Registro de cobro de costas y honorarios
	 
	 
	Este registro está siendo modificado por la Defensa Pública, por lo que se deberá utilizar la nueva versión cuando esté disponible.

	10
	Rol de disponibilidad
	N/A
	FMRO-JEDP-32-1983-20
	Este rol podrá ser ajustado según las necesidades y particularidades de la oficina especializada.


En el Apéndice N°6 se pueden visualizar los libros de control antedichos, con la respectiva codificación del MGP señalada, los cuales deberán ser utilizados por la oficina especializada de la Defensa Púbica en Delincuencia Organizada. 
Por su parte, el personal de Investigación, según lo consultado al Lic. Víctor Ramírez Núñez, Coordinador de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública, al no contar con sistemas informáticos específicos de la Unidad, deberá llevar, entre otros, los siguientes libros de control:
	N°
	Nombre
	Código UIDP
	Código MGP

	1
	Registro anual de distribución de solicitudes UIDP
	RE-UIDP-19
	FMRO-JEDP-32-1983-01

	2
	Casos urgentes
	RE-UIDP-11
	FMRO-JEDP-32-1983-02

	3
	Control de boleta F-90
	RE-UIDP-26
	FMRO-JEDP-32-1983-03

	4
	Control de Oficios
	RE-UIDP-21
	FMRO-JEDP-32-1983-04

	5
	Rol parejas, urgentes, vehículos
	RE-UIDP-22
	FMRO-JEDP-32-1983-05

	6
	Rol disponibilidad
	RE-UIDP-23
	FMRO-JEDP-32-1983-06

	7
	Control de coordinación sobre giras asignadas
	RE-UIDP-24
	FMRO-JEDP-32-1983-07

	8
	Control de casos e informe mensual de labores
	FO-UIDP-26
	FMRO-JEDP-32-1983-08

	9
	Consentimiento de traslado
	FO-UIDP-05
	FMRO-JEDP-32-1983-09

	10
	Control de vehículos
	RE-UIDP-17
	FMRO-JEDP-32-1983-10


En el Apéndice N° 6 se pueden visualizar los libros de control aludidos, con la respectiva codificación del MGP mostrada, los cuales deberán ser utilizados por la oficina de la Unidad de Investigación de la Defensa Púbica Especializada en Delincuencia Organizada. 
12 Modelo de Sostenibilidad y Seguimiento de la Defensa Pública
El Consejo Superior, en sesión 5-19 celebrada el 13 de enero de 2019, artículo XXIII, aprobó mediante oficio 1507-PLA-MI-2019 del 21 de diciembre de 2018 de la Dirección de Planificación, la propuesta del “Modelo de Tramitación de la Defensa Pública”, con el cual se espera estandarizar tomando en consideración las particularidades de cada zona y oficina, la tramitación y controles administrativos en este ámbito.

Es de esta manera que, como parte de los productos del modelo de tramitación, se tiene el diseño e implementación del Modelo de Sostenibilidad en cada uno de los abordajes que realiza la Dirección de Planificación en las oficinas de la Defensa Pública, por lo que se procedió en conjunto con la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública y la Unidad de Estadística de la Defensa Pública, a diseñar la herramienta de Indicadores de Gestión en dos ámbitos de acción:  rendimiento estadístico y  operacionales, con la finalidad de medir, monitorear y supervisar la gestión de la oficina y el cumplimiento de los planes de trabajo que se establezcan, en procura de establecer un proceso de mejora continua que brinde sostenibilidad a proyectos de esta índole y a las propuestas de mejora establecidas a lo largo del tiempo.
12.1 Indicadores de gestión

Se propone un conjunto de indicadores para las oficinas de la Defensa Pública, con el objetivo de darle seguimiento y control a las mejoras propuestas durante los abordajes de los despachos, así como al desempeño de la oficina, con el fin de obtener la información necesaria para tomar acciones preventivas y correctivas en aras del mejoramiento de la función y gestión de las oficinas. 

A continuación, se muestra el conjunto de indicadores propuestos para su conocimiento y valoración:
	Categoría
	N°
	Indicadores
	Métricas
	OBSERVACIONES

	Rendimiento Estadístico
	1
	Circulante Inicial
	CIRCULANTE INICIAL
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	2.1
	Entrada (casos nuevos)
	ENTRADA TOTAL
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	2.2
	Entrados por reasignación de persona defensora
	ENTRADA TOTAL
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	2.3
	Reentrados
	ENTRADA TOTAL
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	3.1
	Casos Terminados
	TOTAL DE CASOS TERMINADOS
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	3.2
	Casos Terminados por sustitución de persona defensora
	TOTAL DE CASOS TERMINADOS
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	4
	Circulante Final
	CIRCULANTE FINAL
	Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes
Su cálculo será: (N°1 + N°2.1 + N°2.2 + N°2.3 - N°3.1 - N°3.2)

	
	
	
	Penal
	 

	
	
	
	Penalización contra mujer
	 

	
	5
	Cantidad de expedientes en trámite
	CANTIDAD TOTAL DE EXPEDIENTES EN TRÁMITE
	Si bien los primeros indicadores se establecerán de acuerdo con la cantidad de personas intervinientes, se considera necesario contabilizar de alguna manera la cantidad de expedientes que están siendo tramitados en la oficina, lo anterior no solamente para poder hacer un comparativo con las causas que se manejan en las oficinas del MP y ámbito jurisdiccional con que interactúa la oficina, sino también para poder comparar con lo establecido en el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública en cuanto a la carga de trabajo por persona Defensora

	
	
	
	Penal
	

	
	
	
	Penalización contra mujer
	

	
	6
	Relación salida / entrada
	(Casos Terminados/(Entrados+Reentrados) *100
	 

	Operacional
	Indicadores Operacionales

	
	7
	Porcentaje de indagatorias atendidas
	Cantidad de indagatorias atendidas por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de indagatorias programadas por persona Defensora Pública en el mes
	Las indagatorias deberían ser anotadas en la agenda Cronos por parte de las oficinas del Ministerio Público

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	8.1
	Porcentaje de audiencias preliminares atendidas
	Cantidad de audiencias atendidas (preliminares) por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de audiencias señaladas (preliminares) por persona Defensora Pública en el mes
	Se debe revisar si esta información se está generando a través del SSC o de la Agenda Cronos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	8.2
	Porcentaje de otras audiencias atendidas
	Cantidad de audiencias atendidas (tempranas u otras) por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de audiencias señaladas (tempranas u otras) por persona Defensora Pública en el mes
	Se debe revisar si esta información se está generando a través del SSC o de la Agenda Cronos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	9
	Porcentaje de diligencias atendidas
	Cantidad de diligencias atendidas (reconocimientos, allanamientos, levantamientos u otros) por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de diligencias señaladas (reconocimientos, allanamientos, levantamientos u otros) por persona Defensora Pública en el mes
	Lo correspondiente a Allanamientos, así como algunas aperturas de evidencias los genera el Juzgado Penal.
Lo correspondiente a reconocimientos, inspecciones, levantamientos y algunas aperturas de evidencias estaría a cargo del Ministerio Público. 
Se debe establecer cuáles exactamente serán las diligencias que se contemplarán en este rubro y que estarán a cargo del Ministerio Público.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	10
	Porcentaje de debates atendidos 
	Cantidad de debates atendidos (se contabiliza un debate por expediente) por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de debates señalados por persona Defensora Pública en el mes
	Esto se genera de la Agenda Cronos a través de los apuntes del Tribunal Penal

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	11
	Porcentaje de debates suspendidos por razones propias de la Defensa Pública
	Cantidad de debates suspendidos por el Tribunal por motivos relacionados a la Defensa Pública en el mes / Cantidad de debates suspendidos por el Tribunal
	Esto se genera de la Agenda Cronos a través de los apuntes del Tribunal Penal (Motivos de cancelación)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	12
	Cantidad de Visitas carcelarias realizadas
	TODAS LAS PERSONAS DEFENSORAS

	
	
	
	Cantidad de visitas efectuadas
	 

	
	
	
	Cantidad de personas usuarias atendidas 
	 

	
	
	
	Defensora o Defensor 1

	
	
	
	Cantidad de visitas efectuadas
	 

	
	
	
	Cantidad de personas usuarias atendidas 
	 

	
	
	
	Defensora o Defensor 2

	
	
	
	Cantidad de visitas efectuadas
	 

	
	
	
	Cantidad de personas usuarias atendidas 
	 

	
	
	
	Defensora o Defensor 3

	
	
	
	Cantidad de visitas efectuadas
	 

	
	
	
	Cantidad de personas usuarias atendidas 
	 

	
	
	
	Defensora o Defensor 4

	
	
	
	Cantidad de visitas efectuadas
	 

	
	
	
	Cantidad de personas usuarias atendidas 
	 

	
	13
	Cantidad de personas usuarias atendidas
	Cantidad de personas usuarias atendidas por persona Defensora Pública en el mes
	Módulo de atención de personas usuarias del SSC

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los parámetros de dichos indicadores serán definidos con datos históricos estadísticos. Se tiene un total de 13 Indicadores de Gestión: seis de rendimiento estadístico y siete operacionales. Cabe señalar que los indicadores de entrada y terminados que se encuentran en rendimiento estadístico se desglosan adicionalmente en tres y dos indicadores respectivamente para su contabilización; a su vez, el indicador operacional relacionado a atención de audiencias se desglosa en dos mediciones (preliminares y otras) para su registro. Además, la Unidad de Estadística de la Defensa Pública, mediante el Lic. Esteban Arguedas Madrigal, Coordinador de Unidad, presentó ante la Unidad de Inteligencia de la Información de la Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones, el requerimiento estadístico para la confección del informe de indicadores de gestión en materia penal para la Defensa Pública Penal, para que el mismo sea generado a través de un informe en SIGMA.
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Es importante destacar que, los Indicadores de Gestión forman parte de un Modelo de Sostenibilidad, de esta manera, y como parte del Seguimiento y Sostenibilidad del Proyecto de Mejora Integral del Proceso Penal en la Defensa Pública, se plantea el siguiente procedimiento a seguir:
12.2 Seguimiento y Sostenibilidad del Estudio
Con el fin de garantizar la sostenibilidad y los resultados del proyecto a lo largo del tiempo, se define el siguiente procedimiento como parte del Modelo de Sostenibilidad producto de los abordajes que se realizan en las oficinas de la Defensa Pública, donde interactúan los Equipos de mejora de las oficinas, la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, la Unidad de Estadística de la Defensa Pública, la Dirección de la Defensa Pública y la Dirección de Planificación. 
A. Descripción del procedimiento de Modelo de Sostenibilidad y Mejora Continua

1. La Dirección de Planificación es la responsable de definir los Indicadores de Gestión para cada una de las Oficinas, los cuales podrán ser solicitados revisar por la Dirección de la Defensa Pública. 

2. El profesional responsable del abordaje o seguimiento de la oficina por parte de la Dirección de Planificación debe dar la capacitación a la persona del área administrativa asignada, así como al personal de la oficina que se considere requerido, de forma que certifique que dicha oficina fue instruida y queda en total capacidad de generar los Indicadores correctamente, extrayendo la información de los medios y fuentes correctas. Para llevar a cabo esta labor, adicionalmente se proporcionará oportunamente un manual de usuario que será entregado al momento de la capacitación, para que sirva de apoyo y guía en la elaboración del informe respectivo.

3. La persona del área administrativa asignada de cada oficina es la responsable de generar mensualmente el respectivo reporte de los Indicadores. Para ello, antes de la generación del reporte, deberá llevar a cabo una revisión y validación de los datos de la oficina, de manera que verifique que no existen inconsistencias en la información que se vaya a generar. Esta labor se debe realizar en las primeras dos semanas del mes. Los datos serán extraídos de SIGMA mediante el reporte mensual que cada oficina genere. 

4. Los Equipos de Mejora se deben reunir y revisar los resultados obtenidos del mes, esto a más tardar en la tercera semana del mes. Es necesario, realizar la minuta correspondiente de la reunión, así como la definición de los planes remediales y acciones a ejecutar, esto para los casos que se requiera la toma de decisiones para la mejora de los resultados obtenidos. Ver Apéndice N°7 y N°8 respectivamente.
5. La persona Defensora Coordinadora del despacho será la responsable de remitir a más tardar al finalizar la tercera semana del mes, la minuta de reunión, los Indicadores de Gestión del mes y los planes remediales definidos, a la persona Defensora Supervisora de la región respectiva. En caso de que exista algún problema o necesidad de colaboración o apoyo por parte de la Administración Regional para la ejecución de algún plan remedial que se defina, dichos instrumentos deberán ser remitidos adicionalmente a la Administración Regional para su consideración. 

6. La persona Defensora Supervisora de la región respectiva deberá velar por el cumplimiento de lo indicado en el punto 5 del presente procedimiento de las oficinas de la Defensa Pública que tiene a cargo, verificando que se esté incluyendo los instrumentos requeridos y los remitirán a la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública y a la Unidad de Estadística de la Defensa Pública de forma mensual.   

7. La persona Defensora Supervisora de la región, debe tomar de insumo la información remitida por los despachos, como parte de su labor, analizar su funcionamiento y proponer las mejoras pertinentes. A su vez, deberá revisar los planes remediales definidos y realizar observaciones o ajustes en los casos que considere necesarios, dentro de los cuales deberá en la medida de lo posible, tener un rol participativo en la definición de las acciones a ejecutar en cada oficina para velar por la buena marcha de las mismas.

8. La persona Defensora Supervisora de la región deberá remitir los planes remediales definidos de las oficinas a su cargo a la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, indicando en los casos que se requiera, la intervención o apoyo de otras oficinas, ya sea internas o externas a la Defensa Pública.

9. La Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, deberá revisar y analizar las oportunidades de mejora identificadas en las oficinas y los planes remediales establecidos, en los cuales pueda realimentar a la oficina y a la vez indicar a la Dirección de la Defensa Pública, aquellos casos donde resulte pertinente realizar un seguimiento de fondo o con criterio jurídico, de los resultados obtenidos, de manera que se puedan diseñar y supervisar los planes remediales planteados para el cumplimiento de los objetivos de mejora.

10. La Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública en conjunto con la Unidad de Estadística de la Defensa Pública, deben brindar apoyo y seguimiento a las oficinas de la Defensa Pública. Del mismo modo, de acuerdo con el análisis de resultados obtenidos en las oficinas, serán los encargados de recomendar la actualización de los rangos definidos en los Indicadores de Gestión al órgano técnico. 

· Como puntos adicionales al procedimiento anteriormente descrito, se debe indicar las responsabilidades que tienen otras entidades dentro de la ejecución del Modelo de Sostenibilidad: El Subproceso de Estadística de la Dirección de Planificación es el responsable de realizar la revisión y análisis de los datos de cada oficina (calidad del dato).

· La Administración Regional dentro de sus posibilidades deberá brindar el acompañamiento y guía a las oficinas de la Defensa Pública, en aquellos planes remediales donde sea requerida su participación en aspectos administrativos para su ejecución (espacio físico, mobiliario etc.), sin perjuicio de la Independencia de la Defensa Pública.  

· El Consejo de Administración como parte de sus funciones, debe velar por la buena marcha del Circuito, por lo que, deberá analizar el funcionamiento y proponer las mejoras pertinentes en aquellos asuntos de índole administrativa donde se vea afectada la ejecución integral del proceso Penal (Ámbito Auxiliar de Justicia y Ámbito Jurisdiccional). Lo anterior respetando la independencia funcional de cada órgano, en el caso particular de la Defensa Pública.  
B. Seguimiento a planes de trabajo

Producto del proceso de diagnóstico y análisis del funcionamiento actual de cada una de las oficinas de la Defensa Pública que realiza la Dirección de Planificación, se realiza el planteamiento de propuestas de mejora, el cual es presentado al finalizar el abordaje ante personal de la Dirección de la Defensa Pública, Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, persona Defensora Supervisora de la región y persona Defensora Coordinadora de la oficina en estudio.

El objetivo de la reunión mencionada es, dar a conocer los principales hallazgos y propuestas de solución, con la finalidad de obtener el visto bueno por parte de la Dirección de la Defensa Pública, o en su efecto, determinar otras alternativas de solución a los problemas detectados.

Dicha presentación sirve de espacio para determinar además cuáles de las propuestas de mejora planteadas serán de implementación inmediata o posterior a la formalización y aprobación del informe de abordaje. 

La implementación del plan de trabajo quedará a cargo del Equipo de Mejora de Procesos conformado en la oficina, la persona Defensora Supervisora de la región y la persona Defensora Supervisora de la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, quienes serán los responsables de velar por la correcta implementación de las propuestas de solución establecidas en el plan de trabajo y que ya cuentan con su aval de puesta en ejecución.

Adicionalmente, la Dirección de Planificación realizará un seguimiento a la implementación de las propuestas de trabajo indicadas, en un plazo mínimo de seis meses posterior a la aprobación del informe respectivo de cada oficina, de manera que se pueda corroborar que cada una de las acciones tenga el resultado esperado, o en su efecto, realizar los ajustes requeridos.

Es importante indicar que, el proceso anteriormente descrito, fue remitido por correo electrónico a la Unidad de Estadística de la Defensa Pública, Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública y el Lic. Mario Serrano, Defensor Supervisor Regional, recibiendo como respuesta correo electrónico del Lic. Esteban Arguedas Madrigal, Coordinador de Unidad, el 13 de octubre de 2022. A continuación, se adjuntan las observaciones remitidas junto con el criterio de la Dirección de Planificación en respuesta a cada una de las mismas.
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13 Atención de Observaciones al informe preliminar 1134-PLA-MI(PL)2022 puesto en consulta

Con el fin de que se manifestaran al respecto, mediante oficio 1134-PLA-MI(PL)-2022 del 24 de noviembre del 2022, el preliminar de este documento fue puesto en conocimiento de la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal y del Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública. De forma conjunta, se envió copia al Juzgado Penal Especializado en Delincuencia Organizada, al Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada, Tribunal de Apelación de Crimen Organizado, Subcomisión de Crimen Organizado, Fiscalía General, Auditoria Judicial, Control Interno, Inspección Judicial, Despacho de la Presidencia, Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (CACMFJ), Sala Tercera, Dirección de Gestión Humana, Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones, Dirección Ejecutiva, Oficina de Cumplimiento y a la Administración de los Tribunales del Primer Circuito Judicial de San José, 
Como respuesta, se recibió el oficio JEFDP-634-2022, de fecha 2 de diciembre de 2022, suscrito por el Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública, el cual se adjunta en el “Anexo N°3”, así como el oficio CJP 235-2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, suscrito por la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal, del que se adjunta una copia en el Anexo N°4).
Paralelamente, se recibieron los oficios N°1151-OAT-2022 de fecha 6 de diciembre de 2022, suscrito por el Lic. Esteban Solano Alvarado, Administrador Regional (Ver Anexo N°5), el oficio N°417 CACMFJ-JEF-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, firmado por la señora Maricruz, Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (Anexo N°6) y el documento N°3975-DE-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, suscrito por la señora Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva de la Dirección Ejecutiva (Ver Anexo N°7), dentro de los cuales se indica que no se tienen observaciones con respecto al oficio en cuestión.

A continuación, se detalla la atención de observaciones recibidas.
13.1 Oficio JEFDP-634-2022, de fecha 2 de diciembre de 2022, suscrito por el Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública
	N°
	Observación recibida
	Criterio de la Dirección de Planificación


La oficina estará conformada por catorce plazas de personas Defensoras Públicas …”
	Observación concreta:
La Defensa Pública considera necesario que quede indicado, a modo de antecedente, que la Dirección de Planificación consideró, en el informe 42-PLA-2018, que recomendaba la creación de una estructura estándar de 25 plazas para la Defensa Pública con la finalidad de atender esta jurisdicción especializada.

No obstante, según informe de la Dirección de Planificación 573-PLA-RH-MI-2019 y la sesión de Corte Plena 9-19 celebrada el 4 de marzo 2019 artículo XXVIII, la estructura estándar tuvo que reducirse, ya que no existía el presupuesto suficiente para iniciar la jurisdicción con esta estructura.

De esta forma, con la finalidad de reducir y asegurar la operatividad continua de esta jurisdicción, se presentó una alternativa de estructura organizacional que se asimilaba casi en todo a la estructura formulada por la Dirección de Planificación, que se denominó “reducida”. 

Es importante señalar que esa reducción afectó básicamente la estructura de la Defensa Pública, ya que la del Ministerio Público no se vio disminuida en cuanto al número de fiscales. Este antecedente es fundamental que se tome en consideración, con la finalidad de gestionar el riesgo, ya que la cantidad reducida de personas defensoras públicas que fue finalmente aprobada (14), podría ocasionar la paralización técnica de JEDO por falta el personal suficiente para atender otros juicios, audiencias y diligencias propias de esta jurisdicción. 

Otro de los riesgos asociados es que a la Defensa Pública no se le asignó personas defensoras públicas para atender la fase de impugnación (apelación de sentencia, recurso de casación y procedimiento de revisión), tampoco se cuenta con personal especializado para la etapa de ejecución de la pena, siendo necesario valorar oportunamente más personal para la Defensa Pública, no solo de tramitación ordinaria, sino también de estas otras etapas del proceso que deben analizarse integralmente como parte de esta jurisdicción especializada.
	Se toma nota de lo planteado y se incorpora, el antecedente citado dentro del ítem 2.1 denominado Estructura organizacional, dentro de lo referente al Personal Profesional. 
La observación modifica este informe
	

	2
	Página 14.

Párrafo primero

La oficina estará conformada por catorce plazas de personas Defensoras Públicas, dentro de las cuales una de ellas será designada por la Dirección de la Defensa Pública (1), para que además de realizar labores propias del cargo, asuma, bajo el pago de un plus salarial (acuerdo del Consejo Superior sesión N°65-2011 celebrada el 28 de julio de 2011, artículo XXXIX) labores de coordinación de la oficina, por lo que le corresponderá la supervisión del despacho, la definición de directrices, el trámite de asuntos administrativos (nombramientos, vacaciones, permisos, etc.), entre otros. (2) 

(El subrayado y la numeración no pertenecen al documento original

Observación concreta:

 (1) Es importante aclararse que una plaza ya trae consigo el plus de coordinación desde su creación

(2) Debe aclararse que este puesto es únicamente de coordinación administrativa, por lo que tiene injerencia técnica ni de supervisión sobre las demás plazas.

La plaza de coordinación no puede realizar labores de supervisión, ya que este tipo de labores le competen propiamente a una persona supervisora.

Por su parte, los nombramientos dentro de la Defensa Pública los realiza la Unidad de Nombramientos creada para tal efecto, por lo que esta no es una labor de la coordinación. Así mismo, la coordinación solo da vistos buenos a las solicitudes de vacaciones y permisos, pero al final le corresponde igualmente a la Unidad de Nombramientos el trámite respectivo.


	Con respecto al punto número 1 se toma nota de lo subrayado en cuanto a que una plaza ya trae consigo el plus de coordinación desde su creación

En lo que respecta al punto número 2, relacionado con las labores encomendadas a la plaza de persona Defensora Coordinadora, se debe indicar que dentro del Perfil Competencial del puesto de “Defensor Público Coordinador JEDO”, establecido por la Dirección de Gestión Humana, se incluye dentro de las funciones que ese puesto debe desempeñar labores de supervisión tal y como se puede verificar en los siguientes párrafos tomados literalmente de ese perfil:

“Naturaleza del Puesto

Coordinar, dirigir, ejecutar y supervisar las actividades profesionales, técnicas y administrativas necesarias para el adecuado ejercicio de la defensa técnica en procesos penales seguidos ante la jurisdicción especializada en delincuencia organizada”. 

Dentro de las Actividades Principales se indica:
“Supervisar y controlar el cumplimiento de los diferentes roles de actividades, a realizar por el personal que conforma la unidad”.

“Supervisar -cuando así se requiera- el proceso de defensa ejercido por el personal a su cargo”.

Adicionalmente se indica:
“Supervisión ejercida

Ejerce supervisión sobre el personal profesional, técnico-jurídico y administrativo a él subordinado”.

Como se puede observar las labores de supervisión son inherentes a ese puesto.

Sin embargo, en virtud de la observación efectuada y debido a lo indicado en cuanto al tema de los nombramientos, se procederá en el presente informe a corregir el párrafo aludido, en apego a lo establecido en el perfil competencial antedicho, según lo establecido por la Dirección de Gestión Humana, de forma tal que se lea de la siguiente manera
“La oficina estará conformada por catorce plazas de personas Defensoras Públicas, dentro de las cuales una de ellas será designada por la Dirección de la Defensa Pública, para que además de realizar labores propias del cargo, asuma, bajo el pago de un plus salarial (acuerdo del Consejo Superior sesión N°65-2011 celebrada el 28 de julio de 2011, artículo XXXIX) labores de coordinación de la oficina, por lo que le corresponderá realizar funciones de supervisión relacionadas con el funcionamiento y gestión de la oficina y del personal a su cargo, la de definición de directrices, de trámite de asuntos administrativos (entre los cuales está la atención y resolución de solicitudes de  vacaciones, permisos, incapacidades, coordinación de nombramientos por sustitución, participación en la formulación del PAO, PAI, SEVRI, etc.), entre otras entre múltiples labores contenidas dentro del respectivo perfil competencial.”

La observación modifica este informe


	3
	Página 14

Párrafo tercero.

Además, tendrá cinco puestos de personas investigadoras, quienes tendrán a cargo la labor de dar trámite a las solicitudes de investigación que requiera el personal defensor (en busca de pruebas de descargo o de verificación relacionadas con los procesos en que son parte las personas usuarias de los servicios que brinda la Defensa Pública.

Observación concreta

A este párrafo debe agregarse al final lo siguiente: 

“Ello no obsta que la policía judicial deba realizar las investigaciones que el Ministerio Público le instruya a solicitud de la Defensa Pública”.


	Se toma nota de lo indicado. En consulta realizada al Ministerio Público, canalizada a través del Lic. Rodrigo Villegas, Coordinador de Unidad y contraparte en el Modelo de JEDO para la Fiscalía, relacionada a la observación señalada por la Defensa Pública, se indica que se entiende la línea de la observación planteada por la Defensa, sin embargo, se sugiere ajustar lo indicado, por lo cual, se procedió además a consensuar la modificación tomando en consideración el criterio del Licenciado Mario Serrano, Gestor la Defensa Pública para la JEDO  se agrega dentro del párrafo señalado el texto (Ítem 2.1 Estructura Organizacional, en lo referente a las plazas de investigadores) quedando de la siguiente forma:

· Además, tendrá cinco puestos de personas investigadoras, quienes tendrán a cargo la labor de dar trámite a las solicitudes de investigación que requiera el personal defensor (en busca de pruebas de descargo o de verificación relacionadas con los procesos en que son parte las personas usuarias de los servicios que brinda la Defensa Pública). Es necesario aclarar que lo antedicho no obsta para que la Defensa Pública pueda solicitar al Ministerio Público hacer llegar prueba que sea útil y pertinente, mediante la colaboración del Organismo de Investigación Judicial u otros cuerpos policiales.
La observación modifica este informe


	4
	Página 18

El personal Defensor JEDO deberá cumplir labores de disponibilidad según el rol que se establezca y la recomendación es que dichos profesionales sólo atiendan asuntos de JEDO en disponibilidad, tomando en consideración que la oficina de Turno Extraordinario atenderá en disponibilidad los casos de índole ordinaria.

Observación concreta

Al final de este párrafo debe agregarse 

lo siguiente:

“El rol de disponibilidad de JEDO se integrará con dos personas defensoras públicas, una de ella tendrá la posición de primera y la otra de segunda en ese rol, de forma tal que las diligencias que surjan en disponibilidad se atenderán en ese orden. No obstante, de requerirse según la naturaleza propia de la diligencia, se podrá recurrir a otras personas defensoras de esta jurisdicción especializada, aunque no estén disponibles.”
	Se toma nota de lo referido y se agrega lo indicado después del párrafo 5 del ítem 2.2 (Modelo de Organización) contenido en el apartado 2 denominado Estructura de Trabajo. 
La observación modifica este informe


	5
	Página 43.

Párrafo primero

Informes de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública 

Observación concreta

Después de este punto debe agregarse uno más que diga lo siguiente:

“Otros actos procesales de interés.”


	Se toma nota de lo indicado y se procede a agregar dentro del Apartado 7 denominado Sistemas de Información, en el ítem 7.3 (Escritos para tramitación electrónica) la opción “Otros Actos Procesales de Interés” indicando que se sugiere utilizar esta clasificación sólo en los casos excepcionales en que no encaje definitivamente algún escrito recibido dentro de los tipos previamente enlistados.
La observación modifica este informe

	6
	Página 47

Cuadro primero

Observación concreta

Cambiar la palabra “machote” por “formulario.”
	Se toma nota de lo señalado y se procede a efectuar la corrección sugerida de la palabra “Machote” por “Formulario” dentro del cuadro que se adjunta dentro del apartado 11 denominado Libros de Control y también dentro del cuadro de Apéndices (Apéndice N°6) que se incluye en el apartado 16.
La observación modifica este informe


13.2 Oficio CJP 235-2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, suscrito por la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal 
	N°
	Observación recibida
	Criterio de la Dirección de Planificación

	1
	A folio 17, último párrafo se refiere:

“En esta oficina especializada se reciben las notificaciones, señalamientos, y solicitudes de otras instancias para la realización de diversas diligencias probatorias y además se procede al envío de escritos varios cuando así se amerite”. 

Observación concreta:

Se considera oportuno adicionar que dicha oficina especializada procede con el envío de escritos varios, preferiblemente mediante el Sistema de Gestión en Línea, considerando que los despachos de la Jurisdicción de Delincuencia Organizada serán de tramitación electrónica. Tal y como se ha expuesto en otras oportunidades, el Sistema de Gestión en Línea para el trámite de escritos y gestiones en despachos electrónicos, constituye una herramienta importante que facilita y agiliza el proceso de tramitación de las gestiones que se presenten.


	Se toma nota de la indicación y se procede a incluir lo referido de forma tal que el párrafo en cuestión se lee:

“En esta oficina especializada se reciben las notificaciones, señalamientos, y solicitudes de otras instancias para la realización de diversas diligencias probatorias y además se procede, a través del respectivo sistema informático, al envío de escritos varios cuando así se amerite, esto en línea con el hecho de que los despachos de la Jurisdicción de Delincuencia Organizada serán de tramitación electrónica, lo cual facilitará y agilizará el proceso de trámite de las gestiones que se presenten”.
La observación modifica este informe


	2
	A folio 23, párrafo final se hace descripción de las funciones y responsabilidades de los investigadores de la Defensa Pública, y puntualmente se señala: “(…) Las plazas de Investigador o Investigadora de la Defensa Pública JEDO, se encontrarán laborando dentro de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública, donde además de la atención de asuntos de Delincuencia Organizada, eventualmente podrán apoyar en la investigación de causas ordinarias”.

Observación concreta:

Se considera oportuno que se haga indicación que se encargan de forma prioritaria de las investigaciones relacionadas con asuntos de Delincuencia Organizada y que, de forma subsidiaria, podrán brindar apoyo a las investigaciones de asuntos ordinarios a efectos de optimizar tales recursos.


	Se toma nota de la observación y, se procedió a incluir la indicación, tomando en consideración además lo también indicado en la Ley 9769 del 18 de octubre de 2019, “Fortalecimiento de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada”. Ahora, el párrafo en mención se lee de la siguiente manera: 
“(…) Las plazas de Investigador o Investigadora de la Defensa Pública JEDO, se encontrarán laborando dentro de la Unidad de Investigación de la Defensa Pública, donde además de encargarse de la atención prioritaria de las investigaciones relacionadas con asuntos de Delincuencia Organizada, de forma subsidiaria podrán brindar apoyo en las investigaciones de causas ordinarias a efecto de optimizar tales recursos.
Lo anterior se encuentra alineado a lo establecido en la Ley 9769, “Fortalecimiento de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada”, que indica en el artículo 101 bis:

“…Quienes se desempeñen en la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada también realizarán labores dentro de la jurisdicción ordinaria, cuando los requerimientos institucionales así lo determinen”.

La observación modifica este informe

	3
	A folio 40 párrafo 7 se detalla el uso del Sistema de Agenda Cronos, como parte de los sistemas que corresponde utilizar a la Defensa Pública para la tramitación de las causas. Se indica en dicho párrafo:

Observación concreta:

Se estima oportuno eliminar la palabra “inclusión”, y solo mantener la acción de verificación, pues como lo ha sostenido con anterioridad esta Comisión, la inclusión de señalamientos y otras diligencias en Agenda Cronos corresponde únicamente a los juzgados y tribunales penales, y es oportuno ni se recomienda que la Defensa Pública tenga posibilidad de incluir apuntes, en tanto, se trata de una herramienta de uso exclusivamente jurisdiccional.
	Se toma nota de lo sugerido, sin embargo, se considera pertinente dejar consignada la palabra “inclusión”, debido a que la Defensa Pública puede efectuar los apuntes referentes a las visitas carcelarias en la Agenda Cronos.

La observación modifica el contenido de este informe en el apartado 7, donde se lee correctamente:

Inclusión de visitas carcelarias realizadas por el personal defensor y verificación de señalamientos de audiencias orales y preliminares realizadas por las oficinas jurisdiccionales, así como otras diligencias propias de la tramitación y resolución de los expedientes.



	4
	Finalmente, a folio 29 del informe se incluye el documento denominado “Plantilla del Proceso General JEDO”. Las observaciones a dicha plantilla son las siguientes:

5.1.11 Elemento Fiscal Conclusivo y/o medida alterna (Ministerio Público): 

La etapa preparatoria concluye cuando el Ministerio Público finaliza las diferentes diligencias de investigación y pasa el expediente a la etapa intermedia”.

Observación concreta:

Al respecto, se estima necesario agregar que la etapa preparatoria concluye cuando el Ministerio Público finaliza las diligencias de investigación y formula el requerimiento fiscal, y pasa el expediente con dicho requerimiento a la etapa intermedia.
	Se toma nota de lo señalado y se procede a agregar en la Plantilla del Proceso General JEDO, en el ítem 5.1.11 lo recomendado, por lo que en adelante se podrá leer así:

5.1.11.
Elemento Fiscal Conclusivo y/o medida alterna (Ministerio Público): 

La etapa preparatoria concluye cuando el Ministerio Público finaliza las diferentes diligencias de investigación y formula el requerimiento fiscal y pasa el expediente a la etapa intermedia.
La observación modifica este informe

	5
	A folio 9 en el punto 5.3.4, se apunta:

“Realización de juicio (Tribunal): El día del juicio, el Tribunal Colegiado o Unipersonal inicia el debate oral y público”.

Observación concreta:

A lo indicado, se estima esencial agregar que inicia el debate y finaliza con el dictado de la sentencia respectiva.
	Se toma nota de lo apuntado y se procede a agregar en la Plantilla del Proceso General JEDO, en el ítem 5.3.4 lo sugerido, por lo tanto, el texto se podrá visualizar de la siguiente manera:

5.3.4.
Realización de juicio (Tribunal): 

El día del juicio, el Tribunal Colegiado o Unipersonal inicia el debate oral y público y finaliza con el dictado de la sentencia respectiva.

La observación modifica este informe

	6
	En ese mismo folio, en el punto 5.3.6, se anota:

“Ejecución del Expediente (Tribunal): Una vez dictada la sentencia, se procede a realizar el trámite de ejecución de ella, lo cual implica los registros respectivos de las penas”.

Observación concreta: 
Al respecto, es necesario aclarar que se trata de la fase de ejecución de la sentencia, no del expediente. Además, debe indicarse que el expediente pasa a dicha fase una vez dictada la sentencia, pero adicionalmente cuando la misma adquiere firmeza. El proceso de ejecución no se puede iniciar si no se han agotado y superado los términos y fases de impugnación.
	Se toma nota de lo manifestado y se procede a modificar y agregar en la Plantilla del Proceso General JEDO, en el ítem 5.3.6 lo precisado, quedando el texto como se muestra seguidamente: 

5.3.6.
Ejecución de la sentencia (Tribunal):

Una vez dictada la sentencia, se procede a realizar el trámite de ejecución de ella, lo cual implica los registros respectivos de las penas. Se debe indicar que el expediente pasa a dicha fase una vez dictada la sentencia, pero adicionalmente cuando la misma adquiere firmeza. El proceso de ejecución no se puede iniciar si no se han agotado y superado los términos y fases de impugnación.

La observación modifica este informe

	7
	A folio 10, en el punto 5.5.2, se refiere:

“Trámite para estudio de admisibilidad: 

Inicia cuando el expediente es remitido al Letrado para determinar si procede o no la admisión del recurso en la Sala. Si el recurso no es admitido, se elabora un proyecto de rechazo de plano el cual es revisado por el Magistrado Instructor, circulado entre los 4 Magistrados/as restantes y es llevado a votación por parte de los cinco Magistrados/as integrantes de la Sala, para posteriormente ser devuelto al despacho de origen”.

Observación concreta:

Es necesario aclarar que, al considerar que el recurso es inadmisible, no se elabora un proyecto de “rechazo de plano”, sino justamente un proyecto de inadmisibilidad. El término “rechazo de plano” no se utiliza en la legislación procesal penal, por lo que es incorrecto su uso al referirse al proceso de inadmisibilidad de los recursos de casación.
	Se toma nota de lo explicado y se procede a sustituir en la Plantilla del Proceso General JEDO, en el ítem 5.5.2 el término “rechazado de plano” por “inadmisibilidad”. En adelante dicho ítem se leerá como se presenta a continuación: 

5.5.2.
Trámite para estudio de admisibilidad: 

“(…) Inicia cuando el expediente es remitido al Letrado para determinar si procede o no la admisión del recurso en la Sala. Si el recurso no es admitido, se elabora un proyecto de inadmisibilidad el cual es revisado por el Magistrado Instructor, circulado entre los 4 Magistrados/as restantes y es llevado a votación por parte de los cinco Magistrados/as integrantes de la Sala, para posteriormente ser devuelto al despacho de origen (…)”.
La observación modifica este informe

	8
	Finalmente, es importante hacer observación de que, en la descripción de procesos general de JEDO no se incluye el detalle del proceso relativo al procedimiento de revisión de sentencia, mismo que en criterio de la Comisión debe ser considerado en los diagramas de flujo de procesos.


	Se toma nota de la observación y se indica que la misma está relacionada con el Diagrama General del Proceso JEDO, y específicamente está asociada al macroproceso general de la Sala Tercera, (que dentro de dicho diagrama se incluye) el cual se divide en tres fases: Trámite Inicial, Trámite para Estudio de Admisibilidad y Trámite para Estudio de Fondo, las cuales se pueden visualizar dentro de ese macroproceso.

El procedimiento de revisión de sentencia es una clase de asunto de los cuatro que eventualmente conforman la entrada en la Sala Tercera, a saber: Recursos de Casación, Procedimiento de Revisión, Supremos Poderes y Conflictos de Competencia, razón por la cual técnicamente no es correcto incluir una clase de asunto dentro de un macroproceso general.

Asimismo, se indica que el procedimiento de revisión de sentencia es una gestión que se presenta en la Sala Tercera y por lo tanto no modifica el macroproceso general de tramitación del Tribunal de Apelación de Sentencia de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada.

La observación no modifica el contenido de este informe.


14 Atención de observaciones producto del taller impartido al personal que conforma la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, del 29 de noviembre al 2 de diciembre de 2022, en el Colegio de Abogados de Costa Rica. 
Como parte de las actividades relacionadas con la creación de la nueva Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada (JEDO), la Dirección de Planificó organizó un taller del 29 de noviembre al 02 de diciembre de 2022, en el que se contó con la participación del personal nombrado en los diferentes despachos judiciales que conforman esta nueva jurisdicción.
Producto de la realización de este taller, se obtuvieron una serie de observaciones al Modelo de Tramitación plateado para la oficina Defensa Pública que será parte de la JEDO, por parte del personal que conforma ese despacho especializado y que asistió a dicho Taller, las cuales fueron plasmadas en la minuta 1013-PLA-MI(PL)-MNTA-2022 (ver Apéndice N°9).
Seguidamente se muestra el detalle de la atención de las observaciones recibidas:
	N°
	Observación recibida
	Criterio de la Dirección de Planificación


	1
	El personal defensor externa su preocupación debido a la cantidad de recurso existente para la atención de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, pues indica que debido a la complejidad de los asuntos que se conocerán dentro de esa Jurisdicción, existe la posibilidad de que en un juicio todas las plazas de la Defensa que actualmente la integran participen de manera simultánea, lo que dejaría la oficina sin personal para la atención de otras diligencias. Como ejemplo se menciona el juicio de la Reina del Sur, donde participaron 11 personas defensoras y tuvo una duración de 15 meses. Para solventar esa problemática, las personas defensoras presentes manifiestan la necesidad de realizar un plan remedial, en caso de que la jurisdicción colapse; ya que los profesionales que atienden JEDO son especializados en la materia; por lo que no cualquier profesional pueden atender la jurisdicción, así como la necesidad de que se prevea capacitación a nivel nacional. Señalan que debe haber un banco de profesionales con las competencias adecuadas.
	Se toma nota de lo indicado y se hace la aclaración que como parte de los antecedentes relacionados al impacto presupuestario por reforma JEDO, la Dirección de Planificación planteó distintos escenarios en los informes técnicos realizados desde el 2019 (entre esos el 675-PLA-RH-MI-2019 y el 1250-PLA-MI-2019 citados dentro de los antecedentes de este informe), pero es Corte Plena quien aprueba el anteproyecto de presupuesto y finalmente la Asamblea Legislativa  quien aprueban la Ley que incorpora el presupuesto institucional y fue esa entidad la que  aprobó un presupuesto limitado para poder contar con la estructura actual para el inicio de la JEDO durante el 2023.

De igual manera, cabe mencionar que se tiene previsto realizar un seguimiento después de que la jurisdicción especializada inicie labores como tal, por lo que todos esos temas y otros serán objeto de análisis y, de proceder, de planteamiento de propuestas de mejora o solución.

Lo anterior no modifica el contenido del informe. 



	2
	El personal defensor consulta cómo se atenderá los procesos de impugnaciones, las revisiones de sentencia y lo referente a Ejecución de la Pena.  
	Se toma nota de la inquietud y con respecto a ese tema se debe indicar que dentro de la estructura aprobada para la oficina Especializada de la Defensa Publica  que forma parte de la JEDO no se cuenta con personas defensoras públicas exclusivas para la atención de la fase de impugnación (apelación de sentencia, recurso de casación y procedimiento de revisión) y tampoco se cuenta con personal especializado para la etapa de ejecución de la pena, por lo que ese tipo de asuntos lo deberá asumir con el personal ordinario existente, tal y como se realizará desde los otros ámbitos.


	3
	Se solicita agregar un Rol de Disponibilidad
	Se toma nota de lo requerido y se menciona que se procede a incorporar la propuesta validada de un Rol de Disponibilidad dentro del apartado N°11 de Libros de Control y se aclara que dicho rol podrá ser modificado y adaptado a las particularidades de la oficina especializada JEDO. (Ver anexo N°8)
Lo anterior modifica el contenido del informe. 



	4
	Se comenta la necesidad que JEDO se articule con el uso de la Agenda Cronos; para que sea integrado y no exista choque de señalamientos.  
	Se toma nota de lo referido y se comparte el criterio en cuanto a que la Agenda Cronos debe permitir un uso articulado.

Sobre ese aspecto se debe señalar que a nivel de la Dirección de Planificación se está trabajando en un informe en el cual se quiere dejar constancia de esa necesidad, a efecto de que el tema sea valorado por instancias superiores, con el fin de se estime implementar alguna solución o mejora al respecto.
La observación no modifica el contenido de este informe



	5
	Durante la capacitación se formaron equipos de trabajo a los cuales se les facilitó una copia impresa del Diagrama de Proceso de la Defensa Pública JEDO, con el fin de que se procediera a una revisión general de dicho diagrama. Luego de esa actividad, se compilaron y anotaron de forma física en otra copia de ese diagrama todas las consultas, comentarios o sugerencias de cambios efectuados por el personal defensor, a efecto de luego ser incorporadas en el diagrama digital. 
Algunas de esas observaciones quedaron plasmadas de forma literal dentro de la minuta 1013-PLA-MI(PL)MNTA-2022 (Apéndice N° 9)
En la columna de Criterio de la Dirección de Planificación se indica lo que se procedió a realizar en virtud de cada uno de esos aspectos externados.


	Se toma nota de las observaciones, comentarios y/o cambios sugeridos por el personal defensor JEDO y se revisa, analiza y valida cada uno de esos aspectos con el Lic. Mario Serrano Zamora, Defensor Público Supervisor, el Lic. Orlando Vargas Chacón, Supervisor de la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública y se obtiene el visto bueno de la Licda. Cindy Morales Romero, Defensora Coordinadora de la Oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada. 
De este modo se procede a indicar los cambios o inclusiones efectuados y validados dentro del diagrama de acuerdo con cada punto externado y el criterio de las personas defensora asistentes al taller:
1. La Persona Defensora puede asumir la causa en cualquier parte del proceso (ante una eventual renuncia de abogado particular) por lo que es necesario agregarlo en el diagrama en forma transversal: En el diagrama se consigna una nota en la que se indica lo siguiente: La persona defensora puede asumir el caso en cualquier parte del proceso y por cualquier motivo procesal.
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2. Visita carcelaria en modo transversal (porque puede darse en cualquier momento): En el diagrama se registra debajo del recuadro que indica “Realizar Visita Carcelaria” lo siguiente:  Se realiza al menos una vez al mes y es transversal en todo el proceso.
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3. Cambios de medidas cautelares en modo transversal, ya que puede darse durante el proceso; incluso se puede impugnar. Si hay cambio de Medida Cautelar se da audiencia: En el diagrama la observación queda consignada de la siguiente manera:

[image: image26.png]Audiencia de Medidas
Cautelares

e pade it cambicde madidascxveacer
e —— Y
uedn splac o pogeas 7 o fare s cxme
e e s gue puede nerer s
==

No




4. Cumplimiento de acuerdo de medidas alternas; puede existir una audiencia; en caso de incumplimientos. (audiencia de verificación de medida alterna): En el diagrama se agrega una nota que indica: En caso de incumplimiento se puede solicitar una audiencia de verificación de medidas
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5. Reunión previa con el imputado, puede ser transversal; incluso realizar entrevistas con testigos: Se considera que lo antedicho es parte de las acciones que se realizan dentro de la Elaboración de la Teoría y Estrategia del Caso. Por ello dentro del recuadro que señala esa labor se anota que es transversal en todo el proceso
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6. En la teoría del caso se puede incluir atención de usuarios, que puede ser familiares incluso.: Se estima que al igual que el punto anterior lo referido es parte de los aspectos que se consideran dentro de la Elaboración de la Teoría del caso.

7. Realización de juicio: puede ser completo o dos fases: llamado cesura (dos audiencias).  Si hay condena hay cesura: En el diagrama se adiciona una nota que indica lo siguiente: 
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8. Después de Juicio: Absolutoria o Condenatoria. El defensor podría seguir participando del proceso, pues el Ministerio Público puede apelar: En el diagrama lo externado se visualiza en modo de nota como se puede apreciar a continuación:
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9. Atención de audiencia en proceso recursivo: En el diagrama se incorpora una nota con lo mencionado, la cual se puede leer de la siguiente forma:
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10. Incluir en acto conclusivo (solicitud de criterio de oportunidad): Durante la validación de estas observaciones se acuerda adjuntar una anotación en lo relativo a Actos Conclusivos consignándose lo siguiente:
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11. Considerar anticipos jurisdiccionales de prueba (etapa de investigación, después de la indagatoria). Se considera que la señalado no es del todo correcto, debido a que puede hacerse un anticipo jurisdiccional de la prueba antes de que la persona sea indagada o incluso en ausencia de ella o sin que ni siquiera esté identificada. En todo caso cabe mencionar que en la nota en la que se indica que la causa puede ser asumida por la Defensa Pública en cualquier parte del proceso, por cualquier motivo procesal, el anticipo se considera como uno de esos motivos procesales.

12. Incluir diligencias fuera del lugar, (inspecciones, pericias a Ciencia Forenses, entre otras). ¿Se solicita consultar si se puede agendar en Agenda Cronos?: Se considera que dichas diligencias se efectúan durante la Elaboración de la Teoría del caso y dentro de la Etapa de Investigación y que las citadas son una mínima parte de los muchos tipos de diligencias que se pueden realizar dentro de esa etapa, por lo que se estima que no es necesario hacer una enumeración de las mimas. 

En cuanto a la consulta de que, si se pueden agendar esas diligencias en la Agenda Cronos, se debe indicar que en la actualidad el único apunte que la Defensa está realizando es el de visitas carcelarias.

13.  Antes de la acusación, si se presenta querella o acción civil, hay que hacer indagatoria.: Al respecto se agregó la siguiente nota: 
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14. Incluir presentar recurso de apelación por gravamen irreparable, que puede generar audiencias.: Se agrega la nota con lo indicado.
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15. Audiencias tempranas, que se haga transversal en el proceso: No se incluye lo referido en virtud de que la audiencia temprana no es transversal, sólo se da en la etapa de investigación 

Adicional a las modificaciones efectuadas en virtud de los aportes brindados en el taller por el personal defensor participante, se aprovecha la oportunidad para realizar algunos otros ajustes de mejora al diagrama, dentro de los cuales se visualiza la inclusión de los tipos de sentencia que el Tribunal Penal puede generar en virtud de la proposición de un proceso especial abreviado:
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Además, se incluyeron dos conectores en dos partes del diagrama (círculos de color como el que muestra en la imagen inserta) que indican que el proceso en esa etapa se repite o devuelve a otro proceso anterior o posterior.
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Finalmente, en lo concerniente al recurso de apelación se corrige el recuadro de Reenvío a Reenvío u Absolutoria:
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Todas la modificaciones o inclusiones efectuadas al diagrama fueron consideradas dentro de la descripción que se muestra dentro del ítem 5.3 de este informe.

Lo anterior modifica el contenido del informe



	6
	El personal Defensor indica la necesidad de agregar un control de privados de libertad

	Se toma nota de lo referido, sin embargo, se debe indicar que en los informes mensuales que se generan desde la Herramienta Tecnológica SIGMA ya existe y se visualiza un listado del cual se puede extraer información relacionada con las personas privadas de libertad, tal y como se puede verificar en la siguiente imagen:

[image: image38.png]Poder Judicial
Departamento de Planificacion
Seccién de Estadistica

INFORME MENSUAL INTERNO DE LABORES PARA DEFENSA PUBLICA
LISTADO DE EXPEDIENTES CON PRIVADOS DE LIBERTAD

0000 DEFENSA PUBLICA XXXX
FYTH 2022

Lista Inicial de Privados de Libert:

Preso

" ; 5 priv. Codigo ,
Nue: 24 Interviniente: 20 o 88 i Defensor(a)
17-000530-1103-PE  OMAR ALEXANDER NOTICE MALTES Sl NO  DP1522102 Daniel Esteban Contreras Gonzalez
17-000811-1103-PE  RONEY OBANDO MOLINA Sl NO  DP1522102 Daniel Esteban Contreras Gonzalez
20-000190-1130-PE  JORDIE HAROLD FUENTES MENDOZA S NO  DP1522101 Christine Castro Solano
22-000808-1103-PE  JORGE SEQUEIRA CASTRILLO Sl NO  DP1522101 Christine Castro Solano
22-0009500067-PE  LUIS DIEGO GONZALEZ GUTIERREZ Sl NO  DP1522104 Yoselyn Prado Espinoza
Privados de Libertad Ingresados
Preso .
7 . 5 priv. Codigo ,
Nue:2 Interviniente: 2 o O™ | netensori) Defensor(a)
22-000142-1103-PE Herling Jose Jimenez Sandi Sl NO  DP1522101 Marlon Francisco Miranda Cubero
22-000552-1130-PE Jose Alfiedo Garcia Castillo Sl NO  DP1522101 Marlon Francisco Miranda Cubero
Lista Final de Privados de Liberta
Preso c
» ; 3 priv. Codigo ,
Nue: 26 Interviniente: 31 o, O poiensara) Defensor(a)
17-000530-1103-PE. OMAR ALEXANDER NOTICE MALTES. Sl NO  DP1522102  manuel alonsotoledo mendoza
17-000811-1103-PE RONEY OBANDO MOLINA Sl NO  DP1522102  manuel alonsotoledo mendoza
20-000190-1130-PE JORDIE HAROLD FUENTES MENDOZA S NO  DP522101  marlon francisco miranda cubero
20-000311-1521-PE BILLY LEONEL ORTEGA LOAIZA Sl NO  DP522104  viclor enrique ramirez perez.
20-000311-1521-PE JAIRO MIGUEL BRENES ORTEGA Sl NO  DP522104  viclor enrique ramirez perez
20-000436-1103-PE  GILBERTH ANTONIO MATANOROS RETANA Sl NO  DP522104  viclor enrique ramirez perez
20-000436-1103-PE JOSE ANDRES GUEVARA SIBAJA S NO  DP522101  marlon francisco miranda cubero
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Por lo anterior, se resalta la importancia de que la oficina procure mantener los diferentes sistemas que utiliza durante su gestión debida y oportunamente alimentados y actualizados. No obstante, si el despacho valora que los datos arrojados dentro del informe referido no se ajusten a los requerimientos de información de la oficina especializada para sus fines, se recomienda en primera instancia solicitar ante la Dirección de Tecnología de la Información la respectiva mejora y en caso de que eventualmente no sea posible implementarla, valorar la creación a nivel interno de un control de privados de libertad que se acople y contemple tales requerimientos. En este caso se deberá informar de manera oportuna a la Dirección de Planificación sobre la creación de ese control para su debida codificación, en línea con el Modelo de Gestión por Procesos que se está implementando dentro de este informe.

Lo anterior no modifica el contenido de este informe.



	7
	El personal Defensor sugiere eliminar el libro de control de visita carcelaria
	Se toma nota de lo sugerido, no obstante, como se indica dentro de la fila N°2 del cuadro que se anexa en el apartado 11 de Libros de Control, se recomienda llevar el libro de visita carcelaria hasta tanto se tenga la posibilidad de agendar en Agenda Cronos, para generar los datos por medio de SIGMA, lo cual depende de las políticas institucionales que se determinen para el manejo de dicha Agenda.

La observación no modifica el contenido de este informe.



	8
	El personal defensor expresa la necesidad de que se capacite el personal en el uso del Sistema SIGMA y de que se capacite constantemente en el uso del Escritorio Virtual, pues ambos sistemas son herramientas básicas para el desempeño de sus labores.
	Se toma nota de lo mencionado y se indica que tales capacitaciones, así como otras que se requieran relacionadas con el uso de los diferentes sistemas informáticos que apoyan la gestión del despacho, deben ser solicitadas directamente ante la Dirección de Tecnología de la Información por la propia oficina.

La observación no modifica el contenido de este informe.



15 Recomendaciones
Al Consejo Superior

· La aprobación del presente estudio, apéndices y sus recomendaciones, con la finalidad de que los Despachos de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada inicien sus funciones con las estructuras, funciones, organización e indicadores de gestión descritos en el documento.

A los Despachos de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada

· Conformar los Equipos de Mejora Continua los cuales deberán implementar y dar seguimiento a los lineamientos establecidas en este informe, analizar y verificar el correcto desempeño de los despachos, utilizando los Indicadores de Gestión establecidos, lo que implica la implementación del Modelo de Seguimiento y Sostenibilidad de Despacho.

· Dar cumplimiento a las circulares 87-15, 159-15, 27 y 28-16, 160-16, 89-18, 133-18, 15-2019, 136-20, circular externa 03-22 de la Dirección de Planificación sobre su obligación de colaborar con el personal de la Dirección de Tecnología de la Información, para realizar la labor de seguimiento de actualización de los sistemas, donde se contempla las mejoras que se diseñan y su uso, esto como parte de los grandes esfuerzos e inversión de recursos que realiza la Institución, que buscan aumentar la eficiencia del Despacho, optimizar la utilización de la tecnología, reducir los tiempos de trabajo y generar información vital para la toma de decisiones a nivel del despacho y gerencial.

A la Subcomisión de Delincuencia Organizada

· Brindar seguimiento al funcionamiento adecuado de los Despachos de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada de forma que puedan identificar oportunidades de mejora para la optimización de los recursos y establecer si los aspectos procesales se ajustan a la realizada de los despachos.
A la Dirección de la Defensa Pública

· Dar seguimiento a la implementación del modelo de tramitación con el fin de poder identificar elementos de mejora y sugerir los respectivos ajustes

A la Dirección de Planificación 

Dar el seguimiento a la implantación del Modelo de Tramitación propuesto. 
16 Apéndices

	Apéndice
	Nombre
	Documento

	Apéndice 1
	Minuta de reunión 603-PLA-MI-MNTA-2022 (Seguimiento temas pendientes JEDO) 
	
[image: image39.emf]603-PLA-MI-MNTA-2 022.docx



	Apéndice 2
	Correos mediante los cuales se valida el Flujograma de la Defensa Pública para JEDO
	
[image: image40.emf]RE_ Diagrama de  procesos _JEDO_con correcciones recientes.msg



[image: image41.emf]RE Diagrama DP Jedo  con últimas modificaciones .msg



	Apéndice 3
	Correo del Lic. Mario Serrano de fecha 26 de octubre de 2022 (Revisión de escritos que ingresan a la Defensa Pública)
	
[image: image42.emf]Validación de escritos  que ingresan a la Defensa Pública.msg



	Apéndice 4
	Minuta de reunión 579-PLA-MI-MNTA-2022 (Libros de Control) 
	
[image: image43.emf]579-PLA-MI-MNTA-2 022 Defin..doc



	Apéndice 5 
	Formulario de Atención de Personas usuarias propuesto 
	
[image: image44.emf]FMRO-JEDP-32-1983 -14_Registro Atención Personas Usuarias.xlsx



	Apéndice 6
	Formularios y Libros de Control de la DP JEDO codificados según el MGP
	
[image: image45.emf]Libros de Control DP  JEDO codificados MGP.zip



 EMBED Package  [image: image46.emf]Libros UIDP  codificados MGP.zip



	Apéndice 7
	Plantilla para Minuta de Reunión 
	
[image: image47.emf]Formato Minuta  Indicadores y Planes.docx



	Apéndice 8
	Plantilla para planes remediales
	
[image: image48.emf]Plantilla Planes  remediales.xlsx



	Apéndice 9 
	Minuta 1013-PLA-MI (PL)-MNTA-2023. Taller JEDO del 29 de noviembre al 2 de diciembre de 2022
	
[image: image49.emf]1013-PLA-MI(PL)-M NTA-2022. -Comunicada-.docx




17 Anexos
	Apéndice
	Nombre
	Documento

	Anexo 1
	Oficio N°S-CJEDO-11-2022 expedido por la Subcomisión de Delincuencia Organizada, aprobado por el Consejo Superior en sesión N°84-2022 celebrada el 27 de setiembre del 2022
	
[image: image50.emf]10229-2022.docx



	Anexo 2
	Oficio N°S-CJEDO-18-2022 expedido por la Subcomisión de Delincuencia Organizada, en el que se definió cómo modalidad de trabajo para la Jurisdicción Especializada solo jornadas laborales presenciales
	
[image: image51.emf]Oficio N  S-CJEDO-18-2022 sobre presencialidad y riesgos para personal JEDO (3).docx



	Anexo 3
	Oficio JEFDP-634-2022, de fecha 2 de diciembre de 2022, suscrito por el Máster Juan Carlos Pérez Murillo, Director de la Defensa Pública
	
[image: image52.emf]Oficio  JEFDP-634-2022.pdf



	Anexo 4 
	Oficio CJP 235-2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, suscrito por la Magistrada Patricia Solano Castro, Presidenta de la Comisión de la Jurisdicción Penal
	
[image: image53.emf]Oficio  JEFDP-634-2022.pdf



	Anexo 5
	Oficio N°1151-OAT-2022 de fecha 6 de diciembre de 2022, suscrito por el Lic. Esteban Solano Alvarado, Administrador Regional
	
[image: image54.emf]Oficio N1151-  OAT-2022.pdf



	Anexo 6
	Oficio N°417 CACMFJ-JEF-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, firmado por la señora Maricruz, Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional
	
[image: image55.emf]Oficio No  417-CACMFJ-JEF-2022.docx



	Anexo 7
	Oficio N°3975-DE-2022 de fecha 29 de noviembre de 2022, suscrito por la señora Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva de la Dirección Ejecutiva
	
[image: image56.emf]3975-DE-2022.PLA.  1134-PLA-MI(PL)-2022.docx



	Anexo N°8
	Correo de fecha 28 de marzo de 2023 mediante el cual se da visto bueno a la propuesta del Rol de Disponibilidad para el personal defensor de la DP JEDO
	
[image: image57.emf]RV_ Propuesta de Rol  de Disponibilidad_DP JEDO.msg




Atentamente, 

Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar,

Jefe Subproceso Modernización Institucional-Penal

Este informe cuenta con las revisiones y ajustes correspondientes de las jefaturas indicadas.

	INFORME
	NOMBRE
	PUESTO

	Elaborado por:
	Licda. Maureen Camacho Brizuela
	Profesional 2

	Revisado por:   /             En coordinación con:
	Ing. Nelson Arce Hidalgo, MGP
	Coordinador de Unidad

	Aprobado por:
	Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar
	Jefe a.i. Subproceso Modernización Institucional- Penal

	Visto Bueno:
	Licda. Nacira Valverde Bermudez
	Directora a.i. de Planificación


� Es importante indicar que se puede solicitar cambio de medidas cautelares durante todo el proceso, es transversal. Además, se pueden apelar o impugnar y de darse algún cambio en la medida impuesta puede generar una audiencia.


� La visita carcelaria debe realizarse al menos una vez al mes y es transversal durante todo el proceso.


� Actos conclusivos: Acusación, desestimación de la causa, solicitud de  sobreseimiento definitivo, solicitud de sobreseimiento provisional, suspensión del proceso a prueba, aplicación de criterios de oportunidad, procedimiento abreviado, conciliación (Art. 299 CPC). Cada acto conclusivo conlleva su proceso particular.


� La Defensa Pública puede presentar apelación por  gravamen irreparable lo cual puede generar audiencias.


� Si hay condena podría darse la figura de cesura (celebración del juicio en dos fases: en una primera fase se conoce del juicio de culpabilidad y en la segunda de las eventuales sanciones penales y civiles a imponer). La cesura se aprueba en audiencia preliminar.


� En esta etapa se puede acudir a la Unidad de Impugnación. Igualmente durante esta etapa  se puede dar la atención de audiencias de apelación y casación por parte del  personal defensor.





Trabajamos por el desarrollo de la administración de justicia                                                         con proyección e innovación

2
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Versionamiento MGP


			


												Poder Judicial
República de Costa Rica


												Formulario:  Registro de Audiencias y Diligencias


												Versión: 1.0						Código: FMRO-JEDP-32-1983-12									TLP: VERDE


						©Documento Normativo Propiedad del Poder Judicial, prohibida su reproducción total o parcial sin autorización.








Penal y Tránsito


			


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


			Penal									1/1/22			Contra el ámbito de la intimidad			Acompañamiento a peritaje			Juzgado			Presencial			Se realizó			Acción Inconstitucionalidad			Menos de 15 min


			Penal Flagrancia									12/31/22			Contra el honor			Acompañamiento en diligencias de investigación			Sala constitucional			Virtual			No se realizó			Actividad procesal defectuosa			De 15 minutos a menos de 30 minutos


			Penalización de violencia contra la mujer												Contra la administración de justicia			Allanamiento			Tribunal Juicio									Acumulación			De 30 minutos a menos de 45 minutos


			Tránsito												Contra la autoridad pública			Anticipo Jurisdiccional de prueba			Tribunal de Apelación de Sentencia									Anulado Requerimiento			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Contra la buena fe de los negocios			Apertura de evidencia			Vía Pública									Anulado todo lo Actuado			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Contra la familia			Asesoramiento a testigo sospechoso en audiencia			Complejo Forense (San Joaquín de Flores)									Ausencia representante civil			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Contra la fe pública			Asesoramiento a testigo sospechoso en debate			Delegación Policial									Incomparecencia defensor(a) público(a)			2 horas a menos de 3 horas


															Contra la libertad			Asesoramiento a testigo sospechoso en fiscalía			Cámara Gessel									Incomparecencia abogado(a) particular			3 horas a menos de 4 horas


															Contra la propiedad			Atención de persona usuaria (presencial)			Sala de reconocimiento									Impugnación			1 audiencia


															Contra la seguridad común			Audiencia de apelación			Delegación del O.I.J									Incomparecencia del imputado			2 aud


															Contra la seguridad de la nación			Audiencia de apelación de medida cautelar			Video Conferencia									Incomparecencia del juzgador			3 aud


															Contra la tranquilidad pública			Audiencia de cambio y/o prorroga de medida cautelar			Defensa Pública									Incomparecencia del fiscal			4 aud


															Contra la vida			Audiencia de casación			Ministerio Público									Incomparecencia de otras partes			5 aud


															Contra los deberes de la función pública			Audiencia de conciliación			Adulto Joven (Reforma)									Recusación			6 aud


															Contra los derechos humanos			Audiencia de medida cautelar			Adulto Mayor (San Rafael)									Reprogramación por parte del juzgado			7 aud


															Delitos sexuales			Audiencia de procedimiento abreviado			Buen Pastor (Desamparados)									Reprogramación por parte del Ministerio Público			8 aud


															Infracción a la ley de psicotrópicos			Audiencia de reparación integral del daño			Cartago (Cocori)									Otro			9 aud


															Infracción ley adulto mayor			Audiencia de suspensión del proceso a prueba			Gerardo Rodríguez (San Rafael)												10 aud o más


															Infracción ley conservación de vida silvestre			Audiencia de toma de datos y formulación de denuncia			Hatillo (Extranjeros)


															Infracción ley de armas y explosivos			Audiencia de verificación de salida alternativa			La Reforma (San Rafael)


															Infracción ley de enriquecimiento ilícito			Audiencia inicial (de competencia)			Las Mercedes (Cartago)


															Infracción ley de penalización de violencia contra la mujer			Audiencia Preliminar			Liberia (Calle Real)


															Infracción ley forestal			Continuación de audiencia inicial			Limón (Sandoval)


															Infracción ley general de aduanas			Debate			CAI Nicoya


															Infracción leyes especiales			Escucha de toma de datos y formulación de denuncia			CAI Pérez Zeledón


															Infracción ley de tránsito			Indagatoria			Pococí (La Leticia)


															Otro			Inspección de vehículo			Puntarenas (El Roble)


																		Lectura de sentencia			San Carlos (La Marina)


																		Reconocimiento físico			San José (San Sebastián)


																		Reconocimiento fotográfico			San Rafael (San Rafael)


																		Reconstrucción de hechos			CAI San Ramón


																		Visita a Celdas			Zurquí (Adolescentes)


																		Visita Carcelaria			Detención Domiciliaria


																		Otro			Celdas del O.I.J


																					Comisarias


																					CAPEMCOL


																					Hospital


																					Semi Institucional


																					Teletrabajo


																					Otro
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Penal Juvenil


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Contra el ámbito de la intimidad			Acompañamiento a peritaje			Juzgado			Presencial			Se realizó			Acción Inconstitucionalidad			Menos de 15 min


												12/31/22			Contra el honor			Acompañamiento en diligencias de investigación			Sala constitucional			Virtual			No se realizó			Actividad procesal defectuosa			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Contra la administración de justicia			Allanamiento			Tribunal Juicio						Abreviado			Acumulación			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Contra la autoridad pública			Anticipo jurisdiccional de prueba			Tribunal de Apelación de Sentencia						Conciliación			Anulado Requerimiento			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Contra la buena fe de los negocios			Apertura de Evidencia			Vía Pública						Suspensión del proceso a prueba			Anulado todo lo Actuado			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Contra la familia			Atención de persona usuaria (presencial)			Complejo Forense (San Joaquín de Flores)									Ausencia representante civil			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Contra la fe pública			Atención y/o entrevista con testigos de descargo			Delegación Policial									Incomparecencia defensor(a) público(a)			2 horas a menos de 3 horas


															Contra la libertad			Audiencia de apelación ante Tribunal Penal Juvenil			Cámara Gessel									Incomparecencia abogado(a) particular			3 horas a menos de 4 horas


															Contra la propiedad			Audiencia de cambio y/o prorroga de medida cautelar			Sala de reconocimiento									Impugnación			1 audiencia


															Contra la seguridad común			Audiencia de casación			Delegación del O.I.J									Incomparecencia del imputado			2 aud


															Contra la seguridad de la nación			Audiencia de conciliación			Video Conferencia									Incomparecencia del juzgador			3 aud


															Contra la tranquilidad pública			Audiencia de medida cautelar			Defensa Pública									Incomparecencia del fiscal			4 aud


															Contra la vida			Audiencia de procedimiento abreviado			Fiscalía Penal Juvenil									Incomparecencia de otras partes			5 aud


															Contra los deberes de la función pública			Audiencia de Protección de datos de víctimas de testigos			Adulto Joven (Reforma)									Recusación			6 aud


															Contra los derechos humanos			Audiencia de salida alternativa			Adulto Mayor (San Rafael)									Reprogramación por parte del juzgado			7 aud


															Delitos sexuales			Audiencia de suspensión del proceso a prueba			Buen Pastor (Desamparados)									Reprogramación por parte del Ministerio Público			8 aud


															Infracción a la ley de psicotrópicos			Audiencia de Verificación de medida cautelar			Cartago (Cocori)									Otro			9 aud


															Infracción ley adulto mayor			Audiencia de verificación de salida alternativa			Gerardo Rodríguez (San Rafael)												10 aud o más


															Infracción ley conservación de vida silvestre			Audiencia temprana			Hatillo (Extranjeros)


															Infracción ley de armas y explosivos			Cambio modalidad			La Reforma (San Rafael)


															Infracción ley de enriquecimiento ilícito			Debate			Las Mercedes (Cartago)


															Infracción ley de penalización de violencia contra la mujer			Diligencias sobre Procesos Restaurativos			Liberia (Calle Real)


															Infracción Ley de tránsito			Identificación			Limón (Sandoval)


															Infracción ley forestal			Indagatoria			CAI Nicoya


															Infracción ley general de aduanas			Inspección de vehículo			CAI Pérez Zeledón


															Infracción leyes especiales			Lectura de sentencia			Pococí (La Leticia)


															Contravenciones			Monitoreo a centro penal			Puntarenas (El Roble)


															Otros delitos			Práctica Restaurativa			San Carlos (La Marina)


																		Reconocimiento físico			San José (San Sebastián)


																		Reconstrucción de hechos			San Rafael (San Rafael)


																		Reunión Restaurativa			CAI San Ramón


																		Visita a Celdas			Zurquí (Adolescentes)


																		Visita Carcelaria			Detención Domiciliaria


																		Otro			Celdas del O.I.J


																					Comisarias


																					CAPEMCOL


																					Hospital


																					Semi Institucional


																					Teletrabajo


																					Otro
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Ejec de la Pena


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Adecuación pena			Adecuación pena			Juzgado			Presencial			Se realizó			Acción Inconstitucionalidad			Menos de 15 min


												12/31/22			Cancelación de antecedentes			Atención de persona usuaria (presencial)			Sala casación			Virtual			No se realizó			Actividad procesal defectuosa			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Conversión pena			Audiencia de apelación			Sala constitucional									Acumulación			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Egreso provisional centro			Audiencia de cambio medida			Tribunal casación									Anulado Requerimiento			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Gestión Inicial			Audiencia de recepción de prueba			Tribunal Juicio									Anulado todo lo Actuado			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Incidente de  inhabilitación			Incidente de enfermedad			Otro									Ausencia de Representante Civil			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Incidente de queja			Incidente de queja			Defensa Pública									Impugnación			2 horas a menos de 3 horas


															Incidente enfermedad			Incumplimiento			Ministerio Público									Incomparecencia abogado(a) particular			3 horas a menos de 4 horas


															Incidente extinción pena			Lectura de sentencia			Adulto Joven (Reforma)									Incomparecencia de otras partes			1 audiencia


															Incidente libertad condicional			Libertad condicional			Adulto Mayor (San Rafael)									Incomparecencia del defensor(a) público(a)			2 aud


															Incidente pena diferida			Unificación de la pena			Buen Pastor (Desamparados)									Incomparecencia del fiscal			3 aud


															Incidente prescripción pena			Visita carcelaria para atención de consultas			Cartago (Cocori)									Incomparecencia del juzgador			4 aud


															Liquidación pena			Visita carcelaria para seguimiento del proceso			Gerardo Rodríguez (San Rafael)									Persona privada de libertad no se trasladó			5 aud


															Medida correctiva			Visitas al Instituto Nacional de Criminología			Hatillo (Extranjeros)									Persona privada de libertad renuncia a gestión			6 aud


															Medida seguridad			Otro			La Reforma (San Rafael)									Recusación			7 aud


															Modificación pena						Las Mercedes (Cartago)									Reprogramación por parte del juzgado			8 aud


															Pena Alternativa						Liberia (Calle Real)									Reprogramación por parte del Ministerio Público			9 aud


															Quebrantamientos condena						Limón (Sandoval)									Suspensión de trámite incidental			10 aud o más


															Unificación pena						CAI Nicoya									Sustitución por defensor privado


															Otro						CAI Pérez Zeledón									Ubicación en semi institucional


																					Pococí (La Leticia)									Otro


																					Puntarenas (El Roble)


																					San Carlos (La Marina)


																					San José (San Sebastián)


																					San Rafael (San Rafael)


																					CAI San Ramón


																					Zurquí (Adolescentes)


																					Instituto Nacional de Criminología


																					Detención Domiciliaria


																					Celdas del O.I.J


																					Comisarias


																					CAPEMCOL


																					Hospital


																					Semi Institucional


																					Teletrabajo


																					Otro


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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Agraria


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Deslinde o amojonamiento			Atención de persona usuaria (presencial)			Jueces conciliadores			Presencial			Se Realizó			Actividad procesal defectuosa			Menos de 15 min


												12/31/22			Ejecución de sentencia			Audiencia de conciliación			Juzgado			Virtual			No se realizó			Archivo del proceso			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Información posesoria			Audiencia de medida cautelar			Sala casación						Acuerdo de partes			Falta de prueba imprescindible			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Localización derechos			Audiencia de recepción de prueba			Tribunal Agrario						Conciliación			Improcedencia			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Proceso administrativo			Audiencia de reconocimiento previo			Archivo Nacional									Incomparecencia de parte actora			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Proceso desahucio agrario			Confección de demanda			Atención en el lugar									Incomparecencia de parte demandada			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Proceso ejecutivo agrario			Contestación de demanda			Complejo Forense (San Joaquín de Flores)									Incomparecencia abogado(a) particular			2 horas a menos de 3 horas


															Proceso interdictal			Debate			Defensa Pública									Incomparecencia defensor(a) público(a)			3 horas a menos de 4 horas


															Proceso ordinario			Entrevista			INDER									Incomparecencia del juzgador			1 audiencia


															Proceso sucesorio			Estudio del caso			INTA									Incomparencia de otras partes			2 aud


															Otros			Lectura de sentencia			MAG									Reprogramación por parte del juzgado			3 aud


																		Recolección de firmas			MINAE									Señalamiento sin efecto			4 aud


																		Recolección de prueba			Regsitro Nacional									Suspensión del proceso			5 aud


																		Reconocimiento			Teletrabajo									Otro			6 aud


																		Otro			Otros entes administrativos												7 aud


																																	8 aud


																																	9 aud


																																	10 aud o más


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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Pensiones


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22						Atención de persona usuaria (presencial)			Centro de conciliación			Presencial						Actividad procesal defectuosa			Menos de 15 min


												12/31/22			Demanda pensión alimentaria			Audiencia de conciliación			Juzgado de Familia			Virtual						Archivo del proceso			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Cobro de gastos de educación			Audiencia de recepción de prueba			Juzgado de Pensiones									Falta de prueba imprescindible			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Cobro de pensiones retroactivas			Audiencia de recepción de prueba y conciliación			Sala constitucional									Improcedencia			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Cobro ejecutorio de cuotas insolutas			Audiencia de segunda instancia			Defensa Pública									Incomparecencia de parte actora			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Cobro extraordinario de gastos médicos			Audiencia previa de conciliación			Teletrabajo									Incomparecencia de parte demandada			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Cobro extraordinario de subsidio prenatal y lactancia			Audiencia temprana			Otro									Incomparecencia abogado(a) particular			2 horas a menos de 3 horas


															Cobro extraordinario por sepelio			Debate												Incomparecencia defensor(a) público(a)			3 horas a menos de 4 horas


															Cobro extraordinario por terapia o atención especializada			Lectura de sentencia												Incomparecencia del juzgador			1 audiencia


															Demanda contra sucesión			Reconocimiento judicial												Incomparencia de otras partes			2 aud


															Ejecución convenios			Otro												Reprogramación por parte del juzgado			3 aud


															Ejecución de medidas de protección															Señalamiento sin efecto			4 aud


															Ejecución de sentencia de separación judicial															Suspensión del proceso			5 aud


															Ejecución sentencia de divorcio															Otro			6 aud


															Incidente de nulidad																		7 aud


															Modificación cuota																		8 aud


															Proceso de aumento																		9 aud


															Proceso de exclusión																		10 aud o más


															Proceso de exoneración


															Proceso de inclusión


															Proceso de rebajo


															Recurso de amparo


															Otro


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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Familia


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Consulta de caso en trámite			Atención de persona usuaria (presencial)			Jueces conciliadores			Presencial						Actividad procesal defectuosa			Menos de 15 min


												12/31/22			Declaratoria abandono			Audiencia de conciliación			Juzgado de Familia			Virtual						Archivo del proceso			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															División anticipada de gananciales			Audiencia de recepción de prueba			Sala Segunda									Falta de prueba imprescindible			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Divorcio			Audiencia de segunda instancia			Sala constitucional									Improcedencia			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Procesos de adopción			Confección de demanda			Tribunal de Familia									Incomparecencia de parte actora			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Reconocimiento de unión de hecho			Lectura de sentencia			Defensa Pública									Incomparecencia de parte demandada			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Régimen de interrelación familiar			Reconocimiento			Teletrabajo									Incomparecencia abogado(a) particular			2 horas a menos de 3 horas


															Restitución internacional de menores			Redacción y presentación de la contestación			Otro									Incomparecencia defensor(a) público(a)			3 horas a menos de 4 horas


															Separación judicial			Otro												Incomparecencia del juzgador			1 audiencia


															Otro															Incomparencia de otras partes			2 aud


																														Reprogramación por parte del juzgado			3 aud


																														Señalamiento sin efecto			4 aud


																														Suspensión del proceso			5 aud


																														Otro			6 aud


																																	7 aud


																																	8 aud


																																	9 aud


																																	10 aud o más


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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Disciplinario


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Notarial			Apelación			Asuntos internos			Presencial						Actividad procesal defectuosa			Menos de 15 min


												12/31/22			Ordinario			Atención de persona usuaria (presencial)			Consejo Superior			Virtual						Archivo del proceso			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Otro			Audiencia ante el Consejo Superior			Departamento de Proveeduría									Falta de prueba imprescindible			De 30 minutos a menos de 45 minutos


																		Audiencia Comisión de Relaciones Laborales			Departamento de Seguridad									Improcedencia			De 45 minutos a menos de 1 hora


																		Audiencia de conciliación			Departamento de Servicios Generales									Incomparecencia de parte actora			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


																		Audiencia de recepción de prueba			Dirección Ejecutiva									Incomparecencia de parte demandada			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


																		Audiencia inicial notarial			Otros Departamentos Administrativos									Incomparecencia abogado(a) particular			2 horas a menos de 3 horas


																		Audiencia oral y privada			Fiscalía									Incomparecencia defensor(a) público(a)			3 horas a menos de 4 horas


																		Comisión de prueba			Inspección fiscal									Incomparecencia del juzgador			1 audiencia


																		Contestación de audiencia final			Inspección Judicial									Incomparencia de otras partes			2 aud


																		Lectura de sentencia			Juzgado									Reprogramación del señalamiento			3 aud


																		Ofrecimiento de prueba			Tribunal									Señalamiento sin efecto			4 aud


																		Recepción de Prueba			Juzgado Notarial									Suspensión del proceso			5 aud


																		Recursos de revocatoria			Tribunal Notarial									Otro			6 aud


																		Revisión de contestación de traslado de cargos			Tribunal de la inspección												7 aud


																		Otro			Oficina de la Defensa Pública												8 aud


																					Oficina de la Fiscalía												9 aud


																					Supervisión Disciplinaria Defensa Pública												10 aud o más


																					Teletrabajo


																					Otro
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Laboral


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Infracción a la Ley de Trabajo			Asesoramiento en procedimiento administrativo			Juzgado de Trabajo			Presencial						Acción de inconstitucionalidad			Menos de 15 min


												12/31/22			Ordinario			Atención de persona usuaria (presencial)			Tribunal de Trabajo			Virtual						Archivo del proceso			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Procesos Especiales			Audiencia ante sala constitucional			Sala Segunda									Conciliación extrajudicial			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Seguridad Social			Audiencia complementaria			Sala Constitucional									Falta de prueba imprescindible			De 45 minutos a menos de 1 hora


																		Audiencia de conciliación			Defensa Pública									Falta de publicación de edictos			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


																		Audiencia de conciliación previa			Teletrabajo									Improcedencia			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


																		Audiencia de conciliación y recepción de prueba			Otro									Incomparecencia abogado(a) particular			2 horas a menos de 3 horas


																		Audiencia de medida cautelar												Incomparecencia de parte actora			3 horas a menos de 4 horas


																		Audiencia de recepción de prueba												Incomparecencia de parte demandada			1 audiencia


																		Audiencia preliminar												Incomparecencia defensor(a) público(a)			2 aud


																		Audiencia preliminar / complementaria												Incomparecencia del juzgador


																		Lectura de sentencia												Incomparencia de otras partes


																		Remate												No se notificó a alguna de las partes


																		Rompimiento contractual												Nulidad procesal


																		Otro												Reprogramación por parte del juzgado


																														Señalamiento sin efecto


																														Suspensión del proceso


																														Otro


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Atención Primaria			Tipo de Usuario(a)			Observaciones
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Contravencional


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Actos contra la integridad corporal			Atención de persona usuaria (presencial)			Juzgado Penal			Presencial			Se realizó			Incomparecencia defensor(a) público(a)			Menos de 15 min


												12/31/22			Provocaciones			Audiencia de apelación			Juzgado Contravencional			Virtual			No se realizó			Incomparecencia abogado particular			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Amenazas			Audiencia de conciliación			Sala constitucional									Incomparecencia del imputado			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Contra las buenas costumbres			Audiencia de incumplimiento			Defensa Pública									Incomparecencia del juzgador			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Contra la inviolabilidad de terrenos			Debate			Ministerio Público									Incomparecencia de otras partes			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Contra la propiedad y el patrimonio			Lectura de sentencia			Adulto Joven (Reforma)									Ofrecimiento de prueba			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


															Contra el orden público						Adulto Mayor (San Rafael)									Otra			2 horas a menos de 3 horas


															Espectáculos, diversiones y establecimientos públicos						Buen Pastor (Desamparados)												3 horas a menos de 4 horas


															Circulación de moneda falsa y otros valores						Cartago (Cocori)												1 audiencia


															Contra la seguridad pública						Gerardo Rodríguez (San Rafael)												2 aud


															Seguridad de las construcciones y edificios						Hatillo (Extranjeros)												3 aud


															Incendios y otros peligros						La Reforma (San Rafael)												4 aud


															Otro						Las Mercedes (Cartago)												5 aud


																					Liberia (Calle Real)												6 aud


																					Limón (Sandoval)												7 aud


																					CAI Nicoya												8 aud


																					CAI Pérez Zeledón												9 aud


																					Pococí (La Leticia)												10 aud o más


																					Puntarenas (El Roble)


																					San Carlos (La Marina)


																					San José (San Sebastián)


																					San Rafael (San Rafael)


																					CAI San Ramón


																					Zurquí (Adolescentes)


																					Detención Domiciliaria


																					Celdas del O.I.J


																					Comisarias


																					CAPEMCOL


																					Hospital


																					Semi Institucional


																					Teletrabajo


																					Otro


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de contravención			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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Ejec Penal Juvenil


			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:


									Año:


												1/1/22			Incidente			Acción de Medida correctiva			Juzgado de Ejecución de la Sanción Penal Juvenil			Presencial			Se realizó			Actividad procesal defectuosa			Menos de 15 min


												12/31/22			Gestión a despacho			Acompañamiento a peritaje			Sala Constitucional			Virtual			No se Realizó			Acumulación			De 15 minutos a menos de 30 minutos


															Otras diligencias del proceso penal juvenil			Acompañamiento en diligencias de investigación			Tribunal de Apelación de la Sentencia Penal Juvenil									Anulado Señalamiento			De 30 minutos a menos de 45 minutos


															Visita a centro penal			Anticipo jurisdiccional de prueba			Juzgado Penal Juvenil									Impugnación			De 45 minutos a menos de 1 hora


															Coordinaciones interinstitucionales para la atención población PJ			Apertura de Evidencia			Fiscalía Penal Juvenil									Recusación			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


															Otros			Asesoramiento a testigo sospechoso			Defensa Pública									Reprogramación por parte del juzgado			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


																		Atención de persona usuaria (presencial)			Celdas OIJ									Citación Negativa o Defectuosa			2 horas a menos de 3 horas


																		Atención de persona usuaria en Centro Penal			Adulto Joven (Reforma)									Presentación negativa o no diligenciada			3 horas a menos de 4 horas


																		Audiencia de medida cautelar			Zurquí (Adolescentes)									Incomparecencia del defensor(a) público(a)			1 audiencia


																		Audiencia de rebelde o capturado			Zurqui (Adulto Joven)									Incomparecencia del juzgador			2 aud


																		Audiencia oral de apelación			San José (San Sebastián)									Incomparecencia del fiscal			3 aud


																		Audiencia oral para aprobar informe de privado de libertad			La Reforma									Incomparecencia de otras partes			4 aud


																		Audiencia oral para modificación a libertad asistida			San Rafael (Puesto 10)									Persona privada de libertad no se trasladó			5 aud


																		Audiencia oral por incumplimiento de la sanción Alternativa			Gerardo Rodriguez									Renuncia de Gestión por la parte actora			6 aud


																		Contestación de recurso de apelación			Buen Pastor									Sustitución por defensor privado			7 aud


																		Coordinación para cumplimiento de resolución judicial			Cartago (Cocorí)									Otro			8 aud


																		Habeas Corpus			CAI Pérez Zeledón												9 aud


																		Identificación			CAI Liberia												10 aud o más


																		Incidente de Adecuación pena			Limón (Sandoval)


																		Incidente de cese de la sanción			Pococí (La Leticia)


																		Incidente de ejecución simultánea			Puntarenas (EL Roble)


																		incidente de estudio			San Carlos (La Marina)


																		incidente de modificación a libertad asistida			Institución o centro de restauración para atención población


																		Incidente de queja			Teletrabajo


																		Incidente de suspensión de la sanción			Otro


																		Incidente de Traslado


																		Incidente de Unificación pena


																		Incidente enfermedad


																		Incidente pena diferida


																		Incidente prescripción de la sanción


																		Indagatoria


																		Inspección de vehículo


																		Lectura de sentencia


																		modificación al cómputo de la sanción


																		Permiso de salida extraordinaria


																		Reconocimiento físico


																		Reconstrucción de hechos


																		Recurso de Amparo


																		Recurso de apelación


																		Recurso de revocatoria


																		Visita carcelaria para modificación de sanción a libertad asistida


																		Visita Carcelaria -plaza-


																		Visita de monitoreo a Celdas OIJ


																		Visita de monitoreo general a centro penal


																		Otro


			Materia			Número de expediente			Código de plaza			Fecha			Tipo de proceso			Tipo de audiencia o diligencia			Lugar donde se realizó la audiencia o diligencia			Modalidad
(Virtual / Presencial)			Realización de Audiencia o diligencia			Motivo de no realización			Tiempo invertido			Observaciones
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			Sistema de registro de datos sobre audiencias y diligencias


			Oficina:						Mes:
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												1/1/22			Procedimiento de Revisión			Atención de personas usuarias (presencial)			Sala Tercera			Presencial			Se realizó			Acción Inconstitucionalidad			Menos de 15 min


												12/31/22						Audiencia de recepción de prueba			Complejo Forense (San Joaquín de Flores)			Virtual			No se realizó			Incomparecencia defensor(a) público(a)			De 15 minutos a menos de 30 minutos


																		Audiencia oral			Video Conferencia									Incomparecencia del imputado			De 30 minutos a menos de 45 minutos


																		Entrevista de testigos			Defensa Pública									Incomparecencia de la Fiscalía			De 45 minutos a menos de 1 hora


																		Lectura de sentencia			Adulto Joven (Reforma)									Recusación			De 1 hora a menos de 1 hora con 30 minutos


																		Reunión con familiares de personas privadas de libertad			Adulto Mayor (San Rafael)									Reprogramación por parte de la Sala Tercera			De 1 hora con 30 minutos a menos de 2 horas


																		Reunión con perito			Buen Pastor (Desamparados)									Otro			2 horas a menos de 3 horas


																		Visita carcelaria para atención de consultas			Cartago (Cocori)												3 horas a menos de 4 horas
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																					Semi Institucional
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																					Otro
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			Poder Judicial



República de Costa Rica





			


			Formulario: Registro Visita Carcelaria





			


			Versión: 1.0


			Código MGP: FMRO-JEDP-32-1983-13


			TLP: VERDE











REGISTRO DE VISITA CARCELARIA



   ________________       .       



(Mes y año correspondiente)


Defensor(a) Titular:______________________________ 



Código de la Plaza: ______________________________
 


Lugar: _________________________________________


PERSONA PRIVADA DE LIBERTAD




Persona detenida: ___________________________________


Número de Expediente:_______________________________   



Delito:   ____________________________________________


Fecha de Visita:_____________________________________   


Lugar de Detención:_________________________________   


Motivo de la visita: 


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_________________________                       ________________________________


Nombre de la persona detenida

Firma y sello funcionario del Centro Penal






               ________________________


Nombre y firma del defensor
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Resumen General





									TOTAL GENERAL																																	EN LIBERTAD - ROL GENERAL																																	PERSONA PRIVADA DE LIBERTAD


						Número de plaza			Total General			Total Delitos Varios			Total Delito 1			Total Delito 2			Total Delito 3			Total Delito 4			Total Delito 5			Total Delito 6			Total Delito 7			Total Delito 8						Total General			Delitos Varios			Delito 1			Delito 2			Delito 3			Delito 4			Delito 5			Delito 6			Delito 7			Delito 8						Total General Presos			Presos Delitos Varios			Presos Delito 1			Presos Delito 2			Presos Delito 3			Presos Delito 4			Presos Delito 5			Presos Delito 6			Presos Delito 7			Presos Delito 8						Otras Diligencias			Indagatorias


			Defensor 1			DP1			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 2			DP2			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 3			DP3			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 4			DP4			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 5			DP5			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 6			DP6			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 7			DP7			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 8			DP8			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 9			DP9			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 10			DP10			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 11			DP11			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 12			DP12			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 13			DP13			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 14			DP14			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 15			DP15			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 16			DP16			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 17			DP17			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 18			DP18			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 19			DP19			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 20			DP20			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 21			DP21			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 22			DP22			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 23			DP23			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 24			DP24			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 25			DP25			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 26			DP26			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 27			DP27			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 28			DP28			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			Defensor 29			DP29			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0						0			0


			0








Rol Indagatorias








									Rol de Indagatorias


						Nombre			Defensor 1						Defensor 2						Defensor 3						Defensor 4						Defensor 5						Defensor 6						Defensor 7						Defensor 8						Defensor 9						Defensor 10						Defensor 11						Defensor 12						Defensor 13						Defensor 14						Defensor 15						Defensor 16						Defensor 17						Defensor 18						Defensor 19						Defensor 20						Defensor 21						Defensor 22						Defensor 23						Defensor 24						Defensor 25						Defensor 26						Defensor 27


						Código plaza			DP1						DP2						DP3						DP4						DP5						DP6						DP7						DP8						DP9						DP10						DP11						DP12						DP13						DP14						DP15						DP16						DP17						DP18						DP19						DP20						DP21						DP22						DP23						DP24						DP25						DP26						DP27


						Acumulado


						Total cada Plaza			0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0						0


						44713.0


						44714.0


						44715.0


						44716.0


						44717.0


						44718.0


						44719.0


						44720.0


						44721.0


						44722.0


						44723.0


						44724.0
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						44726.0


						44727.0


						44728.0
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						44730.0


						44731.0


						44732.0


						44733.0


						44734.0


						44735.0


						44736.0


						44737.0


						44738.0


						44739.0


						44740.0
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COBRO DE HORAS EXTRAS


DEFENSA PÚBLICA DE  SAN JOSÉ


Nombre del Servidor: _________________________________________.


Cédula: ___________________.


Disponible:    ____


                       NO Disponible:_____.


Penal Juvenil:____.




Penal Adulto:   _____.


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                             _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


N° FOLIO:




_________________________


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                             _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


N° FOLIO:




_________________________


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                             _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


N°FOLIO:




_________________________


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                             _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


N°FOLIO:




_________________________


      _________________________                                                                         _________________________  


      FIRMA DEL SERVIDOR                                                                               Lic. Josue González Granados
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			Poder Judicial



República de Costa Rica





			


			Formulario: Machote Cobro Horas Extra





			


			Versión: 1.0


			Código MGP: FMRO-JEDP-32-1983-16


			TLP: VERDE











HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                           _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


NOMBRE DEL SERVIDOR:

             _________________________


FIRMA                                                                _________________________


OFICIO                                                               _________________________


VB. ADMINISTRACION.                               __________________________


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                           _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


NOMBRE DEL SERVIDOR:

             _________________________


FIRMA                                                                _________________________


OFICIO                                                               _________________________


VB. ADMINISTRACION.                                _________________________ 


HORA DE INICIO:       


_________________________


HORA DE FINALIZACIÓN:                           _________________________


LUGAR:




_________________________


FECHA:




_________________________


N° EXPEDIENTE:



_________________________


NOMBRE DEL SERVIDOR:

             _________________________


FIRMA                                                                _________________________


OFICIO                                                               _________________________


VB. ADMINISTRACION.                                _________________________
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FMRO-JEDP-32-1983-18_Registro de Apelaciones.xls

Versionamiento MGP


			


												Poder Judicial
República de Costa Rica


												Formulario:  Registro de Apelaciones


												Versión: 1.0						Código: FMRO-JEDP-32-1983-18									TLP: VERDE


						©Documento Normativo Propiedad del Poder Judicial, prohibida su reproducción total o parcial sin autorización.








Recursos Sentencia


			LIBRO DE REGISTRO RECURSOS DE SENTENCIA
(Materia Penal)


																					Apelación			Si			Procede			Tribunal de Apelaciones de Guadalupe			En estudio									Con Lugar


																					Casación			No			No procede			Tribunal de Apelaciones de Cartago			Resuelto									Parcialmente con lugar


																														Tribunal de Apelaciones de San Ramón												Inadmisible


																														Tribunal de Apelaciones de Santa Cruz												Sin Lugar


																														Sala Tercera


			Código de Plaza			Nombre del defensor o defensora que presentó el recurso			Número de Expediente			Número de Sentencia que se recurre			Tribunal que dicta sentencia			Fecha presentación del recurso			Tipo Recurso			Consulta a la Unidad de Impugnaciones			Criterio de la Unidad			Tribunal de Alzada			Estado del Trámite			Número de Sentencia de Alzada			Fecha Sentencia de Alzada			Resultado Sentencia de Alzada			Observaciones
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Versionamiento MGP


			


												Poder Judicial
República de Costa Rica


												Formulario: Libro de Atención Personas Indígenas


												Versión: 1.0						Código: FMRO-JEDP-32-1983-19									TLP: VERDE


						©Documento Normativo Propiedad del Poder Judicial, prohibida su reproducción total o parcial sin autorización.








Diciembre año anterior


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Diciembre año anterior


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia															-


									Pensiones Alimentarias															-


									Contencioso Administrativo															-


									Violencia Doméstica															-


									Civil															-


									Contravencional															-


									Tránsito															-


									Constitucional															-


									Querella															-


									Penal															-


									Impugnaciones y Revisión															-


									Penal Juvenil															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-


									Ejecución de la Pena															-


									Agraria															-


									Laboral															-








Enero


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Enero


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Febrero


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Febrero


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral						-									-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Marzo


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Marzo


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Abril


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Abril


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Mayo


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Mayo


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Junio


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Junio


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Julio


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Julio


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Agosto


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Agosto


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Setiembre


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Setiembre


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Octubre


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Octubre


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Noviembre


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Noviembre


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Diciembre


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Mes:			Diciembre


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia															-															-


									Pensiones Alimentarias															-															-


									Contencioso Administrativo															-															-


									Violencia Doméstica															-															-


									Civil															-															-


									Contravencional															-															-


									Tránsito															-															-


									Constitucional															-															-


									Querella															-															-


									Penal															-															-


									Impugnaciones y Revisión															-															-


									Penal Juvenil															-															-


									Penalización de violencia contra la mujer															-															-


									Ejecución de la Pena															-															-


									Agraria															-															-


									Laboral															-															-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-


									2. Género (intervinientes en trámite)															3. Pueblo Indígena (intervinientes en trámite)


									TOTAL						0									TOTAL						0


									Femenina															Bribri												Teribes


									Masculino															Cabecar												Huetar


									Otro															Boruca												Ngöbes


																								Ngöbes-buglés												Miskitos


																								Maleku												Chorotega


																								Pueblo indígena otro país												Guaymies


																								Autoidentifican multiétnicos												Otro


																								No indican el pueblo


									4. Cantidad de personas indígenas que se encuentran privadas de libertad


									TOTAL








Anual


			


						Fórmula: Atención de personas indígenas en todas las materias


									Oficina de la Defensa Pública:															Anual movimiento de entrados y terminados


									1. Balance de personas usuarias


									Materia						Asuntos nuevos															Asuntos terminados


															Tipo de Interviniente									TOTAL						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada									Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-						-			-			-			-


									Familia						-			-						-						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-						-			-						-


									Civil						-			-						-						-			-						-


									Contravencional						-			-						-						-			-						-


									Tránsito						-			-						-						-			-						-


									Constitucional						-			-						-						-			-						-


									Querella						-			-						-						-			-						-


									Penal												-			-												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-												-			-


									Penal Juvenil												-			-												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-												-			-


									Ejecución de la Pena												-			-												-			-


									Agraria						-			-						-						-			-						-


									Laboral						-			-						-						-			-						-


									Asuntos en trámite


									Materia						Tipo de Interviniente									TOTAL


															Parte Demandada			Parte Actora			Parte Imputada


									TOTAL						-			-			-			-


									Familia						-			-						-


									Pensiones Alimentarias						-			-						-


									Contencioso Administrativo						-			-						-


									Violencia Doméstica						-			-						-


									Civil						-			-						-


									Contravencional						-			-						-


									Tránsito						-			-						-


									Constitucional						-			-						-


									Querella						-			-						-


									Penal												-			-


									Impugnaciones y Revisión												-			-


									Penal Juvenil												-			-


									Penalización de violencia contra la mujer												-			-


									Ejecución de la Pena															-


									Agraria						-			-						-


									Laboral						-			-						-
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		1. [bookmark: _Toc74834088][bookmark: _Toc77321023][bookmark: _Toc120008892][bookmark: _Hlk72762852]Control de versiones



		N° Versión

		Detalle de actualización

		Fecha de Actualización

		Elaborado por:

		Revisado por: 

		Aprobado 

por:

		Adjuntos



		1.0

		Documento inicial

		22/11/2022

		Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar

		

		

		N/A



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		













		2. [bookmark: _Toc88575460][bookmark: _Toc120008893]Datos Generales del Proceso



		

Entradas del Proceso

		Entradas



		

		Denuncia de Oficio



		

		Denuncia presentada personalmente 



		

		Denuncia con mandatario especial 



		

		



		

		



		

		



		

Salidas del Proceso

		Salidas



		

		Resolución 



		

		Sentencia



		

		



		

		



		

		



		

		









3. [bookmark: _Toc120008894]Generalidades del Proceso 



3.1. [bookmark: _Toc120008895]Objetivo del Proceso: Brindar una respuesta a la persona usuaria de posibles delitos en los cuales se encuentre implícita alguna manifestación de crimen organizado, con la finalidad de mantener el estado democrático y la paz social del país. 

 

3.2. [bookmark: _Toc120008896]Alcance: Una descripción de las etapas procesales por las que circula un expediente de crimen organizado, desde la denuncia hasta que tiene una valoración de la persona juzgadora mediante una sentencia o resolución. 



3.3. [bookmark: _Toc120008897]Limitaciones:  Existen actividades transversales que no son lineales y se pueden llevar a cabo en cualquier momento del proceso. 



4. [bookmark: _Toc120008898]Diagrama flujo - funciones cruzadas 

[image: ]









[bookmark: _Toc120008899]5. Desarrollo del Proceso 



5.1. Etapa preparatoria:



5.1.1. Declaratoria de competencia JEDO (Ministerio Público): 

El Ministerio Público es el ente que tiene la responsabilidad de poder definir si un asunto será tramitado en la jurisdicción de crimen organizado o con la tramitación penal ordinaria, para lo cual deberá elevar su solicitud al Juzgado Penal para su respectivo análisis.



5.1.2. Recepción de la causa JEDO (Ministerio Público): 

Cuando el Juzgado Penal aceptó que un asunto se conozca bajo la jurisdicción especializada, debe regresar al Ministerio Público para su trámite respectivo, lo cual puede implicar el escaneo del expediente.



5.1.3. Investigación (Ministerio Público):

La etapa preparatoria es impulsada por el Ministerio Público, por lo cual pueden realizarse diferentes solicitudes o diligencias propias de dicha etapa procesal, las cuales se solicita su autorización al Juzgado Penal.



5.1.4. Recepción de solicitud de Persona Defensora Pública para indagatoria (Defensa Pública):

Toda persona tiene derecho a contar con su representante, por lo cual el Ministerio Público debe solicitar a la Defensa Público su intervención desde el inicio del proceso.



5.1.5. Atención de Indagatoria por parte de la Persona Defensora(Defensa Pública): 

Una vez que se ha solicitado el requerimiento de la Fiscalía, la Defensa Pública asigna a una persona Defensora para que acuda a la indagatoria.







5.1.6. Recepción de Expediente (Juzgado etapa preparatoria): 

Las solicitudes que el Ministerio Público necesita para impulsar la investigación deben contar con el visto bueno de una Jueza o Juez del Juzgado Penal, en su rol de etapa preparatoria, por lo tanto, se plantean ante esa instancia para su aprobación.



5.1.7. Señalamiento de expedientes (Juzgado etapa preparatoria): 

En la etapa preparatoria ingresa un requerimiento de alguna diligencia que ocupe una audiencia, lo cual es valorado por el Juzgado Penal quien programe la vista o audiencia.



5.1.8. Audiencia (Juzgado etapa preparatoria): 

La persona técnica Judicial se encarga de realizar el señalamiento cuando aplique y la persona juzgadora realiza la audiencia.



5.1.9. Dictar Resolución (Juzgado etapa preparatoria): 

La persona juzgadora se encarga de resolver el fondo y definir si se acepta o rechaza la solicitud del Ministerio Público.



5.1.10. Cierre Estadístico de los Expedientes (Juzgado etapa preparatoria): 

La persona Coordinadora Judicial del Juzgado Penal se encarga de dar cierre estadístico a las solicitudes.



5.1.11. Elemento Fiscal Conclusivo y/o medida alterna (Ministerio Público): 

La etapa preparatoria concluye cuando el Ministerio Público finaliza las diferentes diligencias de investigación y formula el requerimiento fiscal y pasa el expediente a la etapa intermedia.



5.2. Etapa Intermedia: 



5.2.1. Recepción de Expediente (Juzgado etapa intermedia):

El Juzgado Penal, recibe los expedientes itinerados del Ministerio Público y se encarga de realizar su distribución según los roles.



5.2.2. Señalamiento de expedientes (Juzgado etapa intermedia): 

La persona técnica judicial que labora con cada persona juzgadora se encarga del señalamiento de la audiencia cuando así se requiera, para que sea desarrollada por la persona juzgadora.



5.2.3. Audiencia (Juzgado etapa intermedia): 

La persona juzgadora se encarga de realizar la audiencia preliminar o la audiencia requerida por cada expediente.



5.2.4. Dictar Resolución (Juzgado etapa intermedia):

La persona juzgadora se encarga de emitir una resolución jurídica con respecto a lo solicitado por el Ministerio Público.



5.2.5. Cierre Estadístico de los Expedientes (Juzgado etapa intermedia): 

la persona técnica judicial procede a pasar el expediente a la persona Coordinadora Judicial quien se encarga de realizar el Cierre Estadístico.



¿Existe Autoapertura a Juicio?



Una de las posibilidades del proceso es que el expediente sea elevado al Tribunal con un auto de apertura a juicio para que sea conocido en otra etapa procesal y se dicte sentencia.





5.3. Etapa Tribunal



5.3.1. Recepción del Expediente (Tribunal): 

el Juzgado Penal se encarga de itinerar el expediente al Tribunal Penal, quien lo recibe, carga en el sistema y distribuye.



5.3.2. Estudio del Expediente (Tribunal):

la persona Coordinadora Judicial pasa el expediente a la Jueza o Juez de Trámite, para su estudio, análisis de prescripciones, cuantificación de la cantidad de apuntes que se requieren e inclusión en agenda Cronos.



5.3.3. Señalamiento y trámite de expediente (Tribunal): 

la Técnica o Técnico Judicial de trámite, se encarga de realizar el señalamiento del expediente con la cantidad de audiencias indicadas por la Jueza o Juez de Trámite, igualmente debe realizar las diligencias asociadas a ese expediente para garantizar un juicio efectivo.



5.3.4. Realización de juicio (Tribunal): 

El día del juicio, el Tribunal Colegiado o Unipersonal inicia el debate oral y público y finaliza con el dictado de la sentencia respectiva.



5.3.5. Cierre Estadístico de los Expedientes (Tribunal):

La persona Coordinadora Judicial se encarga de realizar el cierre estadístico de expedientes.



5.3.6. Ejecución de la sentencia (Tribunal):

Una vez dictada la sentencia, se procede a realizar el trámite de ejecución de ella, lo cual implica los registros respectivos de las penas. Se debe indicar que el expediente pasa a dicha fase de ejecución una vez que la sentencia esté en firme. El proceso de ejecución no se puede iniciar si no se han agotado y superado los términos y fases de impugnación.





¿Existe apelación? (Tribunal) Las partes pueden solicitar la apelación de la sentencia en otra instancia.





5.4. Etapa Apelación



5.4.1. Recepción de Expediente (Tribunal de apelación):

En el caso de que se dé una apelación, el Tribunal Penal procede a elevar el conocimiento de la apelación al Tribunal de Apelación, lo cual se hace mediante el sistema de itineración, posteriormente se acepta la itineración por parte de la persona coordinadora judicial, quien lo distribuye según los roles de la oficina.



5.4.2. Recepción de Vista Oral (Tribunal de apelación): 

Las personas juzgadoras del Tribunal de Apelación pueden analizar si es necesario realizar una vista oral, según la solicitud y alcance del recurso de apelación, la cantidad de audiencias señaladas para la vista es indicada por la persona juzgadora de trámite.



5.4.3. Dictado de Voto (Tribunal de apelación): 

Las personas juzgadoras proceden a redactar su proyecto de voto, el cual es circulado entre sus homólogos, para que indiquen si están de acuerdo, modifican parcialmente o rechazan el proyecto de voto, por lo cual puede darse la posibilidad de que se deba redactar un voto de mayoría o un voto salvado. Posteriormente se procede a notificar el voto y dar cierre estadístico.



¿Existe Casación? Actualmente cabe un recurso de casación ante una sentencia que haya realizado al Tribunal de Apelación.



5.4.4. Recurso de Casación (Tribunal de apelación)





5.5. Sala III



5.5.1. Trámite Inicial: 

Inicia con el ingreso del recurso, donde, en el área de Secretaría se recibe, se ingresan las calidades respectivas, se registra en el Sistema de Gestión, se realiza el turnado del expediente, donde se asigna el Magistrado Instructor y el Letrado encargo de realizar el estudio de Admisibilidad.



5.5.2. Trámite para estudio de admisibilidad: 

Inicia cuando el expediente es remitido al Letrado para determinar si procede o no la admisión del recurso en la Sala. Si el recurso no es admitido, se elabora un proyecto de inadmisibilidad el cual es revisado por el Magistrado Instructor, circulado entre los 4 Magistrados/as restantes y es llevado a votación por parte de los cinco Magistrados/as integrantes de la Sala, para posteriormente ser devuelto al despacho de origen. Si el recurso es admisible, se redacta el proyecto de admisibilidad el cual es revisado por el Magistrado Instructor, circulado entre los 4 Magistrados/as restantes y es llevado a votación por parte de los cinco magistrados integrantes de la Sala, para posteriormente pasar al estudio de fondo.



5.5.3. Trámite para estudio de fondo: 

Una vez admitido el recurso, para proceder con el estudio de fondo se realiza un nuevo turnado entre los magistrados (as) y letrados (as), lo anterior para definir el Magistrado(a) Instructor y el Letrado(a) a cargo del proyecto de fondo. El Letrado(a) procede a estudiar y redactar el proyecto de fondo, el cual es revisado por el Magistrado Instructor, circulado entre los 4 Magistrados/as restantes y es llevado a votación por parte de los cinco magistrados integrantes de la Sala, votado el proyecto, se procede con la notificación de la sentencia a los interesados y la devolución del expediente al Tribunal de origen.



5.6. Etapa Defensa Pública



5.6.1. Visita Carcelaria: 

Las personas Defensoras Públicas deben programar dentro de sus tareas, visitas carcelarias para poder dar seguimiento a sus personas usuarias y asesorarlas.



5.6.2. Seguimiento del Acuerdo:

A partir de un acuerdo de una medida alterna, la persona Defensora Pública debe dar seguimiento a dicha tarea.



5.6.3. Cierre de las causas en el sistema: 

Cuando se termina una causa en el sistema penal, la Defensa Pública debe asegurarse que se haya finalizado en el Sistema de Seguimiento de Causas, tarea a cargo del área administrativa.




		6. [bookmark: _Toc85111368][bookmark: _Toc120008900]Indicadores de Proceso



		Indicador

		Código

		Clasificación de indicador por proceso 

		Clasificación de indicador por dimensión

		Fuente del indicador

		Fórmula

		Frecuencia



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		







Estos se documentan dentro de cada modelo de Tramitación

Página 1 | 14

Modelo de Gestión por Procesos Institucional TLP: VERDE





Página 2 | 14

Modelo de Gestión por Procesos Institucional 

TLP: VERDE
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Oficio JEFDP-634-2022 


San José, 2 de diciembre de 2022 


 


1134-PLA-MI(PL)-2022 


                                                                                                    Ref. SICE: 1358-2022 


 


 


 


Señora 


Msc. Nacira Valverde Bermúdez 


Directora 


Dirección de Planificación 


S_D 


 


 Estimada señora: 


 Reciba un cordial saludo.  En atención al correo de fecha 25 de noviembre de 


2022, en el que se hace de conocimiento de la Defensa Pública el borrador del oficio 


número 1134-PLA-MI (PL)-2022, de fecha 24 de noviembre de 2022, referido al 


informe preliminar suscrito por Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar, Jefe a.i. del 


Subproceso de Modernización Institucional, relacionado con el Modelo de 


Tramitación de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia 


Organizada, me permito realizar las siguientes observaciones. 


  


 


Página Párrafo  Observación concreta   


14 
Primero 


1.1 Estructura organizacional 


La oficina de la Defensa Pública 
Especializada en Delincuencia 
Organizada estará organizada 
de la siguiente manera: 
 
Personal Profesional: 
La oficina estará conformada 
por catorce plazas de personas 
Defensoras Públicas …” 


La Defensa Pública considera necesario 
que quede indicado, a modo de 
antecedente, que la Dirección de 
Planificación consideró, en el informe 
42-PLA-2018, que recomendaba la 
creación de una estructura estándar de 
25 plazas para la Defensa Pública con la 
finalidad de atender esta jurisdicción 
especializada.  


No obstante, según informe de la 
Dirección de Planificación 573-PLA-
RH-MI-2019 y la sesión de Corte Plena 
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9-19 celebrada el 4 de marzo 2019 
artículo XXVIII, la estructura estándar 
tuvo que reducirse, ya que no existía el 
presupuesto suficiente para iniciar la 
jurisdicción con esta estructura. 


De esta forma, con la finalidad de 
reducir y asegurar la operatividad 
continua de esta jurisdicción, se 
presentó una alternativa de estructura 
organizacional que se asimilaba casi en 
todo a la estructura formulada por la 
Dirección de Planificación, que se 
denominó “reducida”.  


Es importante señalar que esa 
reducción afectó básicamente la 
estructura de la Defensa Pública, ya que 
la del Ministerio Público no se vio 
disminuida en cuanto al número de 
fiscales. 


Este antecedente es fundamental que se 
tome en consideración, con la finalidad 
de gestionar el riesgo, ya que la 
cantidad reducida de personas 
defensoras públicas que fue finalmente 
aprobada (14), podría ocasionar la 
paralización técnica de JEDO por falta 
del personal suficiente para atender 
otros juicios, audiencias y diligencias 
propias de esta jurisdicción.  


Otro de los riesgos asociados es que a la 
Defensa Pública no se le asignó 
personas defensoras públicas para 
atender la fase de impugnación 
(apelación de sentencia, recurso de 
casación y procedimiento de revisión), 
tampoco se cuenta con personal 
especializado para la etapa de ejecución 
de la pena, siendo necesario valorar 
oportunamente más personal para la 
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Defensa Pública, no solo de tramitación 
ordinaria, sino también de estas otras 
etapas del proceso que deben analizarse 
integralmente como parte de esta 
jurisdicción especializada.   


14 Párrafo primero 


La oficina estará conformada 


por catorce plazas de personas 


Defensoras Públicas, dentro de 


las cuales una de ellas será 


designada por la Dirección de la 


Defensa Pública (1), para que 


además de realizar labores 


propias del cargo, asuma, bajo el 


pago de un plus salarial 


(acuerdo del Consejo Superior 


sesión N°65-2011 celebrada el 28 


de julio de 2011, artículo XXXIX) 


labores de coordinación de la 


oficina, por lo que le 


corresponderá la supervisión 


del despacho, la definición de 


directrices, el trámite de asuntos 


administrativos 


(nombramientos, vacaciones, 


permisos, etc.), entre otros. (2) 


(El subrayado y la numeración 


no pertenecen al documento 


original) 


 


 


 


 


 


 


 


(1)Es importante aclararse que una 
plaza ya trae consigo el plus de 
coordinación desde su creación. 


 
(1)     


 
(2)  


 
(3)  


(4)  


(5)  


(6)  


(7)  


(8)  


 


 


 
 
(2) Debe aclararse que este puesto es 
únicamente de coordinación 
administrativa, por lo que tiene 
injerencia técnica ni de supervisión 
sobre las demás plazas. 


La plaza de coordinación no puede 
realizar labores de supervisión, ya que 
este tipo de labores le competen 
propiamente a una persona 
supervisora. 


Por su parte, los nombramientos dentro 
de la Defensa Pública los realiza la 
Unidad de Nombramientos creada para 
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tal efecto, por lo que esta no es una labor 
de la coordinación. Así mismo, la 
coordinación solo da vistos buenos a las 
solicitudes de vacaciones y permisos, 
pero al final le corresponde igualmente 
a la Unidad de Nombramientos el 
trámite respectivo. 


14 Párrafo tercero. 


Además, tendrá cinco puestos 
de personas investigadoras, 
quienes tendrán a cargo la labor 
de dar trámite a las solicitudes 
de investigación que requiera el 
personal defensor (en busca de 
pruebas de descargo o de 
verificación relacionadas con los 
procesos en que son parte las 
personas usuarias de los 
servicios que brinda la Defensa 
Pública. 


A este párrafo debe agregarse al final lo 
siguiente:  
 
“Ello no obsta que la policía judicial 
deba realizar las investigaciones que el 
Ministerio Público le instruya a 
solicitud de la Defensa Pública”. 


18 El personal Defensor JEDO 
deberá cumplir labores de 
disponibilidad según el rol que 
se establezca y la 
recomendación es que dichos 
profesionales sólo atiendan 
asuntos de JEDO en 
disponibilidad, tomando en 
consideración que la oficina de 
Turno Extraordinario atenderá 
en disponibilidad los casos de 
índole ordinaria. 


Al final de este párrafo debe agregarse 
lo siguiente: 


 


“El rol de disponibilidad de JEDO se 
integrará con dos personas defensoras 
públicas, una de ella tendrá la posición 
de primera y la otra de segunda en ese 
rol, de forma tal que las diligencias que 
surjan en disponibilidad se atenderán 
en ese orden. No obstante, de requerirse 
según la naturaleza propia de la 
diligencia, se podrá recurrir a otras 
personas defensoras de esta jurisdicción 
especializada, aunque no estén 
disponibles.”  


 


43 Párrafo primero. 
 


Después de este punto debe agregarse 
uno más que diga lo siguiente: 
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 Informes de la Unidad de 
Investigación de la 
Defensa Pública 


 


 


“Otros actos procesales de interés.” 


 


47 Cuadro primero Cambiar la palabra “machote” por 
“formulario.” 


 


Es importante indicar que debido a que la Jurisdicción Especializada en Delincuencia 


Organizada es nueva, será importante dar seguimiento a la estructura funcional y 


organizativa de la Defensa Pública propuesta en este informe, con la finalidad de 


determinar las acciones de mejora que se estimen pertinentes.  


 Sin otro particular, me suscribo atento, 


 


 


MSc. Juan Carlos Pérez Murillo 


Director 


Defensa Pública    





				2022-12-02T17:03:56-0600

		JUAN CARLOS PEREZ MURILLO (FIRMA)
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Oficio JEFDP-634-2022 


San José, 2 de diciembre de 2022 


 


1134-PLA-MI(PL)-2022 


                                                                                                    Ref. SICE: 1358-2022 


 


 


 


Señora 


Msc. Nacira Valverde Bermúdez 


Directora 


Dirección de Planificación 


S_D 


 


 Estimada señora: 


 Reciba un cordial saludo.  En atención al correo de fecha 25 de noviembre de 


2022, en el que se hace de conocimiento de la Defensa Pública el borrador del oficio 


número 1134-PLA-MI (PL)-2022, de fecha 24 de noviembre de 2022, referido al 


informe preliminar suscrito por Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar, Jefe a.i. del 


Subproceso de Modernización Institucional, relacionado con el Modelo de 


Tramitación de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia 


Organizada, me permito realizar las siguientes observaciones. 


  


 


Página Párrafo  Observación concreta   


14 
Primero 


1.1 Estructura organizacional 


La oficina de la Defensa Pública 
Especializada en Delincuencia 
Organizada estará organizada 
de la siguiente manera: 
 
Personal Profesional: 
La oficina estará conformada 
por catorce plazas de personas 
Defensoras Públicas …” 


La Defensa Pública considera necesario 
que quede indicado, a modo de 
antecedente, que la Dirección de 
Planificación consideró, en el informe 
42-PLA-2018, que recomendaba la 
creación de una estructura estándar de 
25 plazas para la Defensa Pública con la 
finalidad de atender esta jurisdicción 
especializada.  


No obstante, según informe de la 
Dirección de Planificación 573-PLA-
RH-MI-2019 y la sesión de Corte Plena 
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9-19 celebrada el 4 de marzo 2019 
artículo XXVIII, la estructura estándar 
tuvo que reducirse, ya que no existía el 
presupuesto suficiente para iniciar la 
jurisdicción con esta estructura. 


De esta forma, con la finalidad de 
reducir y asegurar la operatividad 
continua de esta jurisdicción, se 
presentó una alternativa de estructura 
organizacional que se asimilaba casi en 
todo a la estructura formulada por la 
Dirección de Planificación, que se 
denominó “reducida”.  


Es importante señalar que esa 
reducción afectó básicamente la 
estructura de la Defensa Pública, ya que 
la del Ministerio Público no se vio 
disminuida en cuanto al número de 
fiscales. 


Este antecedente es fundamental que se 
tome en consideración, con la finalidad 
de gestionar el riesgo, ya que la 
cantidad reducida de personas 
defensoras públicas que fue finalmente 
aprobada (14), podría ocasionar la 
paralización técnica de JEDO por falta 
del personal suficiente para atender 
otros juicios, audiencias y diligencias 
propias de esta jurisdicción.  


Otro de los riesgos asociados es que a la 
Defensa Pública no se le asignó 
personas defensoras públicas para 
atender la fase de impugnación 
(apelación de sentencia, recurso de 
casación y procedimiento de revisión), 
tampoco se cuenta con personal 
especializado para la etapa de ejecución 
de la pena, siendo necesario valorar 
oportunamente más personal para la 
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Defensa Pública, no solo de tramitación 
ordinaria, sino también de estas otras 
etapas del proceso que deben analizarse 
integralmente como parte de esta 
jurisdicción especializada.   


14 Párrafo primero 


La oficina estará conformada 


por catorce plazas de personas 


Defensoras Públicas, dentro de 


las cuales una de ellas será 


designada por la Dirección de la 


Defensa Pública (1), para que 


además de realizar labores 


propias del cargo, asuma, bajo el 


pago de un plus salarial 


(acuerdo del Consejo Superior 


sesión N°65-2011 celebrada el 28 


de julio de 2011, artículo XXXIX) 


labores de coordinación de la 


oficina, por lo que le 


corresponderá la supervisión 


del despacho, la definición de 


directrices, el trámite de asuntos 


administrativos 


(nombramientos, vacaciones, 


permisos, etc.), entre otros. (2) 


(El subrayado y la numeración 


no pertenecen al documento 


original) 


 


 


 


 


 


 


 


(1)Es importante aclararse que una 
plaza ya trae consigo el plus de 
coordinación desde su creación. 


 
(1)     


 
(2)  


 
(3)  


(4)  


(5)  


(6)  


(7)  


(8)  


 


 


 
 
(2) Debe aclararse que este puesto es 
únicamente de coordinación 
administrativa, por lo que tiene 
injerencia técnica ni de supervisión 
sobre las demás plazas. 


La plaza de coordinación no puede 
realizar labores de supervisión, ya que 
este tipo de labores le competen 
propiamente a una persona 
supervisora. 


Por su parte, los nombramientos dentro 
de la Defensa Pública los realiza la 
Unidad de Nombramientos creada para 







                    Tel 2211-9800 / Fax 2257-5634 
 


defensapublica@poder-judicial.go.cr 
 


                                                                                               https://www.poder-judicial.go.cr/defensapublica 


 


 


4 


 


tal efecto, por lo que esta no es una labor 
de la coordinación. Así mismo, la 
coordinación solo da vistos buenos a las 
solicitudes de vacaciones y permisos, 
pero al final le corresponde igualmente 
a la Unidad de Nombramientos el 
trámite respectivo. 


14 Párrafo tercero. 


Además, tendrá cinco puestos 
de personas investigadoras, 
quienes tendrán a cargo la labor 
de dar trámite a las solicitudes 
de investigación que requiera el 
personal defensor (en busca de 
pruebas de descargo o de 
verificación relacionadas con los 
procesos en que son parte las 
personas usuarias de los 
servicios que brinda la Defensa 
Pública. 


A este párrafo debe agregarse al final lo 
siguiente:  
 
“Ello no obsta que la policía judicial 
deba realizar las investigaciones que el 
Ministerio Público le instruya a 
solicitud de la Defensa Pública”. 


18 El personal Defensor JEDO 
deberá cumplir labores de 
disponibilidad según el rol que 
se establezca y la 
recomendación es que dichos 
profesionales sólo atiendan 
asuntos de JEDO en 
disponibilidad, tomando en 
consideración que la oficina de 
Turno Extraordinario atenderá 
en disponibilidad los casos de 
índole ordinaria. 


Al final de este párrafo debe agregarse 
lo siguiente: 


 


“El rol de disponibilidad de JEDO se 
integrará con dos personas defensoras 
públicas, una de ella tendrá la posición 
de primera y la otra de segunda en ese 
rol, de forma tal que las diligencias que 
surjan en disponibilidad se atenderán 
en ese orden. No obstante, de requerirse 
según la naturaleza propia de la 
diligencia, se podrá recurrir a otras 
personas defensoras de esta jurisdicción 
especializada, aunque no estén 
disponibles.”  


 


43 Párrafo primero. 
 


Después de este punto debe agregarse 
uno más que diga lo siguiente: 
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 Informes de la Unidad de 
Investigación de la 
Defensa Pública 


 


 


“Otros actos procesales de interés.” 


 


47 Cuadro primero Cambiar la palabra “machote” por 
“formulario.” 


 


Es importante indicar que debido a que la Jurisdicción Especializada en Delincuencia 


Organizada es nueva, será importante dar seguimiento a la estructura funcional y 


organizativa de la Defensa Pública propuesta en este informe, con la finalidad de 


determinar las acciones de mejora que se estimen pertinentes.  


 Sin otro particular, me suscribo atento, 


 


 


MSc. Juan Carlos Pérez Murillo 


Director 


Defensa Pública    
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San José, 06 de diciembre del 2022 


Oficio N°1151-OAT-2022 


 


Máster  
Nacira Valverde Bermúdez  
Directora a.i.  
Dirección de Planificación 
 
 


Estimada señora: 


 En atención al oficio N°1134-PLA-MI(PL)-2022 relacionado con el Modelo de Tramitación 
de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada, emitido por 
la Dirección de Planificación, se informa que, no se cuentan con observaciones por parte de esta 
Administración. 
 


Atentamente,  


 


 


 


 


 


Lic. Esteban Solano Alvarado 


Administrador Regional 
 
 
 


 


  ycespedes  


C.c Archivo 
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				Realizar Visita Carcelaria		Defensor Público

				Registrar visita carcelaria		Defensor Público

				Realizar visita a celdas		Defensor Público

				Registrar visita a celdas		Defensor Público

				Atender a usuarios o testigos		Defensor Público

				Recabar Pruebas		Defensor Público

				Realizar solicitud de Investigación		Defensor Público

				Recibir Informe de Investigación		Defensor Público

				Analizar documentación		Defensor Público

				Realizar escrito o solicitud		Defensor Público

				Enviar escrito o solicitud		Defensor Público

				Actualizar información de la causa en SSC		Defensor Público

				Estudiar y preparar caso		Defensor Público

				Elaborar estrategia de defensa		Defensor Público

				Ingresar causa en libro de registro de La Defensora o Defensor		Defensor Público

				Cancelar causa del libro de registro de La Defensora o Defensor		Defensor Público

				Ingresar audiencia o diligencia en registro		Defensor Público

				Actualizar libro de registro de La Defensora o Defensor		Defensor Público

				Recibir notificación		Defensor Público

				Revisar notificación		Defensor Público

				Recibir señalamiento		Defensor Público

				Revisar señalamiento		Defensor Público

				Revisar agenda		Defensor Público

				Anotar señalamiento en agenda		Defensor Público

				Solicitar informe de impugnación		Defensor Público

				Recibir informe de impugnación		Defensor Público

				Analizar informe de impugnación		Defensor Público

				Agendar diligencia		Defensor Público

				Agendar atención de usuario		Defensor Público

				Realizar solicitudes a técnicos jurídicos		Defensor Público

				Presentar escrito o solicitud		Defensor Público

						Auxiliar Administrativo

				Revisar correo electrónico de la oficina		Secretaria

				Consultar agenda Cronos		Secretaria

				Confeccionar agenda de la oficina		Secretaria

				Atender solicitud de Defensor		Técnico(a) Jurídico(a)






Atención de observaciones al correo electrónico remitido el 13 de octubre de 2022 por el Lic. Esteban Arguedas Madrigal, Coordinador de Unidad

		Paso del modelo / Proceso

		Observación concreta  

		Criterio de la Dirección de Planificación



		Plantilla de indicadores

		En la plantilla se debe incorporar las entradas por reasignación como parte de las variables que se estarán midiendo en los indicadores de rendimiento.

Al respecto, se presentó un requerimiento a la Unidad de Inteligencia de la Información para el desarrollo de los indicadores en SIGMA, el cual se adjunta.





		Se incorpora en la plantilla lo relacionado a la entrada por reasignación, así como también los terminados por sustitución.



Se toma nota del requerimiento presentado y se incluye dentro del apartado de indicadores de gestión.



		Procedimiento 2

		Adicionalmente se deben confeccionar los manuales de usuario y se debe capacitar a varias personas en la oficina. 

¿Según el manual de puestos, quien debe ser la persona encargada de realizar esta tarea? Se deben definir las competencias de la persona encargada de generar los indicadores

		Las capacitaciones requeridas, así como los manuales de usuario, serán elaborados por el personal profesional de la Dirección de Planificación



		Procedimiento 3

		El informe como tal se debe extraer de SIGMA, no solamente los datos, porque eso implicaría que se van a llenar matrices. Previamente debe existir un proceso de revisión y validación de los datos en la oficina, antes de extraer el informe.







		Se aclara que el informe se generará de SIGMA y que además, antes de la generación del reporte, la persona responsable deberá llevar a cabo una revisión y validación de los datos de la oficina, de manera que verifique que no existen inconsistencias en la información que se vaya a generar



		Procedimiento 5

		En este punto no se considera necesario remitir a la administración regional la minuta de reunión, los indicadores de gestión ni los planes remediales.

Se le puede remitir en caso de que sea necesaria su intervención en la solución de algún problema o para la ejecución de un plan remedial que necesite de su apoyo.

		Se toma nota y se ajuste la redacción indicando que en caso de que exista algún problema o necesidad de colaboración o apoyo por parte de la Administración Regional para la ejecución de algún plan remedial que se defina, dichos instrumentos deberán ser remitidos adicionalmente con copia a la Administración Regional para su consideración



		Procedimiento 6

		Los indicadores se generarán por medio de la plataforma SIGMA, por lo que no se considera necesario su compilación, ya que estarán disponibles para consulta.

Asimismo, se estarán remitiendo a estructuras que no están plenamente consolidadas ni formalizadas, que no tienen la capacidad instalada para ejecutar este proceso.

		Efectivamente al generarse de SIGMA no será requerida su compilación. Lo que se indica es que deberá velar por el cumplimiento de la generación del reporte y análisis del mismo en cada oficina, mediante las reuniones del equipo de mejora y la definición de planes remediales.



		Procedimiento 7

		La Unidad de Estadística no es una estructura consolidada ni formalizada. La labor que se realiza desde la Administración de la Defensa Pública con respecto a la revisión y análisis de los datos no está vinculada a este procedimiento de manera directa.

Por otra parte, las personas supervisoras regionales deben ser las encargadas de realizar el seguimiento de los planes remediales junto con los equipos de mejora de cada oficina.

		Se comparte criterio en cuanto a que la Unidad de Estadística no esté involucrada de manera directa en el procedimiento descrito, sin embargo, se hace la observación que es la encargada de velar por la calidad del dato. Ante ello, se excluye dentro del procedimiento mensual, pero sí se indica su responsabilidad dentro del Modelo de Sostenibilidad.

En cuanto a la observación realizada de las personas supervisoras regionales, se comparte criterio y se indica en el procedimiento que dicha figura deberá revisar los planes remediales definidos y realizar observaciones o ajustes en los casos que considere necesarios, dentro de los cuales deberá en la medida de lo posible, tener un rol participativo en la definición de las acciones a ejecutar en cada oficina para velar por la buena marcha de las mismas.



		Procedimiento 10 y 11

		En estos pasos se detecta un reproceso. El proceso se puede agilizar si las personas supervisoras remiten directamente los resultados a la Dirección de la Defensa Pública.

Además, en este punto, las personas supervisoras deben, según el modelo, proponer mejoras, sin embargo, ya los planes remediales fueron comunicados por los equipos de mejora. Se puede agilizar el proceso si la persona supervisora interviene en la definición de los planes remediales. Este paso agrega valor al proceso, ya que los planes de previo estarían siendo valorados por la supervisión en coordinación con los equipos de mejora.

En ninguna parte del proceso se aprueban o desaprueban los planes, solamente se comunican.  De la misma forma debe contemplarse la posibilidad de las oficinas de establecer nuevas propuestas de mejora a ser valoradas por la Dirección de Planificación.

		Se toma nota de la observación y se comparte la importancia de que la persona defensora supervisora mantenga un rol participativo en la definición y seguimiento de los planes remediales que se definan en las oficinas, por lo que se hace la aclaración e inclusión dentro del procedimiento.

Respecto a lo que se indica como un reproceso, se debe señalar que la plaza de persona defensora supervisora destacada en la Unidad de Modernización de la Defensa Pública, la cual se otorgó de forma ordinaria a partir del período 2022, según acuerdo del Consejo Superior de la sesión 30-2021, artículo XVIII, dentro de la justificación de la necesidad de la plaza se estableció: Debe destacarse que se pasa de una condición extraordinaria a ordinaria debido a que la mejora en la gestión de las oficinas de la Defensa Pública es algo perenne de la institución y su acción debe darse en la normalidad del funcionamiento de las operaciones institucionales y no depender de un proyecto, por lo cual siempre existirá esa necesidad; además de que es indispensable contar con un catalizador de la sostenibilidad de los resultados alcanzados en el proyecto de Mejora Integral del Proceso Penal. De esta manera, se destaca que dicha figura es la responsable de canalizar las necesidades de las oficinas en torno a los abordajes del proyecto de Mejora Integral del Proceso penal, garantizando su sostenibilidad en el tiempo, por lo cual es a través de dicha figura que las oficinas deben canalizar sus necesidades para proceder a valorarlas y mantener al tanto a la Dirección de la Defensa Pública sobre la gestión y necesidades de las oficinas.

En cuanto a las nuevas propuestas de mejora, debe recordarse que el Modelo de Sostenibilidad se crea con la intención de promover la autogestión de la oficina y que dentro de las labores que precisamente debe ejecutar la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública, es la revisión de las oportunidades de mejora y los planes remediales que establecen las oficinas, para con ello estipular si es necesaria la intervención de otras oficinas externas a la Defensa Pública como lo es la Dirección de Planificación. Cabe recordar que, de requerir la intervención de la Dirección de Planificación, dicha solicitud debe ser remitida primeramente al Consejo Superior para su evaluación, lo anterior según el acuerdo de dicho Consejo de la sesión 44-2021 celebrada el 27 de mayo de 2021, artículo L, donde conoció el oficio de la Dirección de Planificación 240-PLA-2021.



		Procedimiento 12

		En el punto 1 se establece: La Dirección de Planificación es la responsable de definir los Indicadores de Gestión para cada una de las Oficinas. Al respecto, se considera que también tienen las competencias técnicas para recomendar actualizaciones de los rangos.

		La Dirección de Planificación no tendrá un rol directo y mensual sobre el Modelo de Sostenibilidad de la Defensa Pública, por lo que por ello es que se indica que, cuando la Unidad de Modernización Institucional de la Defensa Pública determine la necesidad de revisión y actualización de los rangos de los indicadores de gestión, según el seguimiento que estará realizando, deberá remitir la solicitud a la Dirección de Planificación para el ajuste respectivo.
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DETALLE DEL REQUERIMIENTO: 


			


			El objetivo de esta herramienta es generar un informe en SIGMA para la estimación de los indicadores operativos y de gestión en materia penal.


Los indicadores se deben estimar por oficina y por plaza.














Requerimiento:


El requerimiento se debe analizar a partir de la disponibilidad de datos en SIGMA para la construcción de los indicadores que se detallan en la plantilla adjunta.





Pestaña 1: Indicadores por oficina


En esta sección se debe presentar un resumen para el mes de consulta de los indicadores:


1.1. Indicadores de Rendimiento


· Casos Nuevos


· Entrados por reasignación de defensor


· Casos Reentrados


· Casos terminados


· Terminados por sustitución defensor


· Circulante final


Los indicadores anteriores se deben estimar por interviniente.


· Expedientes en trámite. Se considera necesario contabilizar de alguna manera la cantidad de expedientes que están siendo tramitados en la oficina, lo anterior no solamente para poder hacer un comparativo con las causas que se manejan en las oficinas del MP y ámbito jurisdiccional con que interactúa la oficina, sino también para poder comparar con lo establecido en el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública en cuanto a la carga de trabajo por persona Defensora.


Esta batería de indicadores, deben estar desagregados por materia (Penal / Penalización de Violencia Contra la Mujer).


· Relación de entrados y salidos 


(Asuntos Entrados+Reentrados) / Casos terminados terminados) * 100


Para los siguientes indicadores se debe calcular el promedio por plaza:


· Casos Nuevos


· Entrados por reasignación de defensor


· Casos Reentrados


· Casos terminados


· Terminados por sustitución defensor


· Circulante final


El promedio se obtiene al dividir cada uno de estos rubros entre la cantidad de defensores. No es necesario que se desagregue por materia.


Para los indicadores casos nuevos y circulante final, el promedio se debe comparar considerando los siguientes rangos:


			Movimiento 


			Bajo


			Ideal


			Alto





			Promedio Casos Nuevos


			x<10


			10≤x≤12


			x>12





			Promedio Circulante Final


			x<290


			290≤x≤310


			x>310








Esta comparación se puede realizar de manera gráfica.


Se debe visualizar el algún punto de esta sección, la cantidad de plazas.





En esta misma sección se debe presentar los siguientes gráficos lineales, considerando el mes de consulta y los anteriores


· Entrados


En un mismo gráfico lineal se deben presentar por mes y en series distintas Casos Nuevos, Entrados por reasignación de defensor y Reentrados.


· Terminados


En un mismo gráfico lineal se deben presentar por mes y en series distintas Casos Terminados, Terminados por Sustitución de Defensor.


· Circulante Final


Se debe presentar un gráfico lineal con el circulante final mensual para toda la oficina.





1.2. Indicadores Operacionales


En esta pestaña se debe presentar un resumen para el mes de consulta de los indicadores:


· Indagatorias


Cantidad de indagatorias señaladas


Cantidad de indagatorias realizadas


Porcentaje de indagatorias realizadas ((Cantidad de indagatorias realizadas / Cantidad de indagatorias señaladas))*100


Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.





· Audiencias (preliminares, tempranas, vistas, otras)


Cantidad de audiencias señaladas


Cantidad de audiencias realizadas


Porcentaje de audiencias realizadas ((Cantidad de audiencias realizadas / Cantidad de audiencias señaladas))*100


Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.





· Diligencias (reconocimientos, allanamientos, levantamientos, otros)


Cantidad de diligencias señaladas


Cantidad de diligencias realizadas


Porcentaje de diligencias realizadas ((Cantidad de diligencias realizadas / Cantidad de diligencias señaladas))*100


Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.





· Debates


Cantidad de debates señalados


Cantidad de debates realizados


Porcentaje de debates realizados ((Cantidad de debates realizados / Cantidad de debates señalados))*100


Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.


En el caso de los debates, se debe contabilizar por expediente.


En este mismo apartado de Indicadores Operacionales, para cada uno se deben presentar gráficos lineales que muestren la tendencia mensual, tanto de los señalados como de los realizados (en series distintas)





Pestaña 2: Indicadores por plaza


2.1. Indicadores de Rendimiento por plaza


Se debe presentar un cuadro que contenga los siguientes indicadores, desagregados por plaza para el mes de consulta. Tanto el código de la plaza, como el nombre que la persona que al momento de la consulta ocupa el puesto de trabajo, se deben visualizar en el cuadro.


· Casos Nuevos


· Entrados por reasignación de defensor


· Casos Reentrados


· Casos terminados


· Terminados por sustitución defensor


· Circulante final


· % Cuota de Entrados (Cantidad de Casos Nuevos / 12)


· % Cuota Circulante (Circulante Final / 300)


· Relación de entrados y salidos (Asuntos Entrados+Reentrados) / Casos terminados terminados) * 100


A modo de ejemplo:


[image: ]


Para los indicadores casos nuevos y circulante final, cada plaza se debe comparar considerando los siguientes rangos:


			Movimiento 


			Bajo


			Ideal


			Alto





			Promedio Casos Nuevos


			x<10


			10≤x≤12


			x>12





			Promedio Circulante Final


			x<290


			290≤x≤310


			x>310








Esta comparación se puede realizar de manera gráfica.


2.2 Indicadores Operacionales por Plaza


Cada uno de los indicadores operacionales (indagatorias, audiencias, diligencias y debates) se deben desagregar por plaza para el mes de consulta. Como se muestra en el siguiente ejemplo:


Indagatorias:


			Código de Plaza


			Nombre Defensor


			Señaladas


			Realizadas


			% de realización





			DP0325112


			Francisco López Carmona


			61


			44


			72%





			DP0325110


			Yuri Alexandra Ruíz Espinoza


			53


			45


			85%





			DP0325105


			Carolina De Trinidad Zepeda


			31


			30


			97%





			DP0325108


			Juan Carlos Salvador Guzmán


			17


			11


			65%





			DP0325102


			Álvaro Justo Quirós Sánchez


			69


			44


			64%





			DP0325104


			Victor Manuel Segura Montenegro


			73


			53


			73%





			DP0325113


			Erlan Salas Trejos


			80


			63


			79%





			DP0325114


			Alejandra Madrigal Pacheco


			60


			42


			70%





			DP0325103


			Edwin Cortés Segura


			43


			28


			65%





			DP0325116


			Oscar Rojas Herrera


			84


			78


			93%





			DP0325120


			Daniel Chang Villalobos


			66


			43


			65%





			DP0325111


			Patricia Reyes Odio


			65


			54


			83%





			DP0325106


			Karol Pamela Núñez Sibaja


			71


			45


			63%





			DP0325115


			Maricel Castro Salas


			57


			53


			93%





			DP0325109


			Rocío Cubero Artavia


			1


			1


			100%





			Total general


			831


			634


			76%














Pestaña 3: Visitas Carcelarias 


3.1 Personas Privadas de Libertad


En primer lugar, se debe mostrar un gráfico para la oficina que la cantidad de personas privadas de libertad. El gráfico debe mostrar dos estados (series) Privados de Libertad en causa propia, Privados de libertad por otra causa.


Un gráfico lineal por mes con la cantidad de personas privadas de libertad en causa propia para la oficina en consulta.


Adicionalmente, se debe confeccionar un cuadro por plaza para el mes de consulta con los siguientes datos: 





			TODAS LAS PERSONAS DEFENSORAS


			 





			Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)


			 





			Total Cantidad de visitas efectuadas


			 





			Total Cantidad de personas usuarias atendidas 


			 





			DP0325112 Francisco López Carmona


			 





			Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)


			 





			Cantidad de visitas efectuadas


			 





			Cantidad de personas usuarias atendidas 


			 





			DP0325110 Yuri Alexandra Ruíz Espinoza


			 





			Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)


			 





			Cantidad de visitas efectuadas


			 





			Cantidad de personas usuarias atendidas 


			 





			DP0325105 Carolina De Trinidad Zepeda


			 





			Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)


			 





			Cantidad de visitas efectuadas


			 





			Cantidad de personas usuarias atendidas 


			 





			DP0325108 Juan Carlos Salvador Guzmán


			 





			Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)


			 





			Cantidad de visitas efectuadas


			 





			Cantidad de personas usuarias atendidas 
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Código de 



plaza



Nombre Defensor



Casos 



Nuevos



Entrados por 



reasignación 



de defensor



Reentrados



Casos 



terminados



Terminados 



por 



sustitución



Circulante 



Final



% Cuota 



Casos 



Entrados



% Cuota 



Circulante



Razón 



Entrados vs 



Terminados



DP0325102 Álvaro Justo Quirós Sánchez 25 1 25 447 2.08 1.49                1.00               



DP0325102 María Infante Blanco 23 16 1 420 1.92 1.40                1.44               



DP0325103 Ligia Jeannette Jiménez Zamora 23 1 25 415 1.92 1.38                0.92               



DP0325104 Olman Ugalde González 24 15 457 2.00 1.52                1.60               



DP0325105 Daniela Reyes Jiménez 23 16 2 449 1.92 1.50                1.44               



DP0325106 Karol Pamela Núñez Sibaja 24 2 20 450 2.00 1.50                1.20               



DP0325108 Juan Carlos Salvador Guzmán 7 8 96 0.58 0.32                0.88               



DP0325109 Rocío Cubero Artavia 22 1 9 1 506 1.83 1.69                2.44               



DP0325110 Yuri Alexandra Ruíz Espinoza 24 24 418 2.00 1.39                1.00               



DP0325111 Patricia Reyes Odio 29 24 436 2.42 1.45                1.21               



DP0325112 Francisco López Carmona 5 10 89 0.42 0.30                0.50               
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_1741811493/RE_ Diagrama de procesos _JEDO_con correcciones recientes.msg
RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes

		From

		Mario Serrano Zamora

		To

		Maureen Camacho Brizuela

		Cc

		Orlando Vargas Chacón

		Recipients

		mcamachob@Poder-Judicial.go.cr; ovargasc@Poder-Judicial.go.cr



Buenas tardes:



Reciba un cordial saludo. De mi parte no hay más observaciones, por lo que ya podríamos dar por terminado este tema.



Atentamente;






  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: miércoles, 9 de noviembre de 2022 08:06
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Cc: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes 

 



Buenos días don Mario.



 



Gracias por su respuesta. Las observaciones de don Orlando ya están consideradas dentro del diagrama, el cual adjunto.



 



Si no tienen más observaciones, procederé a adjuntarlo en el Modelo de Tramitación que estamos trabajando.



 



Muchas gracias a ambos por toda la colaboración e insumos brindados.



 



Saludos cordiales y quedo a sus órdenes, 



 



 



 







 



De: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: martes, 8 de noviembre de 2022 16:15
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes



 



Estimada Maureen:



 



Reciba un cordial saludo. Estoy de acuerdo con las observaciones de don Orlando, por si pudieran indicarse en el diagrama de procesos.



 



Atentamente;



 







  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: lunes, 24 de octubre de 2022 15:06
Para: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes 



 



Buenas tardes don Orlando y muchas gracias por sus valiosos aportes.



 



Cordialmente, 



 



 







De: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: lunes, 24 de octubre de 2022 14:35
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes



 



Por error no adjunté el archivo en el correo anterior.  Acá lo adjunto para su consideración.



 



 







  _____  


De: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: lunes, 24 de octubre de 2022 14:28
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes 



 



Buenas tardes Maurenn y Mario, un gusto saludarlos.



De mi parte estoy de acuerdo con el diagrama con las modificaciones.



Sobre el tema de consulta, añadí algunas notas en el diagrama (cuadritos amarillos) con mis comentarios.



Quedo a la orden.



 



 







  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: lunes, 24 de octubre de 2022 11:25
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RV: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes 



 



Buenos días don Mario y don Orlando y espero se encuentren muy bien.



 



En primera instancia les agradeceré indicarme si están de acuerdo con el diagrama adjunto, el cual contiene todas las modificaciones que ustedes tan amablemente han sugerido, a efecto de contar con su aval definitivo o bien, de tener alguna otra observación, de igual manera les agradeceré hacerla de mí conocimiento para considerarla.



 



Por otra parte, acudo a ustedes una vez más a efecto de que por favor me ayuden a identificar o indicar dentro de ese flujograma, y en específico, dentro de las labores propias de la Defensa Pública que ahí se contemplan, si se debe cumplir o cabe algún plazo administrativo o similar en algún punto dentro del mismo. A modo de ejemplo sería conocer si para atención de indagatoria existe o cabe algún plazo de atención o si para confección de apersonamiento igualmente hay un plazo como establecido, por decirlo de alguna manera.



 



Lo anterior, debido a que nuestra Dirección nos solicitó visualizar, de ser posible, los plazos que correspondan y que procedan dentro de cada etapa o labor (en nuestro caso del personal de la Defensa) que se consignó dentro de esa herramienta, pues uno de los fines que se persiguen con todo el trabajo que estamos haciendo con los modelos de tramitación, es que dentro del producto que se obtenga la persona usuaria conozca ese tipo de información.



 



De antemano agradezco la colaboración que al respecto puedan brindarnos.



 



Saludos cordiales, 



 



 



 



 







De: Maureen Camacho Brizuela 
Enviado el: miércoles, 19 de octubre de 2022 15:39
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RV: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones recientes



 



Buenas tardes don Mario y don Orlando y espero se encuentren muy bien.



 



Adjunto una vez más el flujograma de la Defensa Pública que hemos estado revisando para la JEDO, el cual ya incluye las últimas observaciones efectuadas por ustedes.



 



Igualmente quedo atenta a cualquier otra indicación o sugerencia al respecto.



 



Muchas gracias por toda la ayuda que nos han brindado durante todo este proceso de JEDO.



 



Saludos cordiales,



 



 







De: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: viernes, 14 de octubre de 2022 14:58
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones



 



Buenas tardes Maureen y Mario, un cordial saludo.



Yo sugiero un par de cambios, los cuales pude dibujar en el PDF.  Obvio que habría que trabajarlos en el programa respectivo.



Uno tiene que ver con la eventualidad de la indagatoria, porque si nos apersonamos a medio camino, no habría que indagar.



El otro, es con relación al procedimiento abreviado, porque con la emisión de la sentencia del tribunal de juicio no termina el proceso, dado que se abre la oportunidad eventual de la etapa recursiva.



Adjunto el diagrama.



Cordialmente,



 



 







  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 13 de octubre de 2022 17:06
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Cc: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO/con correcciones 



 



Buenas tardes don Mario y don Orlando y espero se encuentren muy bien.



 



Les remito de nuevo el diagrama de procesos, que se está trabajando para la oficina de la Defensa para JEDO, con los ajustes que hemos estado revisando y conversado, a efecto de que por favor procedan a su revisión y en caso de alguna observación o modificación les agradeceré me la indiquen para proceder con lo que corresponda.



 



Sin más por el momento quedo a sus gratas órdenes.



 



Cordialmente, 



 







 



De: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 12 de octubre de 2022 15:19
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>; Josué González Granados <jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama de procesos /JEDO



 



Buenas tardes:



 



Reciban un cordial saludo. El día de hoy me reuní con dola Maureen Camacho para los procesos del diagrama de JEDO de la Defensa Pública. Le hice algunas observaciones adicionales a las que le había hecho por correo y se tomaron en cuenta las de don Orlando Vargas.



 



Una vez que Planificación finalice la estructura de JEDO, la hará de conocimiento de la Dirección para la validación respectiva.



 



Atentamente;



 







  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 6 de octubre de 2022 15:52
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>; Josué González Granados <jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RV: Diagrama de procesos /JEDO 



 



 



Buenas tardes estimados señores y espero se encuentren muy bien.



 



Hago del conocimiento de ustedes que revisando el día de ayer con una compañera el diagrama de procesos que en su momento validamos para la oficina de la Defensa que será parte de JEDO (minuta 603-PLA-MI-MNTA-2022), visualizamos que contenía dos “pasos” o tareas, que consideramos no eran necesarias, no calzaban o que estaban de más, lo cual consulté con don Orlando mediante teams el día de ayer, quien muy amablemente me indicó que en efecto -a su parecer- se podían excluir de dicho diagrama, pues no afectaban el proceso como tal y que eran innecesarias para el caso de la Defensa. 



 



Seguidamente adjunto la imagen que muestra el diagrama que en su momento se validó y en la que se pueden ver esas dos tareas, las cuales procedí a eliminar.



 







 



De esta manera el flujograma quedó de la siguiente manera:



 



 







 



Adjunto en esta comunicación el diagrama con esa modificación.



 



En todo caso de tener alguna observación, objeción o propuesta de mejora con respecto a ese flujograma de procesos, quedo atenta.



 



Saludos cordiales,



 







 



De: Maureen Camacho Brizuela 
Enviado el: martes, 19 de julio de 2022 20:57
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Josué González Granados <jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr>
CC: Nelson Arce Hidalgo <narce@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: Minuta 603-PLA-MI-MNTA-2022/Reunión 18-7-22



 



Buenos días y espero se encuentren muy bien



 



Adjunto para su revisión y valoración el borrador de la minuta 603-PLA-MI-MNTA-2022 que contiene los aspectos tratados en la reunión que se llevó a cabo el recién pasado 18 de julio del año en curso y en la que se trataron los temas pendientes relacionados con el Modelo de Tramitación que se está elaborando para la Oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada.



 



En caso de tener alguna observación o comentario, por favor le solicito hacérmelo llegar a más tardar en el transcurso del próximo lunes 25 de julio, a efecto de posteriormente oficializar la minuta.



 



Gracias de antemano por su atención y quedo a sus gratas órdenes.



 



Cordialmente, 
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San José, 29 de noviembre de 2022

Oficio No 417-CACMFJ-JEF-2022









Licenciada

Nacira Valverde Bermudez, directora a.i

Dirección de Planificación



Estimada señora:



En relación con el informe 1134-PLA-MI(PL)-2022 se remite el oficio No. 142-CACMFJ-ACM-2022, suscrito por la licenciada Paula Campos Valverde, jefa a.i. del Área de Coordinación y Mejoramiento.



De usted atentamente,





Maricruz Chacón Cubillo

Directora















MCC/pcv
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San José, 29 de noviembre de 2022

Oficio No 142-CACMFJ-ACM-2022

Referencia SICE: 2381-2022









Máster

Maricruz Chacón Cubillo, directora

Centro de Apoyo, Coordinación y 

Mejoramiento de la Función Jurisdiccional

S.O.



Estimada señora:



Con respecto al informe N°1134-PLA-MI(PL)-2022 suscrito por el Ing. Jorge Fernando Rodríguez Salazar, jefe a.i. del Subproceso de Modernización Institucional -Área Penal, de la Dirección de Planificación, relacionado con el “Modelo de Tramitación de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada”; no se tienen observaciones de parte de esta área.











Cordialmente, 



Licda. Paula Campos Valverde, Jefa a.i.

 Área de Coordinación y Mejoramiento, Centro de Apoyo,  

Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional









CC. Archivo

 PCV/jpf
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       PODER JUDICIAL      DIRECCION EJECUTIVA

Tel. ' 2295-3333	

Fax. 6 2233-8438                     direc_ejecutiva@poder-judicial.go.cr            San José, Costa Rica

               

        3975-DE-2022

        29 de noviembre de 2022







Licenciada

Nacira Valverde Bermúdez, Directora

Dirección de Planificación

Su Oficina





Estimada señora:





En atención al contenido de su oficio No. 1134-PLA-MI(PL)-2022 comunicado en fecha 25 de noviembre del año en curso, relacionado con el “Modelo de Tramitación de la Defensa Pública de la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada” me permito a indicar que, una vez revisado el documento,  por parte  de esta Dirección Ejecutiva no se tienen observaciones que incorporar.



Atentamente;  









			 Ana Eugenia Romero Jenkins

	              Directora Ejecutiva 



? VB° AERJ/ VB° MAV/LDSG  

Referencia No.: 10650-2022

1 Archivo, SICE.
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_1741811513/RE Diagrama DP Jedo con �ltimas modificaciones .msg
RE: Diagrama DP Jedo con últimas modificaciones 

		From

		Mario Serrano Zamora

		To

		Maureen Camacho Brizuela; Orlando Vargas Chacón; Cindy Morales Romero

		Recipients

		mcamachob@Poder-Judicial.go.cr; ovargasc@Poder-Judicial.go.cr; cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr



Estimada Maureen:



Reciba un cordial saludo. Una vez revisado el diagrama, considero que se ajusta a las observaciones que analizamos en la reunión sostenida vía teams, por lo que de mi parte no tengo más observaciones que realizar.



Atentamente;






  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: martes, 28 de marzo de 2023 07:52
Para: Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama DP Jedo con últimas modificaciones 

 



Buen día y muchas gracias por toda la colaboración.



 



Saludos cordiales, 



 







 



“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 



 



De: Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: lunes, 27 de marzo de 2023 15:28
Para: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama DP Jedo con últimas modificaciones 



 



Buenas tardes:



Reciban cordial saludo.



 



De acuerdo con los cambios.



 







  _____  


De: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: lunes, 27 de marzo de 2023 10:36
Para: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Diagrama DP Jedo con últimas modificaciones 



 



Buenos días compañeras y compañero.  Reciban un cordial saludo.



Adjunto el diagrama con una única corrección que ya incorporé en el PDF, pues el mismo lo pude editar con el Draw de LibreOffice.  También lo adjunto en este último formato.



Todos los cambios que conversamos en la reunión con Mario, Maureen y mi persona están incorporados. Únicamente agregé en la fase recursiva  debajo "(Eventual)", pues la misma no siempre se da.



Esperemos lo que indique don Mario y doña Cindy al respecto.



Atentamente,



 



 



 







“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinaria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos”



  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 23 de marzo de 2023 14:57
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RV: Diagrama DP Jedo con últimas modificaciones 



 



Buenas tardes don Mario y don Orlando y espero se encuentren muy bien.



 



Aunque acordamos, en la sesión que tuvimos vía teams el martes, reunirnos mañana viernes para revisar las modificaciones que ustedes me sugirieron efectuar al diagrama de la DP JEDO,  lo remito corregido por este medio, a efecto de que puedan accederlo y de no poder reunirnos como concertamos (por temas de agendas o cualquier otra eventualidad) me den su visto bueno o bien me indiquen si es necesario realizarle algún ajuste más.



 



No omito indicar que dentro del diagrama incorporé dos conectores (un círculo de color que contiene un número) los cuales indican que el proceso en esa etapa se devuelve o repite otro anterior (en ese caso el conector tiene el mismo color y número para identificar el “enlace”). 



 



Por último, les comento que no encontré alguna alternativa para guardar el archivo de manera que permita editarlo, por lo que tuve que guardarlo como PDF.



 



Cualquier consulta o indicación al respecto quedo a sus gratas órdenes.



 



Cordialmente, 



 







 



 



 



“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 
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_1741813075/RV_ Propuesta de Rol de Disponibilidad_DP JEDO.msg
RV: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO

		From

		Mario Serrano Zamora

		To

		Maureen Camacho Brizuela

		Recipients

		mcamachob@Poder-Judicial.go.cr



Estimada Maureen:



Reciba un cordial saludo. Si bien ya conversamos sobre el rol de disponibilidad de JEDO en la pasada reunión del 21 de marzo vía teams, me permito reenviarle algunas consideraciones que hicieron mis compañeros al respecto, ya que, según veo, no le copiaron a usted en su momento, solo para que las tenga referenciadas.



Como siempre quedo atento y realmente la felicito por el extraordinario trabajo que ha realizado con la Defensa Pública.



Atentamente;






  _____  


De: Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 9 de marzo de 2023 14:23
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 

Buenas tardes: 

Reciban cordial saludo.



Completamente de acuerdo con don Orlando, me parece que debe contemplarse un mínimo de 3 defensores por jornada, ya que según la poca experiencia (2 casos) que hemos tenido en atención a causas de delincuencia organizada, se ha visto la necesidad de ocupar más de 2 plazas por causa. Entonces a mi parecer debería contemplarse mínimo 2 defensores de "primeros" y otros 2 defensores de "segundos". Tomando como ejemplo la distribución que se hace actualmente en ordinario. Tal como también lo refiere don Esteban.  





Cindy Morales Romero



Defensora Pública



I Circuito Judicial-San José



telef. 2211-9865




  _____  


De: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 9 de marzo de 2023 14:09
Para: Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 

Buenas tardes:



Reciban un cordial saludo. Concuerdo con lo indicado por don Orlando Vargas, a lo cual debe agregarse las explicaciones dadas por don Esteban Arguedas. Quisiera conocer el criterio de doña Cindy Morales para, posteriormente, reenviarle a Maureen Camacho todas estas observaciones.



Atentamente;






  _____  


De: Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 9 de marzo de 2023 13:50
Para: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 

Buenas tardes,



Observo que tomaron como base el archivo que se utiliza para construir el rol de la Defensa Pública de San José. En este archivo se anota el día que corresponde realizar la disponibilidad (campo "Mes"), en el campo "disponibilidad" se anota 1 o 2, de acuero al orden o prioridad (primero llaman al disponible 1, si este se encuentra atendiendo una diligencia, se llama al segundo).

La asignación de los días se realiza por "rifa" a partir del código de puesto y con ese código se asocia la oficina, el nombre del titular del puesto y el nombre de la persona que ocupa realmente el puesto (por esa razón se ubica una hoja en el archivo denominada Oficina, para asociar esos datos)

Nota: La oficina se indica en razón de que en la disponibilidad se incluyen códigos de puesto de San José y Periferia.


A grandes rasgos, así se realiza el rol de disponibilidad en San José y Periferia.


Considero que antes de diseñar el formato para la confección de la disponibidad, primero se tiene que definir los parámetros que se utilizarán para asignarla, tal y como lo indica don Orlando.


Otro aspecto importante, es la forma en que la disponibilidad se estará comunicando a los despachos.





Saludos cordiales,






  _____  


De: Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: jueves, 9 de marzo de 2023 12:15
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>; Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 

Buenos días compañera y compañeros.

Con relación a la tabla, debo indicar que debe adaptarse propiamente a la forma en que se va a laborar la disponibilidad.  Por ejemplo pienso en que debe distribuirse en días entre semana, días de fines de semana y los días de cierres colectivos y feriados, así como contemplar si se va a tener 1 o 2 personas disponibles o bien, un rol para casos "grandes" y que sea necesario apoyar a la persona disponible.

A partir de lo anterior, la tabla debe ajustarse a esas particularidades.

Atentamente,















“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinaria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos”


  _____  


De: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: martes, 7 de marzo de 2023 16:48
Para: Cindy Morales Romero <cmoralesr@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>; Esteban Arguedas Madrigal <earguedas@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RV: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 

Buenas tardes:



Reciban un cordial saludo. Me permito ponerles en conocimiento la propuesta de rol de disponibilidad de la Defensa Pública de JEDO elaborada por Maureen Camacho Brizuela de la Dirección de Planificación, para conocer sus observaciones al respecto.



Atentamente;






  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: lunes, 6 de marzo de 2023 18:35
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: Propuesta de Rol de Disponibilidad/DP JEDO 

 



Buenas tardes don Mario.



 



Dentro de las observaciones que efectuaron las personas defensoras nombrados para laborar en la oficina de la JEDO, durante el Taller que realizamos para esa jurisdicción, en diciembre del año pasado, plantearon la conveniencia de contar con un rol de disponibilidad dentro de los libros de control.



 



Usted en ese taller indicó que el mencionado rol podría ser coordinado por esa oficina utilizando como ejemplo el rol estándar que ya existe en la parte penal ordinaria, por lo que adjunto una propuesta de dicho rol, para que sea utilizado como una base en esa oficina, y si usted está de acuerdo incorporarlo dentro del apartado de Libros de Control dentro del Modelo de Tramitación de la DP JEDO, consignado eso sí, que ese rol es sólo una propuesta que se elaboró tomando como base el estándar que la Administración del Defensa Pública  utiliza para asignar el rol de disponibilidad, que en todo caso se puede adecuar a las necesidades de la oficina especializada y que de ser necesario se puede acudir a esa oficina para capacitarse en su uso. 



 



En espera de sus indicaciones quedo atenta a cualquier indicación al respecto.



 



Saludos cordiales, 



 







 



“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 
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DEFENSA PÚBLICA


UNIDAD DE INVESTIGACIÓN





			Versión: 1.0


			Código MGP: FMRO-JEDP-32-1983-09


			Código DP: FO-UIDP-05


			TLP: VERDE











CONSENTIMIENTO PARA TRASLADOS











A solicitud de la Persona Defensora Pública: ____________________________, con el objetivo de que se efectúe lo pertinente para la Defensa Técnica de: ___________________________________________, en el expediente: _________________________________, el personal de Investigación de la Defensa Pública,  realizará el traslado voluntario, bajo su consentimiento y sin ninguna coacción  de la persona:___________________________________________________, identificación número: ____________________, en calidad de: ________________, desde: ______________________ hacia: ______________________________.


Al firmar dicho consentimiento, la persona trasladada se compromete a no provocar ningún conflicto durante el trayecto, hace constar que no porta ningún arma punzante, punzo-cortante, de fuego, contusa, ni drogas de cualquier tipo. 


Así mismo acepta que es de su conocimiento que el vehículo cuenta con cámara de video que registra todo lo que ocurra dentro de la Unidad durante el traslado.





			Fecha de la diligencia:


			Hora de la diligencia:














Firma de consentimiento:


			Nombre de la persona que autoriza:








			Identificación:





			Teléfono:








			Firma de quien autoriza:





























Firma del personal participante:


			Nombre de la persona Investigadora:


			Firma:














			Nombre de la persona Investigadora:








			Firma:























En caso de tratarse de una persona menor de edad o incapaz:





Firma de la persona responsable que lo acompaña:


			Nombre de la persona responsable:








			Identificación:





			Teléfono:








			Firma:











Observaciones:


___________________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.





	


FO-UIDP-05





TLP: VERDE





                                                             Tel: 2211-9853 Fax: 2233-5598           


______________________________________________________





“Una garantía de acceso a la justicia”
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Control de casos 20XX








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Registro Control de Casos U.I.D.P del año 20XX


			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP-26        


			Mes			N°  Solicitud			Fecha ingreso			Materia			Tipo de solicitud			Urgente			Gira			Disponibilidad			Ampliación			Expediente n°			Persona usuaria			Persona Defensora			Despacho solicitante			Tipo Asunto 1			Tipo Asunto 2			Tipo Asunto 3			Tipo Asunto 4


Mó♥: En caso de tener más diligencias se pueden anotar acá.
			Registro Civil			C.C.S.S			Migración			Consulta ECU			SMS			Objetivo			Fecha Salida





			Enero





























			Febrero
































			Marzo
































			Abril
































			Mayo
































			Junio
































			Julio
































			Agosto
































			Setiembre
































			Octubre
































			Noviembre
































			Diciembre









































ECU








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Registro Consultas ECU de Casos U.I.D.P del año 20XX








			Fecha			Hora			Solicitud			Persona consultada			Materia			Detalle






























































































































































Informe mensual Enero








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal												0


			Flagrancia												0


			Turno Extraordinario												0


			Crimen Organizado												0


			Penalización												0


			Impugnaciones												0


			Penal Juvenil												0


			Ejecución de la Pena												0


			Laboral												0


			Indígenas												0


			Familia												0


			Pensiones Alimentarias												0


			Agrario												0


			Disciplinario												0


			Justicia Restaurativa												0


			P.I.S.A.V												0


			Tránsito												0


			Contravenciones												0


			Contencioso Administrativo												0


			Otros												0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos asignados a la persona investigadora








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0


			Flagrancia			0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0


			Penalización			0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0


			Laboral			0						0						0


			Indígenas			0						0						0


			Familia			0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0


			Agrario			0						0						0


			Disciplinario			0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0


			Tránsito			0						0						0


			Contravenciones			0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0


			Otros			0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.











			44197.0


			44198.0


			44199.0


			44200.0


			44201.0


			44202.0


			44203.0


			44204.0


			44205.0


			44206.0


			44207.0


			44208.0


			44209.0


			44210.0


			44211.0


			44212.0


			44213.0


			44214.0


			44215.0


			44216.0


			44217.0


			44218.0


			44219.0


			44220.0


			44221.0


			44222.0


			44223.0


			44224.0


			44225.0


			44226.0


			44227.0














Informe mensual Febrero








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Marzo








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Abril








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Mayo








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Junio








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Julio








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Agosto








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Setiembre








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Octubre








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Noviembre








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Diciembre








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe mensual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:


			FO-UIDP 26


			Materia			Al inicio de Mes


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			Ingresados del mes


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.			Resueltos			Activos a fin de mes			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			Giras Asignadas


Mó♥: Giras asignadas al mes






			Penal			0									0


			Flagrancia			0									0


			Turno Extraordinario			0									0


			Crimen Organizado			0									0


			Penalización			0									0


			Impugnaciones			0									0


			Penal Juvenil			0									0


			Ejecución de la Pena			0									0


			Laboral			0									0


			Indígenas			0									0


			Familia			0									0


			Pensiones Alimentarias			0									0


			Agrario			0									0


			Disciplinario			0									0


			Justicia Restaurativa			0									0


			P.I.S.A.V			0									0


			Tránsito			0									0


			Contravenciones			0									0


			Contencioso Administrativo			0									0


			Otros			0									0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el mes para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						en el mes												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0																																							0


			Flagrancia			0																																							0


			Turno Extraordinario			0																																							0


			Crimen Organizado			0																																							0


			Penalización			0																																							0


			Impugnaciones			0																																							0


			Penal Juvenil			0																																							0


			Ejecución de la Pena			0																																							0


			Laboral			0																																							0


			Indígenas			0																																							0


			Familia			0																																							0


			Pensiones Alimentarias			0																																							0


			Agrario			0																																							0


			Disciplinario			0																																							0


			Justicia Restaurativa			0																																							0


			P.I.S.A.V			0																																							0


			Tránsito			0																																							0


			Contravenciones			0																																							0


			Contencioso Administrativo			0																																							0


			Otros			0																																							0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


						


Mó♥: Casos asignados el mes anterior, pendientes de cerrar.
			


Mó♥: Casos asignados el mes de trabajo.															


Mó♥: Giras ya asignadas
anteriormente			


Mó♥: Giras asignadas al mes
			videos												apremio


			Penal			0						0						0						0


			Flagrancia			0						0						0						0


			Turno Extraordinario			0						0						0						0


			Crimen Organizado			0						0						0						0


			Penalización			0						0						0						0


			Impugnaciones			0						0						0						0


			Penal Juvenil			0						0						0						0


			Ejecución de la Pena			0						0						0						0


			Laboral			0						0						0						0


			Indígenas			0						0						0						0


			Familia			0						0						0						0


			Pensiones Alimentarias			0						0						0						0


			Agrario			0						0						0						0


			Disciplinario			0						0						0						0


			Justicia Restaurativa			0						0						0						0


			P.I.S.A.V			0						0						0						0


			Tránsito			0						0						0						0


			Contravenciones			0						0						0						0


			Contencioso Administrativo			0						0						0						0


			Otros			0						0						0						0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias mensuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal


			Flagrancia


			Turno Extraordinario


			Crimen Organizado


			Penalización


			Impugnaciones


			Penal Juvenil


			Ejecución de la Pena


			Laboral


			Indígenas


			Familia


			Pensiones Alimentarias


			Agrario


			Disciplinario


			Justicia Restaurativa


			P.I.S.A.V


			Tránsito


			Contravenciones


			Contencioso Administrativo


			Otros


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			Justificaciones: días no laborados con la pareja de mes/ vacaciones/ incapacidades/asistencia a juicios/ disponibilidad/otros.




















































































































Informe mensual Anual








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Informe anual de labores del año 20XX





			Persona Investigadora: 												Plaza número:





			Materia			Al inicio del año			Ingresados 			Resueltos			Activos 			Casos Complejos			Casos No Complejos			Giras anteriores


						periodo anterior			del periodo			del periodo			del periodo			del periodo			del periodo			del periodo


			Penal			0			0			0			0			0			0			0


			Flagrancia			0			0			0			0			0			0			0


			Turno Extraordinario			0			0			0			0			0			0			0


			Crimen Organizado			0			0			0			0			0			0			0


			Penalización			0			0			0			0			0			0			0


			Impugnaciones			0			0			0			0			0			0			0


			Penal Juvenil			0			0			0			0			0			0			0


			Ejecución de la Pena			0			0			0			0			0			0			0


			Laboral			0			0			0			0			0			0			0


			Indígenas			0			0			0			0			0			0			0


			Familia			0			0			0			0			0			0			0


			Pensiones Alimentarias			0			0			0			0			0			0			0


			Agrario			0			0			0			0			0			0			0


			Disciplinario			0			0			0			0			0			0			0


			Justicia Restaurativa			0			0			0			0			0			0			0


			P.I.S.A.V			0			0			0			0			0			0			0


			Tránsito			0			0			0			0			0			0			0


			Contravenciones			0			0			0			0			0			0			0


			Contencioso Administrativo			0			0			0			0			0			0			0


			Otros			0			0			0			0			0			0			0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















			  Diligencias realizadas durante el año para la resolución de los casos








			Materia			Total Resueltos			Localizaciones			Documentos 			Entrevistas  			Recolección de			Grabación			Fotografía 			Traslados			Croquis			Reconstrucción 			Inspecciones			Órdenes  de			Otros /Verificación 			Total


						del año												videos			Videos												de hechos						apremio			elementos de prueba			 Diligencias


			Penal			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Flagrancia			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Turno Extraordinario			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Crimen Organizado			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Penalización			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Impugnaciones			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Penal Juvenil			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Ejecución de la Pena			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Laboral			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Indígenas			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Familia			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Pensiones Alimentarias			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Agrario			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Disciplinario			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Justicia Restaurativa			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			P.I.S.A.V			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Tránsito			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Contravenciones			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Contencioso Administrativo			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Otros			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0








			Materia			Localizaciones			Localizados


Mó♥: Anotar la cantidad de localizaciones que fueron efectivas.
			Recolección de			Obtenidos


Mó♥: Anotar la cantidad de videos recolectados.			Traslados			Realizados


Mó♥: Anotar la cantidad de traslados efectuados.
			Órdenes  de			Entregadas


Mó♥: Anotar la cantidad de órdenes entregadas a Fuerza Pública para el trámite.


												videos												apremio


			Penal			0			0			0			0			0			0			0			0


			Flagrancia			0			0			0			0			0			0			0			0


			Turno Extraordinario			0			0			0			0			0			0			0			0


			Crimen Organizado			0			0			0			0			0			0			0			0


			Penalización			0			0			0			0			0			0			0			0


			Impugnaciones			0			0			0			0			0			0			0			0


			Penal Juvenil			0			0			0			0			0			0			0			0


			Ejecución de la Pena			0			0			0			0			0			0			0			0


			Laboral			0			0			0			0			0			0			0			0


			Indígenas			0			0			0			0			0			0			0			0


			Familia			0			0			0			0			0			0			0			0


			Pensiones Alimentarias			0			0			0			0			0			0			0			0


			Agrario			0			0			0			0			0			0			0			0


			Disciplinario			0			0			0			0			0			0			0			0


			Justicia Restaurativa			0			0			0			0			0			0			0			0


			P.I.S.A.V			0			0			0			0			0			0			0			0


			Tránsito			0			0			0			0			0			0			0			0


			Contravenciones			0			0			0			0			0			0			0			0


			Contencioso Administrativo			0			0			0			0			0			0			0			0


			Otros			0			0			0			0			0			0			0			0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0			0

















			Diligencias anuales de escritorio








			Materia			Oficios			Consultas			Consultas			E.C.U			S.M.S			Asistencia			Formularios


									Registro Civil			C.C.S.S						Enviados			a juicios			extracción de videos


			Penal			0			0			0			0			0			0			0


			Flagrancia			0			0			0			0			0			0			0


			Turno Extraordinario			0			0			0			0			0			0			0


			Crimen Organizado			0			0			0			0			0			0			0


			Penalización			0			0			0			0			0			0			0


			Impugnaciones			0			0			0			0			0			0			0


			Penal Juvenil			0			0			0			0			0			0			0


			Ejecución de la Pena			0			0			0			0			0			0			0


			Laboral			0			0			0			0			0			0			0


			Indígenas			0			0			0			0			0			0			0


			Familia			0			0			0			0			0			0			0


			Pensiones Alimentarias			0			0			0			0			0			0			0


			Agrario			0			0			0			0			0			0			0


			Disciplinario			0			0			0			0			0			0			0


			Justicia Restaurativa			0			0			0			0			0			0			0


			P.I.S.A.V			0			0			0			0			0			0			0


			Tránsito			0			0			0			0			0			0			0


			Contravenciones			0			0			0			0			0			0			0


			Contencioso Administrativo			0			0			0			0			0			0			0


			Otros			0			0			0			0			0			0			0


			Total:			0			0			0			0			0			0			0

















Listas de ambas


			Materia			Tipo de solicitud			Urgente/SMS/Gira/ ECU			Tipo de asunto 1-2-3			Oficinas			Objetivo			N° Plaza


Mó♥: La letra es únicamente de uso interno de la Unidad, al referirse a la plaza hacerlo sólo con el número			Persona Investigadora Asignada


			Penal			Complejo			X			Localización de personas o lugares 			Defensa Pública San José			Si se localizó			A-55434			Andrea Picado Ramírez


			Flagrancia			No complejo						Solicitud de documentos 			Defensa Pública Desamparados   			No se localizó			B-352794			Bernald Zúñiga Morales


			Turno Extraordinario									Videos 			Defensa Pública Hatillo    			Si se recabaron videos			C-352795			César Salazar Calvo


			Crimen Organizado									Traslado de personas 			Defensa Pública Puriscal   			No se recabaron videos			K-55435			Karol Chinchilla Moya


			Penalización									Tomas fotográficas 			Defensa Pública Pavas   			Si se trasladó			L-55432			Leonel Portillo Morales


			Impugnaciones									Croquis			Defensa Pública Goicoechea 			No se trasladó			MAR-100941			Marbelle Calderón Valverde


			Penal Juvenil									Inspecciones			Defensa Pública Alajuelita y San Sebastián			Si se entregó órden de apremio			M-55436			Mónica Obando Cordero


			Ejecución de la Pena									Entrevistas a personas de interés para el proceso 			Defensa Pública Escazú y Santa Ana			No se entregó órden de apremio			O-352792			Osvaldo Morales Parrales


			Laboral									Reconstrucción de hechos			Defensa Pública Pérez Zeledón  						R-352793			Róger Aguilar Cedeño


			Indígenas									Órdenes de apremio			Defensa Pública Alajuela   						V-55433			Víctor Ramírez Núñez


			Familia									Verificación de elementos de prueba			Defensa Pública Grecia   


			Pensiones Alimentarias									Otros elementos de prueba de interés para la investigación			Defensa Pública San Ramón  


			Agrario												Defensa Pública Atenas


			Disciplinario												Defensa Pública San Carlos   


			Justicia Restaurativa												Defensa Pública La Fortuna


			P.I.S.A.V												Defensa Pública Upala   															Datos-Validación de Datos-Permitir-Lista-Origen


			Tránsito												Defensa Pública Guatuso


			Contravenciones												Defensa Pública Los Chiles


			Contencioso Administrativo												Defensa Pública Cartago


			Otros												Defensa Pública Turrialba


															Defensa Pública La Unión


															Defensa Pública Tarrazú


															Defensa Pública Heredia


															Defensa Pública Sarapiquí


															Defensa Pública San Joaquín De Flores


															Defensa Pública Puntarenas


															Defensa Pública Garabito


															Defensa Pública Quepos


															Defensa Pública Cóbano 


															Defensa Pública Osa


															Defensa Pública Golfito


															Defensa Pública Corredores


															Defensa Pública Coto Brus


															Defensa Pública Buenos Aires


															Defensa Pública Puerto Jiménez


															Defensa Pública Liberia


															Defensa Pública Santa Cruz


															Defensa Pública Cañas


															Defensa Pública Nicoya


															Defensa Pública Limón


															Defensa Pública Batan


															Defensa Pública Guapiles


															Defensa Pública Siquirres


															Defensa Pública Bribrí
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Libros UIDP codificados MGP/RE-UIDP-11 FMRO-JEDP-32-1983-02 Casos urgentes.xlsx

URG FORMATO


			           ROL DE CASOS URGENTES         UNIDAD DE INVESTIGACIÓN 2020


			Persona Investigadora			#			Fecha 			Persona Defensora Pública 			Diligencia 


			1.Marbelle			1


						2


						3


						4


						5


			2. Karol 			1


						2


						3


						4


						5


			3. César			1


						2


						3


						4


						5


			4. Mónica 			1


						2


						3


						4


						5


			5. Andrea			1


						2


						3


						4


						5


			6.Osvaldo			1


						2


						3


						4


						5


			7. Róger/Tahina 			1


						2


						3


						4


						5


			8. Bernald			1


						2


						3


						4


						5


			9. Víctor  			1


						2


						3


						4


						5


			10.Leonel 			1


						2


						3


						4


						5


																											0O 








URG MAY JUN 20 (2)


			           ROL DE CASOS URGENTES         UNIDAD DE INVESTIGACIÓN 2020


			Persona Investigadora			#			Fecha 			Persona Defensora Pública 			Diligencia 


			1.Marbelle			1			43962.0			Licda. Aurelia Fernández Delgado			Localización 


						2			43979.0			Licda. Roxana Guzman Villalobos			Videos 


						3			jueves 11 de junio de 2020			Licda. Jessica Fallas Beita			Videos 


						4			jueves 18 de junio de 2020			Licda. Daniela Fallas Marin			Localización 


						5			jueves 25 de junio de 2020			Licda. Roxana Guzman Villalobos			Videos


			2. Karol 			1			43972.0			Licda. Ana Victoria Ruiz Duarte			Solicitud de documentos 


						2			43977.0			Lic. Francisco Campos Pérez			 Videos 


						3			43994.0			Licda. Gaudy Quesada			Videos y entrevistas


						4			44004.0			Lic. Diego Araya Morales			Localización 


						5			44011.0			Lic. David Jiménez Murillo			Videos, entrevistas, croquis, fotos


			3. César			1			43973.0			 Licda. Adriana Gómez 			Localización 


						2			43984.0			 Licda. Johana Gútierrez Matamoros			 Videos 


						3			viernes 12 junio de 2020			Lic. Fabricio González Herra			Videos y documentos


						4			lunes 22 junio 2020			Licda. Beatriz Peralta Quesada			Videos 


						5			martes 30 junio 2020			Licda. Beatriz Peralta Quesada			Videos, croquis, fotografías


			4. Mónica 			1			00/00/20			Licda. Susana Araya Orozco			 Videos/documentos/entrevistas/ fotografías


						2			43984.0			Lic Álvaro Valverde Rojas			  Videos 


						3			43998.0			Lic. Yuri Ruíz Espinoza			Videos


						4			Lunes 22 de junio 20202			Lic. Mirna Espinoza			Documentos 


						5			viernes 03 de julio de 2020			Lic Katherine Corrales			Videos


			5. Andrea			1			43976.0			 Licda. Beatriz Peralta			 Videos 


						2			43984.0			Lic. Álvaro J. Valverde Rojas			 Videos 


						3			martes 16 junio de 2020			Licda. Evelyn Elizondo			Localización 


						4			lunes 22 junio 2020			Licda. Evelyn Elizondo			Videos y otros


						5			lunes 6 julio 2020			Licda. Jessica Fallas Beita			Videos


			6.Osvaldo			1			43978.0			 Licda Karol Chaves Ugalde			Documentos 


						2			43985.0			Licda Ana Lorena Cruz 			Documentos 


						3			Miercoles 17 de junio de 2020			Beatriz Peralta			Croquis, videos, documentos


						4			Miercoles 24 de junio de 2020			Sussany Gómez			localizacion


						5			Viernes 03 de julio de 2020			Daniel Clará			Videos 


			7. Róger/Tahina 			1			43977.0			Licda. Jessica Fallas Beita			Videos 


						2			lunes 08 de junio de 2020			          Licda. Jessica Fallas Beita			                            Videos 


						3			miercoles  17 de junio de 2020			Lic Jorge Calderon Jimenez			Solicitud de documentos 


						4			viernes 26 de junio de 2020			           Licda Fanny Molina Leon			                          Videos                  


						5			viernes 03 de julio de 2020			          Licda. Vivian Mora Cubillo  			                           Videos                            


			8. Bernald			1			43978.0			 Licda. Susana Araya Orozco			 Videos 


						2			Miercoles 10 de junio de 2020			Licda. Roxana Guzman Villalobos			Videos 


						3			Miercoles 17 de junio de 2020			Lic. Martín Cornelis Ramírez			Videos


						4			Miércoles 24 de junio de 2020			Licda. Fany Molina León			Videos


						5			Viernes 03 de julio de 2020			Licda. Beatriz Peralta Quesada			Videos, entrevistas y certificaciones


			9. Víctor  			1			43979.0			 Licda Ana Virginia Fallas 			Vídeos 


						2			43992.0			Lic. Francisco Cernas 			Fotografías e inspección


						3			44000.0			Licda Ana Catalina 			Localización 


						4			44007.0			Licda Mariela Solano Segura			Vídeos 


						5			44015.0			Licda Ana Victoria Ruiz 			localizacion


			10.Leonel 			1			43979.0			 Licda Dihalá Desanti			 Videos


						2			jueves 11 de junio de 2020			Lic. Juan Pablo Rojas Arias			Videos 


						3			jueves 11 de junio de 2020			Licda Adriana GOmez Calderon			Localización 


						4			Lunes 22 de junio 20202			licda Roxana Guzman			Videos Entrevistas


						5			Miercoles 1 de julio 2020			Lic. Juan Diego Salón Piedra			Localizaciones y tramite de orden de presentación a juicio en cuirso


																											0O 
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Formato sin información








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Rol Casos Urgentes 20xx


			RE-UIDP-11


			Persona Investigadora			#			Fecha 			Persona Defensora Pública 			Diligencia 			Caso


			1.Marbelle			1


						2


						3


						4


						5


			2. Karol 			1


						2


						3


						4


						5


			3. César			1


						2


						3


						4


						5


			4. Mónica 			1


						2


						3


						4


						5


			5. Andrea			1


						2


						3


						4


						5


			6.Osvaldo			1


						2


						3


						4


						5


			7. Róger			1


						 


						3


						4


						5


			8. Bernald			1


						2


						3


						4


						5


			9. Víctor  			1


						2


						3


						4


						5


			10.Leonel 			1


						2


						3


						4


						5


																		-


																		-
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Consultas 202X sin información








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Consultas RC, CCSS, Migración y ECU 20xx


			RE-UIDP-12


						FECHA			N°CONSECUTIVO			MATERIA			NOMBRE A CONSULTAR			CÉDULA /IDENTIFICACIÓN			CONSULTAR			PERSONA INVESTIGADORA			E


			1																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			2																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			3																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			4																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			5																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			6																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			7																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			8																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			9																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			10																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			11																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			12																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			13																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			14																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			15																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			16																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			17																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			18																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			19																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			20																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			21																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			22																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			23																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			24																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			25																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			26																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			27																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			28																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			29																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			30																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			31																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			32																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			33																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			34																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			35																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			36																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			37																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			38																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			39																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			40																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			41																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			42																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			43																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			44																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			45																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			46																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			47																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			48																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			49																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			50																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			51																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			52																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			53																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			54																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			55																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			56																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			57																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			58																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			59																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			60																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			61																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			62																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			63																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			64																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			65																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			66																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			67																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			68																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			69																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			70																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			71																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			72																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			73																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			74																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			75																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			76																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			77																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			78																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			79																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			80																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			81																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			82																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			83																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			84																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			85																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			86																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			87																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			88																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			89																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			90																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			91																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			92																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			93																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			94																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			95																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			96																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			97																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			98																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			99																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			100																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			101																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			102																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			103																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			104																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			105																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			106																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			107																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			108																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			109																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			110																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			111																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			112																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			113																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			114																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			115																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			116																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			117																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			118																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			119																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			120																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			121																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			122																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			123																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			124																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			125																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			126																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			127																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			128																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			129																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			130																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			131																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			132																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			133																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			134																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			135																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			136																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			137																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			138																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			139																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			140																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			141																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			142																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			143																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			144																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			145																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			146																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			147																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			148																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			149																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			150																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			151																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			152																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			153																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			154																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			155																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			156																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			157																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			158																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			159																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			160																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			161																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			162																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			163																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			164																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			165																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			166																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			167																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			168																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			169																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			170																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			171																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			172																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			173																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			174																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			175																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			176																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			177																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			178																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			179																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			180																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			181																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			182																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			183																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			184																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			185																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			186																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			187																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			188																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			189																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			190																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			191																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			192																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			193																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			194																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			195																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			196																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			197																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			198																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			199																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			200																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			201																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			202																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			203																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			204																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			205																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			206																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			207																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			208																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			209																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			210																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			211																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			212																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			213																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			214																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			215																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			216																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			217																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			218																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			219																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			220																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			221																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			222																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			223																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			224																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			225																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			226																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			227																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			228																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			229																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			230																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			231																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			232																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			233																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			234																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			235																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			236																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			237																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			238																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			239																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			240																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			241																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			242																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			243																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			244																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			245																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			246																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			247																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			248																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			249																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			250																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			251																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			252																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			253																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			254																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			255																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			256																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			257																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			258																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			259																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			260																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			261																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			262																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			263																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			264																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			265																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			266																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			267																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			268																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			269																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			270																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			271																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			272																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			273																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			274																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			275																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			276																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			277																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			278																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			279																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			280																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			281																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			282																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			283																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			284																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			285																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			286																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			287																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			288																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			289																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			290																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			291																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			292																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			293																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			294																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			295																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			296																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			297																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			298																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			299																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			300																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			301																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			302																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			303																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			304																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			305																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			306																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			307																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			308																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			309																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			310																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			311																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			312																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			313																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			314																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			315																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			316																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			317																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			318																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			319																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			320																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			321																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			322																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			323																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			324																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			325																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			326																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			327																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			328																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			329																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			330																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			331																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			332																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			333																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			334																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			335																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			336																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			337																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			338																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			339																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			340																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			341																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			342																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			343																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			344																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			345																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			346																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			347																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			348																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			349																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			350																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			351																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			352																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______


			353																		( )Civil (  )CCSS   (  )Migra (  ) ECU ( )Otro_______

























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Listas


			Materia


			PENAL


			FLAGRANCIA


			TURNO EXTRAORDINARIO


			CRIMEN ORGANIZADO


			PENALIZACIÓN


			IMPUGNACIONES


			PENAL JUVENIL


			EJECUCIÓN DE LA PENA


			LABORAL


			INDÍGENAS


			FAMILIA


			PENSIONES ALIMENTARIAS


			AGRARIO


			DISCIPLINARIO


			JUSTICIA RESTAURATIVA


			P.I.S.A.V


			TRÁNSITO


			CONTRAVENCIONES


			CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO


			OTROS
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Vehículos UIDP





																																																																																																																																																																																	Días			Mensaje/acción


			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA																																																																																																																																																																														-30			Gestionar cita


			Control de vehículos																																																																																																																																																																														30			Próximo a vencer


			RE-UIDP-17																																	Versión 2																																																																																																																																													60			A tiempo


			Placa			Vehículo			Año			Color			Activo			Ubicación			Próximo cambio de aceite			Próximo Mantenimiento			Llantas			RTV			Días x vencer			Mensaje


			CL 271747			 Toyota Hi Lux 			2013			 Gris			589162			Sótano 1			91721 km//03-08-2022			100.000			2016			01/08/2022			-107			ERROR:#N/A


			CL 292938			 Mitsubishi L200			2016			 Gris			620338			Sótano 1			60700 km 06-12-2022			60000 km			2019			01/09/2022			-76			ERROR:#N/A


			BFD 951			 Nissan Tiida 			2013			 Blanco			594295			Sótano 1			56000 km// 24-112022			60.000 km			2016			01/02/2023			77			A tiempo


			BDV 792			 Toyota Rav4 			2013			 Negro			589165			Sótano 1			81000 km// 02-09-2022			90000			2016			01/03/2023			105			A tiempo


			BQQ-674			 Toyota Rav4 			2018			Café			689710			Sótano 1			30076 km// 28-11-2022			40000			2018			01/05/2023			166			A tiempo


			BQQ-690			 Toyota Rav4 			2018			 Azul			689711			Sótano 1			23426 km// 08-06-2022			30.000 km						01/11/2022			-15			Gestionar cita


			BNQ 679			 Qashqai			2017			Gris			662478			Sótano 1			42300 km// 01-01-2023			40.000 km			2022			01/10/2023			319			A tiempo











Control








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Control de vehículos


			RE-UIDP-17																											Versión1


			Fecha			Vehículo			Placa			Gestión			Trabajo realizado			Fecha de cita			Estado			Responsable1			Responsable2			Observaciones


			13/10/2020			Toyota_Hi_Lux 			CL 271747			Mantenimiento correctivo									Realizado			Bernald Zúñiga Morales			Roger Agular Cedeño


						Mitsubishi_L200						Mantenimiento preventivo									Suspendido			Víctor Ramírez Núñez			Marbelle Calderon Valverde


						Toyota_Rav4			BDV 792			Reparaciones de carrocería


			08/03/2020			Toyota_Rav4			BQQ-674			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			09/03/2021						Bernald Zúñiga Morales			Víctor Ramírez Núñez


			03/08/2021			Toyota_Hi_Lux 			CL 271747			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite y RTV			03/08/21			Realizado			Bernald Zúñiga Morales


			01/11/2021			Toyota_Rav4			BQQ-690			Reparaciones de carrocería			Bumper y puerta pintura 			01/11/21			Realizado			Karol Chinchilla Moya 


			15/11/2021			Toyota_Rav4			BQQ-690			Mantenimiento correctivo			Cambio de batería 			15/01/21			Realizado			Andrea Picado Ramírez			Roger Aguilar Cedeño


			15/11/2021			Nissan_Qashqai			BNQ 679			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite


			15/11/2021			Toyota_Rav4			BQQ-690			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite


			12/11/2021			Mitsubishi_L200			CL 292938			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			15/11/21			Realizado			Osvaldo Morales Parrales 			Marbelle Calderon Valverde


			19/01/2022			Nissan_Tiida 			BFD 951			Mantenimiento preventivo			RTV 			19/01/22			Realizado			Osvaldo Morales Parrales 			César Salazar Calvo 


			12/03/2022			Toyota_Hi_Lux 			CL 271747			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			28/03/22			Realizado			Bernald Zúñiga Morales			César Salazar Calvo 


			15/03/2022			Nissan_Qashqai			BNQ 679			Mantenimiento correctivo			Cambio de llantas 			22/03/22			Realizado			Andrea Picado Ramírez			Mónica Obando Cordero


			05/05/2022			Nissan_Qashqai			BNQ 679			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			10/06/22


			20/04/2022			Toyota_Rav4			BQQ-690			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			21/04/22			Realizado			José Leonel Portillo Morales			Marbelle Calderon Valverde


			03/04/2022			Toyota_Rav4			BQQ-674			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			10/06/22


			25/04/2022			Toyota_Rav4			BDV 792			Mantenimiento preventivo			Cambio de aceite			25/04/22			Realizado			Víctor Ramírez Núñez			Karol Chinchilla Moya 


			26/01/2022			Nissan_Qashqai			BNQ 679			Mantenimiento preventivo			cambio de aceite y revision 35mil			18/07/22			Realizado			Bernald Zúñiga Morales


			27/01/2022


			28/01/2022


			29/01/2022


			30/01/2022








Listas


			Vehículo						Toyota_Hi_Lux			Mitsubishi_L200			Nissan_Tiida 			Toyota_Rav4			Nissan_Qashqai						Gestión						Responsable						Estado


			Toyota_Hi_Lux 						CL 271747			CL 292938			BFD 951			BDV 792			BNQ 679						Mantenimiento preventivo						Víctor Ramírez Núñez						Realizado


			Mitsubishi_L200															BQQ-674									Mantenimiento correctivo						Mónica Obando Cordero						Suspendido


			Nissan_Tiida 															BQQ-690									Reparaciones de carrocería						Bernald Zúñiga Morales


			Toyota_Rav4																														Andrea Picado Ramírez


			Nissan_Qashqai																														José Leonel Portillo Morales


																																	Roger Aguilar Cedeño


																																	Osvaldo Morales Parrales 


																																	Karol Chinchilla Moya 


																																	Marbelle Calderon Valverde


																																	César Salazar Calvo 


																																	Tahina Mora Barquero 
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Libros UIDP codificados MGP/RE-UIDP-19 FMRO-JEDP-32-1983-01 Registro anual distrib. solicitudes UIDP.xlsx

Versionamiento MGP





												Poder Judicial
República de Costa Rica 





												Formulario:  Registro anual de distribución de solicitudes UIDP


												Versión: 2.0			Código MGP: FMRO-JEDP-32-1983-01						Código DP: RE-UIDP-19						TLP: VERDE
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2022


																																																																											URGENTES			NO URGENTES





			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Registro Anual de Distribución de Solicitudes U.I.D.P 20XX																																																																											SI			ACTIVA


																																																																														NO			CANCELADA			CANCELADAS NO URGENTES T. RESPUESTA			CANCELADAS URGENTES     T. RESPUESTA


			RE-UIDP-19																																																															PLAZO EXTRAORDIARIO						versión 2.0			FECHA HOY


			N° CONSECUTIVO			N.º PLAZA			PERSONA INVESTIGADORA ASIGNADA  			FECHA ENTRADA			MATERIA			TIPO DE SOLICITUD			URGENTE			GIRA			AMPLIACIÓN			DISPONIBILIDAD			NÚMERO DE EXPEDIENTE			PERSONA USUARIA			PERSONA DEFENSORA PÚBLICA SOLICITANTE			DEFENSA PÚBLICA SOLICITANTE			DILIGENCIA REQUERIDA 1			DILIGENCIA REQUERIDA 2			DILIGENCIA REQUERIDA 3			DILIGENCIA REQUERIDA 4			ESTADO DE LA INVESTIGACIÓN			FECHA SALIDA			SOLICITUD REASIGNADA			SOLICITUD DE PLAZO			FECHA INICIO DE PLAZO			OBSERVACIONES			16/11/2022


																		NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO																											ACTIVA																					44881						


																		NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO																											ACTIVA																					44881						


																		NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO																											ACTIVA																					44881						


																		NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO																											ACTIVA																					44881						


																		NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO																											ACTIVA																					44881									


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																																				


																																																																														


																																																																														


																																																																														


																																																																														


																																																																														


																																																																														








DISPONIBILDAD_








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Registro Anual de Distribución de Solicitudes U.I.D.P 2022





			RE-UIDP-19


			FECHA			N° CONSECUTIVO			N° DE PLAZA			PERSONA INVESTIGADORA			PERSONA DEFENSORA

















































































































Lista


			N° Plaza			PERSONA INVESTIGADORA ASIGNADA			PUESTO			MATERIA			TIPO DE SOLICITUD			URGENTE			GIRA			AMPLIACIÓN			DISPONIBILIDAD			DEFENSA PÚBLICA SOLICITANTE			DILIGENCIA REQUERIDA 1			DILIGENCIA REQUERIDA 2			DILIGENCIA REQUERIDA 3			ESTADO DE LA INVESTIGACIÓN


			A-55434			ANDREA PICADO RAMÍREZ			PERSONA INVESTIGADORA			PENAL			COMPLEJO			SI			SI			SI			SI			DEFENSA PÚBLICA SAN JOSÉ			LOCALIZACIÓN			LOCALIZACIÓN			LOCALIZACIÓN			ACTIVA


			B-352794			BERNALD ZÚÑIGA MORALES			PERSONA INVESTIGADORA			FLAGRANCIA			NO COMPLEJO			NO			NO			NO			NO			DEFENSA PÚBLICA DESAMPARADOS   			SOLICITUD DOCUMENTOS			SOLICITUD DOCUMENTOS			SOLICITUD DOCUMENTOS			CANCELADA						Datos-Validación de Datos-Permitir-Lista-Origen


			C-352795			CÉSAR SALAZAR CALVO			PERSONA INVESTIGADORA			TURNO EXTRAORDINARIO																		DEFENSA PÚBLICA HATILLO    			SOLICITUD DE VIDEOS			SOLICITUD DE VIDEOS			SOLICITUD DE VIDEOS


			K-55435			KAROL CHINCHILLA MOYA			PERSONA INVESTIGADORA			CRIMEN ORGANIZADO																		DEFENSA PÚBLICA PURISCAL   			TRASLADO DE PERSONAS			TRASLADO DE PERSONAS			TRASLADO DE PERSONAS


			L-55432			LEONEL PORTILLO MORALES			PERSONA INVESTIGADORA			PENALIZACIÓN																		DEFENSA PÚBLICA PAVAS   			TOMA FOTOGRAFICA			TOMA FOTOGRAFICA			TOMA FOTOGRAFICA


			MAR-100941			MARBELLE CALDERÓN VALVERDE			PERSONA INVESTIGADORA			IMPUGNACIONES																		DEFENSA PÚBLICA GOICOECHEA 			CROQUIS			CROQUIS			CROQUIS


			M-55436			MÓNICA OBANDO CORDERO			PERSONA INVESTIGADORA			PENAL JUVENIL																		DEFENSA PÚBLICA ALAJUELITA Y SAN SEBASTIÁN			INSPECCIONES			INSPECCIONES			INSPECCIONES


			O-352792			OSVALDO MORALES PARRALES			PERSONA INVESTIGADORA			EJECUCIÓN DE LA PENA																		DEFENSA PÚBLICA ESCAZÚ Y SANTA ANA			ENTREVISTAS A PERSONAS 			ENTREVISTAS A PERSONAS 			ENTREVISTAS A PERSONAS 


			R-352793			RÓGER AGUILAR CEDEÑO			PERSONA INVESTIGADORA			LABORAL																		DEFENSA PÚBLICA PÉREZ ZELEDÓN  			RECONSTRUCCIÓN DE HECHOS			RECONSTRUCCIÓN DE HECHOS			RECONSTRUCCIÓN DE HECHOS


			V-55433			VÍCTOR RAMÍREZ NÚÑEZ			PERSONA COORDINADORA			INDÍGENAS																		DEFENSA PÚBLICA ALAJUELA   			ÓRDEN DE APREMIO			ÓRDEN DE APREMIO			ÓRDEN DE APREMIO


												FAMILIA																		DEFENSA PÚBLICA GRECIA   			VERIFICACIÓN DE ELEMENTOS DE PRUEBA			VERIFICACIÓN DE ELEMENTOS DE PRUEBA			VERIFICACIÓN DE ELEMENTOS DE PRUEBA


												PENSIONES ALIMENTARIAS																		DEFENSA PÚBLICA SAN RAMÓN  			OTRAS DILIGENCIAS			OTRAS DILIGENCIAS			OTRAS DILIGENCIAS


												AGRARIO																		DEFENSA PÚBLICA ATENAS			EMISIÓN DE CRITERIO TÉCNICO			EMISIÓN DE CRITERIO TÉCNICO 			EMISIÓN DE CRITERIO TÉCNICO 


												DISCIPLINARIO																		DEFENSA PÚBLICA SAN CARLOS   


												JUSTICIA RESTAURATIVA																		DEFENSA PÚBLICA LA FORTUNA


												P.I.S.A.V																		DEFENSA PÚBLICA UPALA   


												TRÁNSITO																		DEFENSA PÚBLICA GUATUSO


												CONTRAVENCIONES																		DEFENSA PÚBLICA LOS CHILES


												CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO																		DEFENSA PÚBLICA CARTAGO


												OTROS																		DEFENSA PÚBLICA TURRIALBA


																														DEFENSA PÚBLICA LA UNIÓN


																														DEFENSA PÚBLICA TARRAZÚ


																														DEFENSA PÚBLICA HEREDIA


																														DEFENSA PÚBLICA SARAPIQUÍ


																														DEFENSA PÚBLICA SAN JOAQUÍN DE FLORES


																														DEFENSA PÚBLICA PUNTARENAS


																														DEFENSA PÚBLICA GARABITO


																														DEFENSA PÚBLICA QUEPOS


																														DEFENSA PÚBLICA CÓBANO 


																														DEFENSA PÚBLICA OSA


																														DEFENSA PÚBLICA GOLFITO


																														DEFENSA PÚBLICA CORREDORES


																														DEFENSA PÚBLICA COTO BRUS


																														DEFENSA PÚBLICA BUENOS AIRES


																														DEFENSA PÚBLICA PUERTO JIMÉNEZ


																														DEFENSA PÚBLICA LIBERIA


																														DEFENSA PÚBLICA SANTA CRUZ


																														DEFENSA PÚBLICA CAÑAS


																														DEFENSA PÚBLICA NICOYA


																														DEFENSA PÚBLICA LIMÓN


																														DEFENSA PÚBLICA BATAN


																														DEFENSA PÚBLICA GUÁPILES


																														DEFENSA PÚBLICA SIQUIRRES


																														DEFENSA PÚBLICA BRIBRÍ
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Hoja1








									                                     UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


									                                Control de Oficios 20XX


			RE-UIDP-21															Versión 1.0


			N.º Consecutivo			N.º Caso			Oficio dirigido a:			Persona Investigadora			Materia			Fecha
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2020








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Rol parejas, urgentes, vehículos





			RE-UIDP-22												Versiòn1


			ENERO 						VEHICULO 			FEBRERO 						VEHICULO 						JULIO						VEHICULO 			AGOSTO						VEHICULO 


			TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA									TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA


									TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV												TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV


									RAV CAFÉ									RAV CAFÉ												RAV AZUL									RAV AZUL


									L200									L200												QASHQAI									QASHQAI


									RAV AZUL									RAV AZUL												RAV CAFÉ									RAV CAFÉ


									QASHQAI									QASHQAI												L200									L200





			MARZO						VEHICULO 			ABRIL						VEHICULO 						SETIEMBRE						VEHICULO 			OCTUBRE						VEHICULO 


			TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA									TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA


									TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV												TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV


									RAV CAFÉ									QASHQAI												RAV AZUL									L200


									L200									RAV CAFÉ												QASHQAI									RAV AZUL


									RAV AZUL									L200												RAV CAFÉ									QASHQAI


									QASHQAI									RAV AZUL												L200									RAV CAFÉ





			MAYO 						VEHICULO 			JUNIO 						VEHICULO 						NOVIEMBRE						VEHICULO 			DICIEMBRE 						VEHICULO 


			TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA									TITULAR 			PAREJA						TITULAR 			PAREJA


									TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV												TIIDA-HI LX-RAV									TIIDA-HI LX-RAV


									QASHQAI									QASHQAI												L200									L200


									RAV CAFÉ									RAV CAFÉ												RAV AZUL									RAV AZUL


									L200									L200												QASHQAI									QASHQAI


									RAV AZUL									RAV AZUL												RAV CAFÉ									RAV CAFÉ
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I Semestre 2020








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Rol de disponibilidad


			I semestre 20xx





			RE-UIDP-23												Versión 1.0


			ENERO 			PAREJA									#SEMANAS CUBIERTAS


			Semana del X al X de enero 20XX  de las 16:30 a las 07:30 hrs del día siguiente									OSVALDO			10


												KAROL 			10 ( 1 cc)


												VICTOR 			10


												CÉSAR			10


			FEBRERO 									BERNALD			10


												ROGER			10


												LEONEL 			10


												MÓNICA			10 (1cc)


			MARZO 									ANDREA 			10


						 						MARBELLE			10














			ABRIL





						SEMANA SANTA








			MAYO 

















			JUNIO 




















II Semestre 2020








			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Rol de disponibilidad


			II semestre 20xx





			RE-UIDP-23												Versión 1.0


			JULIO  20XX			PAREJA									#SEMANAS CUBIERTAS


			Semana del X al X de enero 20XX  de las 16:30 a las 07:30 hrs del día siguiente			BERNALD-MARBELLE						OSVALDO			10


												KAROL 			10 ( 1 cc)


												VICTOR 			10


												CÉSAR			10


			AGOSTO 20XX									BERNALD			10


												ROGER			10


												LEONEL 			10


												MÓNICA			10 (1cc)


												ANDREA 			10


												MARBELLE			10


			SETIEMBRE 20XX














			OCTUBRE 20XX

















			NOVIEMBRE 20XX














			DICIEMBRE 20XX











			*Corresponden a semanas de cierre colectivo.
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GIRAS ASIGNADAS 





			RE-UIDP-24


			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			                                                        CONTROL DE COORDINACIÓN SOBRE GIRAS ASIGNADAS U.I.D.P 20XX                                             


			Fecha de Actualización																					Programación de Gira 


			PERSONA INVESTIGADORA						FECHA DE INGRESO DE LA GIRA 			CANTÓN A VISITAR			MATERIA, DILIGENCIAS 			OBSERVACIONES (plazos, vulnerabilidad, otros)			NÚMERO DE CASO			Gira confirmada "X"			FECHAS 			PAREJA			VEHICULO			OBSERVACIONES 


			CÉSAR 			1


						2


						3


						4


						5


						6


			MARBELLE			1


						2


						3


						4


						5


						6


			BERNALD			1


						2


						3


						4


						5


						6


			LEONEL 			1


						2


						3


						4


						5


						6


			RÓGER			1


						2


						3


						4


						5


						6


			KAROL			1


						2


						3


						4


						5


						6


			ANDREA			1


						2


						3


						4


						5


						6


			MÓNICA 			1


						2


						3


						4


						5


						6


			OSVALDO 			1


						2


						3


						4


						5


						6


			VÍCTOR 			1


						2


						3


						4


						5
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			UNIDAD DE INVESTIGACIÓN DE LA DEFENSA PÚBLICA


			Control mensual de Boletas F-90


			RE-UIDP-26			Placa			Enero			Febrero 			Marzo 			Abril			Mayo 			Junio 			Julio			Agosto			Setiembre			Octubre			Noviembre			Diciembre			Totales


			Tiida 			BFD 951			0			0																																	0


			L200			CL292938																																							0


			Qashqai			BNQ 679																																							0


			Hi lux			CL 271747																																							0


			Rav			BDV 792																																							0


			RAV AZUL			BQQ 690																																							0


			RAV CAFÉ			BQQ 674																																							0


			TOTALES 						0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0			0














									0																																																												0
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		DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN

SUBPROCESO DE MODERNIZACIÓN INSTITUCIONAL – NO PENAL



		Minuta de Reunión 

Equipo de trabajo







		Tema de la reunión:

		Jurisdicción especializada en Delincuencia Organizada (JEDO).

		N°:

		1013-PLA-MI (PL)-MNTA-2022







		Objetivo:



		Capacitación en temas varios relacionados con JEDO en la oficina especializada de la Defensa Pública.







		Fecha

		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		01/12/2022

		Colegio de Abogados de Costa Rica

		08:00

		12:00







		Personas convocadas

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		Licda. Andrea Alfaro Coles 

		Defensa Pública

		Defensora Pública 

		X

		



		Lic. Jose Pacheco Navarro

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Licda. Jessica Valladares Vásquez

		Defensa Pública

		Defensora Pública

		X

		



		Sra. María Jose Esquivel H.

		Defensa Pública

		Defensora Pública

		X

		



		Licda. Cindy Morales Romero

		Defensa Pública

		Defensora Pública

		X

		



		Lic. Marco Solano Ruiz

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Lic. Rubén Gómez Guillén

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Lic. Ronny Fallas Granda

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Licda. Jenny Valverde Jiménez

		Defensa Pública

		Defensora Pública

		X

		



		Lic. Marco Bonilla

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Lic. Fabricio González 

		Defensa Pública

		Defensor Público

		X

		



		Lic. Mario Serrano Zamora

		Defensa Pública 

		Supervisor

		X

		



		Inga. Elena Gabriela Picado González

		Dirección de Planificación 

		Jefa 4

		X

		



		Licda. Maureen Camacho Brizuela

		Dirección de Planificación

		Profesional 2

		X

		



		Inga. Florita Leiva Piedra 

		Dirección de Planificación

		Profesional 2

		X

		









		Agenda



		Capacitación y revisión de temas varios para la JEDO, tales como:

· Revisión del Diagrama de proceso

· Funciones y responsabilidades

· Roles de distribución

· Libros de control 

· Escritos para la tramitación electrónica

· Sistemas informáticos 

· Coordinaciones internas y externas

· Infraestructura tecnológica

· Circulares de interés

· Tareas para tramitación electrónica









		Temas conversados y acuerdos



		

1. Presentación inicial por parte de la profesional de la Dirección de Planificación, Licda. Maureen Camacho Brizuela, con un repaso de la información vista en días anteriores. 

2. Dentro de los temas conversados, se discute sobre:

a. Existe mucha preocupación entre las personas defensoras, de la cantidad de recurso existente para la Jurisdicción, por la complejidad de los asuntos; ya que existe la posibilidad de que en un juicio todas las plazas de la Defensa que actualmente integran esta jurisdicción participen de manera simultánea, lo que dejaría la oficina sin personal para atención de otras diligencias. Como ejemplo se menciona el juicio de la Reina del Sur, donde participaron 11 personas defensoras y tuvo una duración de 15 meses. 

b. Se hace la aclaración que como parte de los antecedentes relacionados al impacto presupuestario por reforma JEDO, la Dirección de Planificación planteó distintos escenarios en los informes técnicos realizados desde el 2019, pero es Corte Plena quien aprueba el anteproyecto de presupuesto y finalmente la Asamblea Legislativa quien aprueban la Ley que incorpora el presupuesto institucional.

c. Se indica la necesidad de realizar un plan remedial, en caso de que la jurisdicción colapse; ya que los profesionales que atienden JEDO son especializados en la materia; por lo que no cualquier profesional pueden atender la jurisdicción.  Se indica la necesidad de que, se prevea capacitación a nivel nacional; por lo que debe haber un banco de profesionales con las competencias adecuadas. 



3. Tema 1: Diagrama del Proceso, usando como referencia el diagrama de penal ordinario. 



Se hacen observaciones al mismo, tales como:

· La Persona Defensora puede asumir la causa en cualquier parte del proceso (ante una eventual renuncia de abogado particular) por lo que es necesario agregarlo en el diagrama en forma transversal. 

· Se hace la consulta sobre el proceso de Impugnaciones, Ejecución de la Pena y Revisiones de Sentencia, ya que surgen las consultas de: ¿Cómo se realizará ese proceso? ¿Serán personas especializadas posterior a sentencia o cómo se realizará? ¿Lo tomarán de la Unidad de Impugnaciones? Lo anterior debe definirse pues no se considera en el diagrama de proceso.

· En cuanto a la disponibilidad y el rol de asignación de asuntos, el Licdo. Mario Serrano Zamora propone la autorregulación en la oficina, pues son temas internos que pueden coordinarse; utilizando como estándar lo que ya existe en Penal Ordinario, de ser necesario. 

· Inga. Gabriela Picado indica la importancia de los roles, los cuales se utilizan para estandarizar, deben incluir las variables necesarias, y deben quedar documentados e informados todos los puestos de trabajo correspondientes. 

· Sobre las Visitas carcelarias, surge la duda de cómo se realizarán las mismas. Se informa que algunas personas del Tribunal Penal indican que no afectaran su proceso por una visita carcelaria. Se deja claro que la indicación es de al menos una visita al mes

· Se comenta la necesidad que JEDO se articule con el uso de la Agenda Cronos; para que sea integrado y no exista choque de señalamientos.  



Durante la capacitación se realizan equipos de trabajo para la revisión del Diagrama de Proceso en general y se recolectan las consultas, comentarios o cambios que surgen, tales como:

1. Visita carcelaria en modo transversal (porque puede darse en cualquier momento)

2. Cambios de medidas cautelares en modo transversal, ya que puede darse durante el proceso; incluso se puede impugnar. Si hay cambio de Medida Cautelar se da audiencia.

3. Cumplimiento de acuerdo de medidas alternas; puede existir una audiencia; en caso de incumplimientos. (audiencia de verificación de medida alterna)

4. Reunión previa con el imputado, puede ser transversal; incluso realizar entrevistas con testigos. 

5. En la teoría del caso se puede incluir atención de usuarios, que puede ser familiares incluso. 

6. Realización de juicio: puede ser completo o dos fases: llamado cesura (dos audiencias).  Si hay condena hay cesura.

7. Después de Juicio: Absolutoria o Condenatoria. El defensor podría seguir participando del proceso, pues el Ministerio Público puede apelar.

8. Atención de audiencia en proceso recursivo. 

9. Incluir en acto conclusivo (solicitud de criterio de oportunidad)

10. Considerar anticipos jurisdiccionales de prueba (etapa de investigación, después de la indagatoria).

11. Incluir diligencias fuera del lugar, (inspecciones, pericias a Ciencia Forenses, entre otras). ¿Se solicita consultar si se puede agendar en Agenda Cronos?

12.  Antes de la acusación, si se presenta querella o acción civil, hay que hacer indagatoria. 

13. Incluir presentar recurso de apelación por gravamen irreparable, que puede generar audiencias. 

14. Audiencias tempranas, que se haga transversal en el proceso.



Todas las anotaciones anteriores fueron documentadas en el mismo diagrama de proceso en forma física por la Licda. Maureen Camacho Brizuela; y será actualizado el diagrama posteriormente. 



4. Tema 2: Funciones y responsabilidades de los distintos puestos. Entre los puestos revisados, se incluyen:

· Coordinador JEDO

· Persona Defensora Pública

· Investigadora o Investigador 

· Técnico o Técnica Jurídico

· Personal de Apoyo (Auxiliar Administrativo)

· Auxiliar de Servicios 





5. Tema 3. Roles de distribución. Se acoplarán a la necesidad de la oficina. 

6.  Tema 4: Libros de Controles de personal defensor. 



· Se revisan todos los libros. Los libros del Personal Investigador serán revisados cuando las personas estén nombradas.

· Se solicita agregar un control de privados de libertad.

· Se elimina el Registro de Visita Carcelaria, ya que el mismo se puede obtener mediante el sistema Sigma.

· Se debe agregar rol de disponibilidad, el cual se creará a nivel interno.



7. Tema 5: Escritos para tramitación electrónica.



Se sugiere valorar otro tipo de escritos llamado Otros actos procesales; con el riesgo que a la hora de alimentar el sistema no utilicen la categoría correcta de escrito y sean almacenados en Otros actos procesales.

Se sugiere depurar el contexto de SSC para JEDO específicamente, de acuerdo con los términos correctos. 



8. Tema 6: Sistemas informáticos



Se acuerda solicitar capacitación en el sistema SIGMA, para las personas defensoras; así mismo se hace ver la necesidad de mantener una capacitación constante en escritorio Virtual. 



9. Tema 7: Coordinaciones: Instancias externas e internas



10. Tema 8: Infraestructura Tecnológica



11. Tema 9: Circulares de interés

Enviar por correo si es necesario alguna otra que consideren importante.



12. Tema 10: Tareas para tramitación electrónica

Es necesario la revisión de tareas específicas por puesto de personas defensoras.

Revisar la tarea de recibir señalamiento y notificación; que la tarea pueda ser revisada por el personal administrativo, ya que la persona defensora puede estar atendiendo una diligencia y no darse cuenta; por lo que es necesario se le alerte.



 









		Acuerdos



		1. Análisis de plan remedial para crear un banco de profesionales defensores en caso de que la Jurisdicción colapse.

2. Incorporar todos los cambios vistos en el diagrama de proceso.

3. Realizar los cambios sugeridos en los libros de controles del personal defensor.

4. Coordinar una capacitación en el Sistema Sigma.















		Hojas de asistencia
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		Nombre de la Oficina Judicial: Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada

		



		

		Nombre del Subproceso: Atención de Indagatoria por parte de la Persona Defensora

		



		

		Versión: 1
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		1. [bookmark: _Toc115684577][bookmark: _Toc74834088][bookmark: _Toc77321023][bookmark: _Hlk72762852]Control de versiones 



		N° Versión

		Detalle de actualización

		Fecha de Actualización

		Elaborado por:

		Revisado por: 

		Aprobado 

por:

		Adjuntos



		1.0

		Documento inicial

		XX/11/2022



		Maureen Camacho Brizuela 

		Nelson Arce Hidalgo

		Jorge Rodríguez Salazar
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		2. [bookmark: _Toc115684578]Datos Generales del Subproceso



		

Entradas del Subproceso

		Entradas



		

		Causa asignada por rol



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

Salidas del Subproceso

		Salidas



		

		Apersonamiento



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		





3. [bookmark: _Toc115684579]Generalidades del Subproceso



3.1. [bookmark: _Toc115684580]Objetivo: Realizar la Indagatoria a la persona usuaria imputada



3.2. [bookmark: _Toc115684581]Alcance:  Causas con competencia de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada



3.3. [bookmark: _Toc115684582]Limitaciones: carencia de un espacio adecuado para efectuar la indagatoria, disponibilidad de personal defensor. 



4. [bookmark: _Toc115684583]Diagrama de flujo 
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Fuente: Subproceso de Modernización Institucional
















5. [bookmark: _Toc115684584]Desarrollo del Subproceso



5.1. Paso 1: Atención de indagatoria por parte de la persona Defensora 



Descripción Paso 1: La persona defensora asignada por rol procede a realizar la indagatoria a la persona imputada.



Es importante señalar que al sistema SCC pueden ingresar solicitudes de Persona Defensora, en virtud de la renuncia de la Defensa Particular, las cuales no necesariamente requieren de indagatoria.



De existir persona detenida la indagatoria debe atenderse de forma inmediata. En el caso de las personas en libertad, es la Fiscalía la que indica la fecha y la hora para esa diligencia.



5.2. Paso 2: Elaboración de la teoría del caso



Descripción Paso 2: Una vez que el defensor realiza la indagatoria y conoce la causa, inicia con la elaboración de la teoría del caso y su correspondiente estrategia de defensa, la cual se va desarrollando e implementando de forma transversal durante todo el proceso. 





5.3. Paso 3: Confección del apersonamiento de la persona defensora y de la carpeta



Descripción Paso 3: Una vez efectuada la indagatoria, el personal defensor procede a entregar la documentación que completó durante esa diligencia al personal de apoyo administrativo para que oficialmente, y de forma inmediata, asigne el asunto en el sistema SSC, escanee los documentos, los adjunte en el SSC y confeccione y anexe el respectivo apersonamiento al sistema.



Es relevante indicar que, de existir alguna duda o discrepancia en la asignación de los casos, la persona Defensora Coordinadora deberá emitir su criterio técnico para tal fin.



Adicionalmente, en caso de que se requiera, el personal de apoyo elabora la correspondiente carpeta física para entregar a la persona defensora con la respectiva documentación (minuta de indagatoria, declaración jurada, solicitud de persona defensora, apersonamiento, etc.) para lo que este profesional estime pertinente.



		6. 
Indicadores de Proceso



		Indicador

		Código

		Clasificación de indicador por proceso 

		Clasificación de indicador por dimensión

		Fuente del indicador

		Fórmula

		Frecuencia



		Porcentaje de indagatorias atendidas

		Código del indicador

		Operacional

		Efectividad

		

		Cantidad de indagatorias atendidas por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de indagatorias programadas por persona Defensora Pública en el mes

		Mensual
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		DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN

Subproceso de Modernización Institucional



		Minuta de Reunión







		Tema de la reunión:

		Seguimiento de los temas pendientes y otros relacionados con el Modelo de Tramitación de la Oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada.

		N°

		603-PLA-MI-MNTA-2022







		Objetivo:

		Dar seguimiento a los temas pendientes referentes al Modelo de Tramitación que se está elaborando para la oficina de la Defensa Pública que formará parte de la JEDO







		Fecha

		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		19/07/2022

		Vía Teams

		2:00 p.m.

		4:09 p.m.







		Personas presentes

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		Lic. Mario Serrano Zamora

		Defensa Pública

		Defensor Supervisor Regional

		X

		



		Lic. Josué González Granados

		Administración de la Defensa Pública

		Administrador

		X

		



		Lic. Orlando Vargas Chacón 

		Unidad de Modernización Institucional de Defensa Pública

		Defensor Supervisor

		X

		



		Licda. Maureen Camacho Brizuela

		Subproceso de Modernización Institucional de la Dirección de Planificación

		Profesional 2 

		X

		







		Temas tratados



		La licenciada Maureen Camacho inicia la reunión indicando que el motivo de la sesión es dar seguimiento a los temas que quedaron pendientes de definir en la sesión de trabajo llevada a cabo el 28 de junio del año en curso y que a continuación se detallan:



1) Roles de asignación de las causas: En conjunto, se procede a plantear los parámetros generales que se deberán considerar para la asignación de causas entre las plazas de personas defensoras, tanto en la oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada, como en las oficinas que tramitarán casos de Delincuencia Organizada fuera de la JEDO (Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada).



a. Para la oficina especializada: los procesos serán asignados tomando en cuenta el rol de la oficina por persona defensora, el delito, la cantidad de imputados, la complejidad del asunto, los intereses contrapuestos, el criterio técnico (dentro del cual se debe dar una valoración casuística y considerando que no exista incompatibilidad de las defensas técnicas entre diversas personas imputadas), entre otros. 



· La asignación técnica de los procesos de nuevo ingreso deberá efectuarla la Coordinación de la oficina especializada y posteriormente el personal de apoyo continuará con el respectivo proceso administrativo/operativo.



De forma adicional, se menciona que sobre la marcha se valorará si los parámetros sugeridos para el establecimiento de roles de distribución de asuntos serán suficientes o si bien se necesitará plantear ajustes o variaciones. De igual manera se indica que lo ideal sería que los roles de distribución sean aplicables de forma estandarizada en todas las oficinas de la Defensa Pública. Asimismo, se plantea la posibilidad de que, a nivel de la Defensa Pública, se emita alguna circular, actualizada y similar a la 39-2008, en la que se consignen los criterios que regirán, tanto para la oficina especializada, como para los despachos ordinarios, en cuanto al tema de los roles para la asignación de los procesos.



b. Para las oficinas que, según el criterio del Ministerio Público, deberán mantener casos de Delincuencia Organizada fuera de la JEDO: la asignación de procesos relacionados con Delincuencia Organizada deberá hacerse conforme los roles establecidos por cada oficina, tomando en cuenta las especificaciones que se requieran al efecto de la JEDO.



En ambos casos la asignación de los asuntos deberá hacerse atendiendo parámetros objetivos, de manera tal que se procure equidad en la distribución de las causas entre el personal defensor.



2) Disponibilidad del personal defensor dentro de la JEDO: Menciona el Lic. Mario Serrano que el personal defensor de esa jurisdicción deberá cumplir disponibilidad dentro del rol general ordinario establecido por la Administración y Dirección de la Defensa Pública (es decir atenderán en disponibilidad tanto casos de Delincuencia Organizada, como causas ordinarias) 



Dentro de este tema el Lic. Josué González manifiesta que sería recomendable que se consulte a nivel interno de la Dirección de la Defensa Pública, si dentro del rol de disponibilidad general, los defensores que conocen materias especiales, como por ejemplo pensiones alimentarias y agrario y también los investigadores ordinarios, deberán atender en disponibilidad asuntos de JEDO, a efecto de que ese aspecto quede definido y aclarado.

 

Igualmente menciona don Orlando Vargas que, sobre la disponibilidad de las personas defensoras de otras materias, se debe tener presente que existe en este momento un proceso administrativo del Poder Judicial en contra de muchas de esos funcionarios, donde se pretende que devuelvan el monto percibido por concepto de riesgo. Se señala además que ese es un elemento a considerar por parte de la Dirección de la Defensa Pública, pues los muchos de los casos de JEDO aparejan un riesgo mayor y precisamente por ello a las personas que ahí laboran se les concede un sobre sueldo.  Sobre el tema se considera que las personas de otras materias que no sean de penal no deberían hacer disponibilidad de JEDO, incluso que la decisión de la Dirección de la Defensa debe tomarse con respecto a estas personas hasta tanto no termine el proceso administrativo en su contra.



3) Investigadores dentro de estructura organizativa de la JEDO: Manifiesta don Mario Serrano que los 5 investigadores que laborarán dentro de la oficina especializada de la Defensa Pública en la JEDO tendrán como Coordinador la misma persona que ocupa el cargo para la Unidad de Investigación de la Defensa Pública que atiende casos ordinarios. Además, señala que usarán los mismos libros de control de dicha unidad y que posiblemente uno de los puestos de auxiliar administrativo que forman parte de la estructura de trabajo para la JEDO deberá dar apoyo a la Unidad de Investigación, Unidad que será trasladada a las instalaciones que ocupará la oficina especializada.



En cuanto al tema de los investigadores, acota el Lic. Josué Gonzáles que cree necesario que de alguna forma quede plasmado, y que debe tomarse en consideración, lo que atañe a las diferencias entre los pluses salariales que se pueden evidenciar, pues, al parecer, tanto los Investigadores actuales de la Unidad de Investigación, como el personal Defensor Ordinario en materia penal deberán asumir en disponibilidad asuntos de JEDO, sin que a ellos se les reconozca el plus salarial por atender ese tipo de casos (el cual sí recibirá el personal destacado en la JEDO), por lo que estima conveniente que ese aspecto se consulte o gestione a lo interno de la Defensa  Pública, para que se defina, tramite o plantee lo que se considere pertinente al respecto.



En este punto la Licda. Camacho menciona que en efecto lo más conveniente es que el tema sea elevado a nivel de la Dirección de la Defensa Pública, y que sea esa instancia la que tramite o defina lo que considere conveniente y procedente.

 

4) Personal Técnico Jurídico: el Lic. Serrano aclara que cada una de las tres plazas de técnico jurídico aprobadas dentro de la estructura organizativa para la JEDO laborará tiempo completo. 



En este punto se señaló que es importante tomar en consideración que el Modelo de Tramitación Ordinario aprobado para la Defensa Pública establece la relación de un puesto de técnico jurídico de medio tiempo, por cada cuatro personas defensoras, por lo que se menciona, que, aunado a las necesidades de recurso humano existentes dentro de la Defensa, ese aspecto infirió, en parte, en la propuesta planteada por  la Dirección de la Defensa Pública en cuanto a la recalificación de una de esas plaza a un puesto de Profesional, señalándose que el concurso y nombramiento de una de esas plazas de técnico jurídico, en conjunto con la de un puesto de investigador están suspendidos hasta que se realice el respectivo estudio técnico.



5)   Cargas de trabajo: sobre este tema indica  don Mario Serrano, y están de acuerdo los presentes, que será posible medir y obtener datos con respecto a las cargas de trabajo (entrada y circulante) hasta tanto la JEDO esté funcionando, pues a la fecha no se cuenta con información estadística o un parámetro comparativo para poder calcular o definir cargas de trabajo, motivo por el cual se considera necesario que se realice un seguimiento en 6 meses o un año, luego de la puesta en marcha de esa Jurisdicción, a efecto de valorar este y otros aspectos. 



Otros temas tratados:

 

6) Sistemas informáticos:  indica  don Orlando Vargas que a nivel de la Defensa Pública ya solicitaron los códigos no presupuestarios (y se está a la espera de respuesta)  para que una vez que se cuente con los mismos,  se  pueda solicitar  a la Dirección de Tecnología de la Información la habilitación en todas las oficinas de las Defensa Pública (incluyendo Turno Extraordinario)  de un contexto de JEDO para que todos esos despachos y también los otros despachos relacionados con esa Jurisdicción, puedan interactuar con la oficina especializada y luego de creado ese contexto en cada oficina de la Defensa  se pueda proceder a efectuar las correspondientes sincronizaciones entre agenda cronos, notificaciones, etc., para la debida tramitación de las causas. Se menciona que esos contextos especializados de JEDO en las oficinas de la Defensa Pública permitirán la itineración de las causas entre las oficinas de esa instancia.



7) Diagrama de proceso: la Licda. Maureen Camacho consulta si consideran que el diagrama de proceso que se incluye dentro del Modelo de Tramitación Ordinario de la Defensa Pública, el cual se les compartió en días pasados por correo electrónico a don Mario y don Orlando para valoración, aplica dentro del Modelo para la JEDO. 



Al respecto indican don Orlando y don Mario que consideran que dicho diagrama sí es completamente aplicable para la nueva Jurisdicción de Delincuencia Organizada, haciendo la salvedad don Orlando que sólo sería conveniente modificar dentro del mismo lo que se consignó como “Acuerdo de Conciliación” por “Medida Alterna”.



[image: ]





La licenciada Camacho procede a remitir el diagrama referido a don Josué, para su revisión, pues anteriormente no se le envió.



Don Josué señala que, revisando el diagrama, estima que es importante que de algún modo se plasme dentro de éste, lo relativo al cobro de honorarios y costas, pues es necesario que el tema quede visualizado.



Por último, se indica que todos los temas a analizar en la reunión fueron abordados, quedando  como temas pendientes la consulta a la Dirección de la Defensa Pública sobre si dentro del rol general de disponibilidad, eventualmente le correspondería atender al personal que tramita materias especiales -como pensiones alimentarias y agrario-, así como a los investigadores que conocen procesos ordinarios, casos de JEDO y sobre lo referente al tema de las diferencias en el pago de los pluses salariales entre el personal especializado para la JEDO y el personal ordinario que en disponibilidad, si así se establece, deberá conocer casos de esa jurisdicción, además de que se menciona que se está a la espera de lo relacionado con la atención de las observaciones que se plantearon al Modelo de Sostenibilidad y los indicadores de Gestión, aspectos tratados en la reunión que se llevó a cabo con el Ing. Nelson Arce el 1 de julio del año en curso.











		Acuerdos tomados



		1. La Licda. Maureen Camacho en la próxima reunión de seguimiento que se tiene prevista realizar a nivel interno en el Subproceso de Modernización Institucional de la Dirección de Planificación, para tratar lo relacionado con los avances referentes a los Modelos de Tramitación  que se están elaborando y que se propondrán para la oficinas que interactuarán en la JEDO, comentará, para conocimiento de la Jefatura, lo relacionado con las inquietudes externadas en la reunión en cuanto al tema de los pluses salariales y sobre el rol de disponibilidad entre el personal de JEDO y ordinario y sobre la consulta o planteamiento que a nivel interno de la Defensa Pública se hará sobre ese aspecto.



2. Don Mario consultará a la Dirección de la Defensa Pública si dentro del rol de disponibilidad general, los defensores que conocen materias especiales, como por ejemplo pensiones alimentarias y agrario y también los investigadores ordinarios, deberán atender en disponibilidad asuntos de JEDO, a efecto de que ese aspecto quede definido y aclarado. La respuesta que obtenga la informará oportunamente.



3. En cuanto a lo indicado por el señor Josué Gónzalez con respecto a que considera que dentro del diagrama de proceso se debe consignar lo relativo al cobro de honorarios y costas, se acuerda que dentro del Modelo de Tramitación de la Defensa Pública de la JEDO, se consignará, en el respectivo apartado en el que se adjuntará el Diagrama, una nota en la que se indique o haga la salvedad que en la etapa del proceso que se considere viable, la Defensa Pública podrá solicitar el cobro de honorarios y costas.





4. Una vez que la licenciada Maureen Camacho cuente con el borrador completo del Modelo de Tramitación para la oficina de la Defensa Pública que será parte de la JEDO, se hará de conocimiento para revisión y valoración de los presentes a efecto de proceder con las observaciones o modificaciones que se consideren pertinentes, previo a que sea conocido y aprobado por los entes competentes y superiores. 









		Anexos





		

1. Lista de asistencia:







2. Link para acceder a la reunión:



https://pjcr-my.sharepoint.com/personal/mcamachob_poder-judicial_go_cr/_layouts/15/guestaccess.aspx?share=EUKDvfdWNb9OmqZjUcpkCJ8B5dzTUj1ePArAL1lc9NZTjQ









Se deja rendida la minuta sobre los asuntos tratados en la reunión realizada el 18 de julio de 2022.
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Lista de asistencia 18-7-22.xlsx

Seguimiento temas JEDO-Defensa 


			1. Resumen


			Participantes que asistieron			4


			Hora de inicio			7/18/22 14:28


			Hora de finalización			7/18/22 16:09


			Duración de la reunión			1h 41m 9s


			Tiempo medio de asistencia			1h 38m 35s


			2. Participantes


			Nombre			Primera unión			Última salida			Duración de la reunión			Correo electrónico			Id. de participante (UPN)			Rol


			Orlando Vargas Chacón			7/18/22 14:28			7/18/22 16:09			1h 40m 48s			ovargasc@Poder-Judicial.go.cr			ovargasc@poder-judicial.go.cr			Moderador


			Maureen Camacho Brizuela			7/18/22 14:28			7/18/22 16:09			1h 39m 35s			mcamachob@Poder-Judicial.go.cr			mcamachob@poder-judicial.go.cr			Organizador


			Mario Serrano Zamora			7/18/22 14:30			7/18/22 16:09			1h 38m 56s			mserranoz@Poder-Judicial.go.cr			mserranoz@poder-judicial.go.cr			Moderador


			Josué González Granados			7/18/22 14:34			7/18/22 16:09			1h 35m			jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr			jgonzalezg@poder-judicial.go.cr			Moderador


			3. Actividades de la reunión


			Nombre			Hora de conexión			Hora de salida			Duración			Correo electrónico			Rol


			Orlando Vargas Chacón			7/18/22 14:28			7/18/22 16:09			1h 40m 48s			ovargasc@Poder-Judicial.go.cr			Moderador


			Maureen Camacho Brizuela			7/18/22 14:28			7/18/22 14:56			27m 43s			mcamachob@Poder-Judicial.go.cr			Organizador


			Maureen Camacho Brizuela			7/18/22 14:57			7/18/22 16:09			1h 11m 52s			mcamachob@Poder-Judicial.go.cr			Organizador


			Mario Serrano Zamora			7/18/22 14:30			7/18/22 16:09			1h 38m 56s			mserranoz@Poder-Judicial.go.cr			Moderador


			Josué González Granados			7/18/22 14:34			7/18/22 16:09			1h 35m			jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr			Moderador
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		DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN

Subproceso de Modernización Institucional



		Minuta de Reunión





		Tema de la reunión:

		Definición de los libros de control para la Oficina de la Defensa Pública que formará parte de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada -JEDO-, entre otros temas relacionados con esa jurisdicción.

		N°

		579-PLA-MI-MNTA-2022





		Objetivo:

		Definir los libros de control que tendrá que completar la oficina especializada de la Defensa Pública que formará parte de la JEDO.





		Fecha

		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		28/06/2022

		Vía Teams

		2:00 p.m.

		4:15 p.m.





		Personas presentes

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		Lic. Mario Serrano Zamora

		Defensa Pública

		Defensor Supervisor Regional

		X

		



		Lic. Josué González Granados

		Administración de la Defensa Pública

		Administrador

		X

		



		Lic. Esteban Arguedas Madrigal

		Unidad de Estadística de la Defensa Pública

		Coordinador de Unidad

		X

		



		Lic. Orlando Vargas Chacón 

		Unidad de Modernización Institucional de Defensa Pública

		Defensor Supervisor

		X

		



		Licda. Maureen Camacho Brizuela

		Subproceso de Modernización Institucional de la Dirección de Planificación

		Profesional 2 

		X

		





		Temas tratados



		1. La Licda. Maureen Camacho comenta que a la luz de la próxima implementación de la nueva Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada (JEDO), se está trabajando en la elaboración de un Modelo de Tramitación para la oficina de la Defensa Publica que formará parte de la Jurisdicción antedicha, tomándose como referencia el Modelo de Tramitación que actualmente rige para las oficinas ordinarias de esa instancia.

La licenciada Camacho indica que, en virtud de ello, el motivo principal de la reunión es, con base en el criterio experto de los presentes, intentar definir los libros de control que se requerirán aplicar o llevar en la oficina especializada de la Defensa Pública que funcionará dentro de la JEDO, siendo este uno de los de los aspectos que, entre otros, deberá quedar plasmado dentro del modelo de tramitación que se planteará para la Defensa Pública para esa nueva jurisdicción.

2. La licenciada Camacho, ante la consulta externada por el Lic. Mario Serrano en cuanto a que si en efecto corresponde a la Dirección de Planificación definir la estructura de las oficinas que conforman la JEDO (Ministerio Público, Defensa Pública y judicatura) confirma que, como lo indica don Mario, se le encomendó a la Dirección de Planificación la elaboración de los diferentes Modelos de Tramitación para las diferentes oficinas que van a interactuar dentro de dicha jurisdicción (los cuales darán una línea en cuanto a la forma en que cada despacho deberá trabajar) e interrelacionarse) mencionando que para tal fin, y tal y como se está haciendo con la Defensa Pública, se tomarán como base los Modelos de Tramitación que actualmente rigen para las oficinas ordinarias, eso sí adaptándolos a los requerimientos y particularidades de la JEDO.


3. El licenciado Serrano interviene e indica que él es el enlace que representa a la Defensa Pública en lo que respecta a JEDO y que se han realizado varias reuniones para establecer qué tipo de tramitación se va a utilizar con los expedientes, determinándose que la tramitación sería bimodal: electrónica con respaldo físico. Por ello, señala se debe valorar los requerimientos concretos de la Defensa Pública en función de lo que será esa jurisdicción, pues hay despachos que trabajan en papel y otros en digital.

4. En cuanto al sistema informático que la Defensa Pública utiliza en todas sus oficinas se confirma que es el Sistema de Seguimiento de Casos (SSC) y al respecto manifiesta don Esteban Arguedas, y están de acuerdo los presentes, que es fundamental y necesario que JEDO “arranque” con ese sistema, para evitar inconvenientes en cuanto al registro de causas y para evitar que se presenten alteraciones en las estadísticas.

5. La Licda. Maureen Camacho indica que es importante que se establezcan las necesidades y requerimientos que a nivel de estructura en sistemas informáticos la Defensa Pública tiene de cara a la puesta en marcha de JEDO y, de acuerdo, a ello plantearlas ante la Dirección de Tecnología de la Información y Comunicaciones (DTIC) para su valoración y oportuna y pertinente implementación o implantación, y de ser posible una vez definida, que se pueda contar con esa estructura informática para que también quede plasmada dentro del Modelo que se está confeccionando.

6. Se indica que ya la oficina especializada de la Defensa Pública para JEDO tiene su propio código presupuestario: el N°1983, lo cual implica que deberá utilizar los sistemas para incluir PAO, SEVRI, PAI, elaborar presupuesto, etc., por lo que se deben considerar esos aspectos. Sobre el tema PAO se solicita por parte de la Defensa Pública que se les indique a quién se puede acudir para la habilitación del sistema a efecto de formularse e incluirse lo correspondiente a esa oficina para el 2023. 

7. Don Mario, entre sus intervenciones, sugiere que se valore la posibilidad de que se elabore un manual de interacción y sincronización entre la oficinas intervinientes en JEDO en lo que respecta a la tramitación a nivel de  sistemas, pues debe existir una articulación definida para que en cuanto a sistemas no se sigan dando los problemas que actualmente se presentan con las oficinas ordinarias, como por ejemplo en el tema de las solicitudes de personas defensoras por sistema, problemas con la agenda cronos, entre otros, esto en procura de quede claridad en la forma en que se debe trabajar y que al menos para JEDO quede plasmada la obligación de trabajar de forma articulada a efecto de procurar la obtención de los diferentes datos estadísticos de interés institucional sin inconvenientes.

8. Debido a que don Josué González indica que hay dos temas que considera son competencia y deben ser trasladados al Lic. Orlando Chacón: 1- la presentación de necesidades de la Defensa Pública ante la Dirección de Tecnología de la Información para lo que será el SIAG-PJ y 2- la implantación SSC para JEDO, se procede a incorporarlo a la reunión y se le expone brevemente el motivo de la reunión y específicamente se le consulta sobre los requerimientos que a nivel de sistema él considera se deberán tramitar para la Defensa Pública para la JEDO, reconfirmando don Orlando que es necesario que para esa jurisdicción se implante o habilite oportunamente el SSC y que se efectúen las mejoras necesarias para que se puedan realizar todas las sincronizaciones y aparejamientos que se ameritan con los demás despachos a nivel de sistemas informáticos (llámese Agenda Cronos. Sistema de Gestión de Despachos, Escritorio Virtual, etc.) y con ello evitar contratiempos y procurar que la JEDO inicie de forma coordinada y sincronizada.

9. Don Orlando consulta a don Mario Serrano si ya hay un pliego de peticiones presentada ante las instancias superiores competentes con JEDO en cuanto al tema de requerimientos, o necesidades informáticas para esa jurisdicción, si ya DTI tiene prioridades establecidas en cuanto al tema JEDO y si ya desde la Defensa se tiene autorización para gestionar ante DTI lo que corresponda a nivel de la Defensa Pública.

10. En cuanto a lo indicado en el punto anterior don Mario indica que en la reunión que se llevó a cabo el 16 de junio del año en curso, se indicó que ya  los diferentes órganos relacionados con JEDO podía empezar a trabajar en conjunto con Planificación para coordinar los requerimientos para JEDO y que inclusive el personal de DTI que estaba presente en esa reunión estaba enterada de todo lo relacionado con la implementación de esa jurisdicción, por lo que consideraba que ya se podía trabajar a lo interno en los requerimientos de la Defensa Pública. 

Adicionalmente, se solicitó a la Licda. Maureen Camacho consultar en cuanto a cuál es el accionar con respecto al tema de los requerimientos informáticos y se le sugirió que se considere, a nivel interno de Planificación, tratar ese tipo de temas de forma conjunta entre los Profesionales encargados de los Modelos de cada despacho que interactuará en la JEDO, con el objetivo de que se trabaje en esos aspectos comunes de manera articulada, además de que se comunique a las instancias involucradas, entre ellas la Comisión relacionada con los asuntos de la Jurisdicción de Delincuencia Organizada, sobre la necesidad de que la Dirección de Tecnología de la Información dedique recursos para la implantación del SSC en la oficina especializada de la Defensa Pública que formará parte de la JEDO, pues se requiere para el inicio de funciones de ese despacho y es fundamental que esa implementación esté lista  antes del mes de noviembre 2022.

11. Se procede a la revisión de los libros de control que actualmente se aplican en las oficinas ordinarias de la Defensa Pública y con base en ellos se analizan, valoran y proponen para la oficina de la Defensa Pública Especializada en Delincuencia Organizada los siguientes controles: 


1. Libro de Registro de los y las defensoras (Excel): Se va a presentar a la Comisión, para solicitar a TI la implementación del Sistema de Seguimiento de Casos.


2. Sistema de registro de audiencias y diligencias (Excel): Se mantiene, en el tanto no existan las variables en el SSC para generar la información.


3. Registros de visita carcelaria: Se mantiene. Valorar la posibilidad de agendar en Cronos, para generar los datos por medio de SIGMA. Depende de las políticas que se determinen para el manejo de la agenda cronos.


4. Registro de horas extra: Se mantiene.


5. Registro de atención a personas usuarias: Se mantiene el registro que llevan las personas defensoras. Valorar la posibilidad de agendar en Cronos, para generar los datos por medio de SIGMA. Depende de las políticas que se determinen para el manejo de la agenda cronos por parte de la Defensa Pública. Adicionalmente, se debe llevar un registro de la atención de las personas en ventanilla.


6. Autoevaluación de Control Interno: Se mantiene.


7. SEVRI (En las oficinas que se cuenta con equipos capacitados)

8. Seguimiento PAO (Sistema Informáticos).


9. Roles de asignación de causas: Se mantiene. 


10. Registro de apelaciones (Penal): Se mantiene.


11. Registro de cobro de costas y honorarios Se mantiene


12. Evaluación de desempeño: (Sistema informático)

12. Durante la revisión de los libros de control Don Mario Serrano indica que se debe valorar el tema de los controles para los investigadores, pues ellos no utilizan el SSC y tienen controles manuales, por lo que se debe analizar si se llevarán controles diferentes para ese personal. 

De igual forma el Lic. Serrano comentó que al parecer los 15 funcionarios que conforman la Unidad de Investigación de la Defensa Pública (10 ordinarios y 5 para JEDO)  físicamente estarán en la oficina especializada de JEDO, por lo que considera conveniente que esos temas se conversen en una posterior reunión, acotando que también sería recomendable que a lo interno se aborde ese tema de los investigadores con la Dirección de la Defensa para conocer y aclarar los alcances de esa Unidad y lo que se tiene visualizado con la misma, pues se desconoce, entre otros aspectos, si los 5 investigadores propuestos para JEDO verán sólo temas de esa jurisdicción  y si los investigadores que tienen a cargo asuntos ordinarios, eventualmente podrían ver temas de JEDO. 

13. Se indicó que en la reunión que se logre efectuar con la Dirección de la Defensa Pública para tratar los temas del ítem anterior, se consultará también sobre el tema de la disponibilidad que aplicará para las personas defensoras que estarán en la JEDO.

14. Durante la reunión entre otros asuntos tratados se manifiesta la preocupación por el tema de las cargas de trabajo (cuotas en entrados y circulantes) que se establecerán para el personal defensor de la Defensa que estará en JEDO, sobre el tema del acceso a los apuntes en la agenda cronos (pues al parecer se les quiere impedir del todo hacer apuntes en la misma) y sobre el tema de los roles de asignación de causas y la persona responsable de la asignación. (Temas aún sin definir)

15. Con respecto a los roles de asignación de causas nuevas relacionadas con delincuencia organizada se sugiere consultar en la Fiscalía si ellos tienen establecido algún procedimiento en específico para tal fin o bien conocer qué parámetros aplican o utilizan para distribuir ese tipo de causas, con el objetivo de valorar si lo que ellos practican se puede considerar o replicar en la oficina de la Defensa en JEDO. Dicho tema de los roles de asignación igualmente queda pendiente para tratar en otra sesión.

16. Finalmente, don Mario solicita que una vez que se tenga un bosquejo de lo que se está trabajando se exponga un avance ante la Dirección de la Defensa Pública, para su valoración y como parte del seguimiento que se debe dar al proyecto.








		Acuerdos tomados



		1. La Licda. Maureen Camacho hará del conocimiento a nivel interno los temas, propuestas y consultas que se generaron durante el desarrollo de la reunión (entre ellos el tema de la implantación del SSC, la posibilidad de que se elaboren manuales de interacción entre los despachos JEDO a nivel de sistemas informáticos, el tema de los investigadores, entre otros).


2. A nivel interno de la Defensa Pública se solicitará una reunión con la Dirección para conversar el tema de los investigadores, disponibilidad de las personas defensoras de la JEDO, entre otros, y posteriormente se coordinará otra reunión con la Licda. Maureen Camacho para informar sobre los resultados de esa reunión y lo que corresponda en cuanto a esos asuntos.

3. La Licda. Maureen Camacho consultará en la Fiscalía sobre el tema de los roles de distribución que ellos utilizan en temas de delincuencia organizada, para contar con ese insumo y valorar si se puede aplicar en la oficina de la Defensa en la JEDO.

4. La Licda. Maureen Camacho consultará el contacto al cual la Defensa puede consultar sobre el tema de la habilitación del sistema para lo relativo al PAO 2023 y lo comunicará oportunamente a don Josué González y los presentes en la reunión.

5. Se acuerda coordinar próximas sesiones de trabajo para tratar los temas pendientes de definición como por ejemplo el de los roles de asignación de causas, controles y demás aspectos relacionados con los investigadores y otros que se requieran para completar y afinar el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública dentro de la JEDO.

6. Cualquier modificación o incorporación en cuanto a los libros de control y otros aspectos relacionados con lo que se consignará en el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública que se propondrá para la JEDO, y que se está trabajando, se analizará con las partes interesadas previo a la remisión de la versión que se remitirá para valoración y aprobación de las instancias competentes superiores.





		Anexos






		1. Lista de asistencia:
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2. Link para acceder a la reunión:


https://pjcr-my.sharepoint.com/personal/mcamachob_poder-judicial_go_cr/_layouts/15/guestaccess.aspx?share=EViWh3FglBhEn_iYM-RcvuIBU-nmn6arn5loVEdRIVtwBA





Se deja rendida la minuta sobre los asuntos tratados el 28 de junio de 2022.
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meetingAttendanceReport(Libros 


			Resumen de la reunión


			Número total de participantes			5


			Título de la reunión			Libros de control  y otros JEDO


			Hora de inicio de la reunión			6/28/22 14:00


			Hora de finalización de la reunión			6/28/22 16:15


			ID. de reunión			987d1213-a41d-4e91-bc41-cd145d838ef8


			Nombre completo			Hora en la que se unió			Hora de salida			Duración			Correo electrónico			Rol			Id. de participante (UPN)


			Maureen Camacho Brizuela			6/28/22 14:00			6/28/22 16:15			2 h 14 min			mcamachob@Poder-Judicial.go.cr			Organizador			mcamachob@poder-judicial.go.cr


			Esteban Arguedas Madrigal			6/28/22 14:01			6/28/22 16:15			2 h 14 min			earguedas@Poder-Judicial.go.cr			Moderador			earguedas@poder-judicial.go.cr


			Mario Serrano Zamora			6/28/22 14:03			6/28/22 16:15			2 h 11 min			mserranoz@Poder-Judicial.go.cr			Moderador			mserranoz@poder-judicial.go.cr


			Josué González Granados			6/28/22 14:04			6/28/22 16:15			2 h 10 min			jgonzalezg@Poder-Judicial.go.cr			Moderador			jgonzalezg@poder-judicial.go.cr


			Orlando Vargas Chacón			6/28/22 14:41			6/28/22 15:04			22 min 32 s			ovargasc@Poder-Judicial.go.cr			Moderador			ovargasc@poder-judicial.go.cr
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3.1. [bookmark: _Toc115684580]Objetivo: Finalizar las causas a nivel de Sistema SSC.
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5.1. Paso 1: Notificación de la resolución o de la sentencia en firme que permite el cierre del caso



Descripción Paso 1: La Defensa Pública en Delincuencia Organizada recibe la notificación de la resolución que se emita o de la sentencia en firme que se dicte por parte de la instancia jurisdiccional y con la cual se puede cerrar el caso en el Sistema SSC.



5.2. Paso 2: Cierre del expediente en el Sistema SSS:



Descripción Paso 2: De acuerdo con la notificación que reciba el personal defensor procederá de inmediato al cierre de los expedientes a nivel de Sistema SSC según el motivo de término que competa. Entre los motivos por los cuales se puede terminar un proceso están: sobreseimiento definitivo, desestimación, sentencia en firme, nombramiento de abogado particular, entre otros.  
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3 [bookmark: _Toc115684579]Generalidades del Subproceso



3.1 [bookmark: _Toc115684580]Objetivo: Recibir la solicitud de Persona Defensora para su respectivo trámite



3.2 [bookmark: _Toc115684581]Alcance: Causas con competencia de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada



3.3 [bookmark: _Toc115684582]Limitaciones: Problemas de Conexión entre sistemas (Escritorio Virtual, SSC y/o otros), fallas en los sistemas informáticos, carencia de equipo tecnológico.
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5 [bookmark: _Toc115684584]Desarrollo del Subproceso



5.1 Paso 1: Recepción de solicitud de Persona Defensora para indagatoria JEDO



Descripción Paso 1: El personal de apoyo administrativo recibe mediante el Sistema de Seguimiento de Casos (SSC) la alerta de solicitud de persona Defensora, remitida por la Fiscalía y demás despachos jurisdiccionales.



5.2 Paso 2: Asignación de persona Defensora para atención de indagatorias JEDO. 



Descripción Paso 2: El personal de apoyo administrativo procede a distribuir por rol (Excel) a la persona defensora que le corresponderá atender la Indagatoria.



Una vez distribuida la causa por rol a la respectiva persona defensora, el personal de apoyo administrativo procede a entregarle a dicho profesional la correspondiente documentación para que proceda a efectuar la indagatoria (minuta de la indagatoria, contacto de la persona defensora, declaración jurada).
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		Salidas
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3. [bookmark: _Toc115684579]Generalidades del Subproceso



3.1. [bookmark: _Toc115684580]Objetivo: Visitar a la persona privada de libertar en el lugar en que se encuentra recluido, con el fin de asesorarla y mantenerla informada sobre el trámite y gestiones que se efectúan dentro del proceso en el cual figura como parte. 



3.2. [bookmark: _Toc115684581][bookmark: _Toc115684582]Alcance: Causas con competencia de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada



3.3. Limitaciones: Distancias de los lugares en que se encuentra privada de libertad la persona usuaria, inconvenientes para agendar las visitas carcelarias en Agenda Cronos, lo que genera que otros despachos realicen señalamientos que les chocan con las visitas programadas, por lo que deben suspenderlas para atender dichos señalamientos. 
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5. [bookmark: _Toc115684584]Desarrollo del Subproceso



5.1. Paso 1: ¿La persona imputada queda privada de libertad?



Paso 1.1 (Sí queda privada de libertad) Realizar Visita Carcelaria 



Descripción Paso 1.1: La persona defensora asignada a la causa se apersona a la audiencia de medidas cautelares señalada por el Juzgado Penal en Delincuencia Organizada.



En caso de que el Juzgado Penal en Delincuencia Organizada decida que la persona imputada queda privada de libertad, la persona defensora presenta la respectiva apelación de esa medida ante el Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada. 



Si el Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada resuelve que la persona imputada debe permanecer privada de libertad, la persona Defensora debe realizar la correspondiente visita carcelaria. 



Las visitas carcelarias deben realizarse al menos una vez al mes por cada persona Defensora.





Paso 1.2 (No queda privada de libertad) Atención de Audiencias 



Descripción Paso 1.2: En el escenario de que el Tribunal Penal Especializado en Delincuencia Organizada resuelva que la persona imputada debe quedar en libertad, el proceso seguirá su curso y la persona defensora deberá asistir y atender las audiencias que le sean señaladas por el Juzgado Penal en Delincuencia Organizada.
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3. [bookmark: _Toc115684579]Generalidades del Subproceso



3.1. [bookmark: _Toc115684580]Objetivo: Dar el respectivo seguimiento al cumplimiento de la medida alterna acordada en audiencia.



3.2. [bookmark: _Toc115684581]Alcance: Causas con competencia de la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada



3.3. [bookmark: _Toc115684582]Limitaciones: Inconvenientes para contactar a la persona a la cual se le concedió la medida alterna y dar el respectivo seguimiento. Falta de comunicación por parte del Ministerio de Justicia y Paz con la Defensa Pública, en cuanto al incumplimiento de la medida impuesta a una persona. Falta de tiempo por parte de la persona defensora para dar el respectivo seguimiento a los acuerdos. Desinterés de la propia persona usuaria en cuanto a las consecuencias del incumplimiento de una medida alterna, por lo que no acuden a la persona defensora para que gestione un cambio de modalidad del cumplimiento de la medida alterna o incluso de plazo en aquellos acuerdos que así lo permitan con el fin de evitar un incumplimiento.
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5. [bookmark: _Toc115684584]Desarrollo del Subproceso



5.1. Paso 1: Seguimiento del Acuerdo 



[bookmark: _Hlk118292076]Descripción Paso 1: En el escenario de que en audiencia se acuerde la aplicación de una medida alterna, la persona defensora debe dar seguimiento a su cumplimiento.   



5.2. Paso 2 ¿Cumplimiento del acuerdo?



Paso 2.1 (Sí se cumple) Solicitar sobreseimiento definitivo. 



Descripción Paso 2.1: Dentro del seguimiento que la persona defensora debe dar al acuerdo tomado en la audiencia temprana, deberá corroborar que la medida aplicada sea cumplida por la parte imputada y en caso de ser así, puede solicitar ante el Juzgado Penal el Sobreseimiento Definitivo del caso, lo cual permitiría el cierre de la causa.





Paso 2.2 (No se cumple) Atención de Audiencia Preeliminar



Descripción Paso 2.2: Si dentro del seguimiento que la persona defensora debe dar al acuerdo tomado, verifica que la medida aplicada fue incumplida por la persona imputada, el proceso debe seguir su curso, por lo que la persona defensora deberá atender la correspondiente audiencia preliminar que le sea señalada.



.   
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Indicadores de Proceso



		Indicador

		Código

		Clasificación de indicador por proceso 

		Clasificación de indicador por dimensión

		Fuente del indicador

		Fórmula

		Frecuencia



		Casos terminados

		

		Rendimiento estadístico

		Rendimiento

		

		Casos terminados (Se contabilizará en función de la cantidad de personas intervinientes)

		Mensual



		Porcentaje de audiencias atendidas

		

		Operacional

		Eficacia

		

		Cantidad de audiencias atendidas (preliminares, tempranas u otras) por persona Defensora Pública en el mes / Cantidad de audiencias agendadas (preliminares, tempranas u otras) por persona Defensora Pública en el mes

		Mensual
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[bookmark: _Toc13758726]Requerimiento estadístico para la confección del  informe de indicadores de gestión en materia penal para la Defensa Pública Penal. 



		Requerimiento 

		



		Fecha 

		



		Elaborado por:

		Esteban Arguedas Madrigal



		Revisado por: 

		







DETALLE DEL REQUERIMIENTO: 

		

		El objetivo de esta herramienta es generar un informe en SIGMA para la estimación de los indicadores operativos y de gestión en materia penal.

Los indicadores se deben estimar por oficina y por plaza.









Requerimiento:

El requerimiento se debe analizar a partir de la disponibilidad de datos en SIGMA para la construcción de los indicadores que se detallan en la plantilla adjunta.



Pestaña 1: Indicadores por oficina

En esta sección se debe presentar un resumen para el mes de consulta de los indicadores:

1.1. Indicadores de Rendimiento

· Casos Nuevos

· Entrados por reasignación de defensor

· Casos Reentrados

· Casos terminados

· Terminados por sustitución defensor

· Circulante final

Los indicadores anteriores se deben estimar por interviniente.

· Expedientes en trámite. Se considera necesario contabilizar de alguna manera la cantidad de expedientes que están siendo tramitados en la oficina, lo anterior no solamente para poder hacer un comparativo con las causas que se manejan en las oficinas del MP y ámbito jurisdiccional con que interactúa la oficina, sino también para poder comparar con lo establecido en el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública en cuanto a la carga de trabajo por persona Defensora.

Esta batería de indicadores, deben estar desagregados por materia (Penal / Penalización de Violencia Contra la Mujer).

· Relación de entrados y salidos 

(Asuntos Entrados+Reentrados) / Casos terminados terminados) * 100

Para los siguientes indicadores se debe calcular el promedio por plaza:

· Casos Nuevos

· Entrados por reasignación de defensor

· Casos Reentrados

· Casos terminados

· Terminados por sustitución defensor

· Circulante final

El promedio se obtiene al dividir cada uno de estos rubros entre la cantidad de defensores. No es necesario que se desagregue por materia.

Para los indicadores casos nuevos y circulante final, el promedio se debe comparar considerando los siguientes rangos:

		Movimiento 

		Bajo

		Ideal

		Alto



		Promedio Casos Nuevos

		x<10

		10≤x≤12

		x>12



		Promedio Circulante Final

		x<290

		290≤x≤310

		x>310





Esta comparación se puede realizar de manera gráfica.

Se debe visualizar el algún punto de esta sección, la cantidad de plazas.



En esta misma sección se debe presentar los siguientes gráficos lineales, considerando el mes de consulta y los anteriores

· Entrados

En un mismo gráfico lineal se deben presentar por mes y en series distintas Casos Nuevos, Entrados por reasignación de defensor y Reentrados.

· Terminados

En un mismo gráfico lineal se deben presentar por mes y en series distintas Casos Terminados, Terminados por Sustitución de Defensor.

· Circulante Final

Se debe presentar un gráfico lineal con el circulante final mensual para toda la oficina.



1.2. Indicadores Operacionales

En esta pestaña se debe presentar un resumen para el mes de consulta de los indicadores:

· Indagatorias

Cantidad de indagatorias señaladas

Cantidad de indagatorias realizadas

Porcentaje de indagatorias realizadas ((Cantidad de indagatorias realizadas / Cantidad de indagatorias señaladas))*100

Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.



· Audiencias (preliminares, tempranas, vistas, otras)

Cantidad de audiencias señaladas

Cantidad de audiencias realizadas

Porcentaje de audiencias realizadas ((Cantidad de audiencias realizadas / Cantidad de audiencias señaladas))*100

Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.



· Diligencias (reconocimientos, allanamientos, levantamientos, otros)

Cantidad de diligencias señaladas

Cantidad de diligencias realizadas

Porcentaje de diligencias realizadas ((Cantidad de diligencias realizadas / Cantidad de diligencias señaladas))*100

Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.



· Debates

Cantidad de debates señalados

Cantidad de debates realizados

Porcentaje de debates realizados ((Cantidad de debates realizados / Cantidad de debates señalados))*100

Este porcentaje se puede presentar de manera gráfica.

En el caso de los debates, se debe contabilizar por expediente.

En este mismo apartado de Indicadores Operacionales, para cada uno se deben presentar gráficos lineales que muestren la tendencia mensual, tanto de los señalados como de los realizados (en series distintas)



Pestaña 2: Indicadores por plaza

2.1. Indicadores de Rendimiento por plaza

Se debe presentar un cuadro que contenga los siguientes indicadores, desagregados por plaza para el mes de consulta. Tanto el código de la plaza, como el nombre que la persona que al momento de la consulta ocupa el puesto de trabajo, se deben visualizar en el cuadro.

· Casos Nuevos

· Entrados por reasignación de defensor

· Casos Reentrados

· Casos terminados

· Terminados por sustitución defensor

· Circulante final

· % Cuota de Entrados (Cantidad de Casos Nuevos / 12)

· % Cuota Circulante (Circulante Final / 300)

· Relación de entrados y salidos (Asuntos Entrados+Reentrados) / Casos terminados terminados) * 100

A modo de ejemplo:

[image: ]

Para los indicadores casos nuevos y circulante final, cada plaza se debe comparar considerando los siguientes rangos:

		Movimiento 

		Bajo

		Ideal

		Alto



		Promedio Casos Nuevos

		x<10

		10≤x≤12

		x>12



		Promedio Circulante Final

		x<290

		290≤x≤310

		x>310





Esta comparación se puede realizar de manera gráfica.

2.2 Indicadores Operacionales por Plaza

Cada uno de los indicadores operacionales (indagatorias, audiencias, diligencias y debates) se deben desagregar por plaza para el mes de consulta. Como se muestra en el siguiente ejemplo:

Indagatorias:

		Código de Plaza

		Nombre Defensor

		Señaladas

		Realizadas

		% de realización



		DP0325112

		Francisco López Carmona

		61

		44

		72%



		DP0325110

		Yuri Alexandra Ruíz Espinoza

		53

		45

		85%



		DP0325105

		Carolina De Trinidad Zepeda

		31

		30

		97%



		DP0325108

		Juan Carlos Salvador Guzmán

		17

		11

		65%



		DP0325102

		Álvaro Justo Quirós Sánchez

		69

		44

		64%



		DP0325104

		Victor Manuel Segura Montenegro

		73

		53

		73%



		DP0325113

		Erlan Salas Trejos

		80

		63

		79%



		DP0325114

		Alejandra Madrigal Pacheco

		60

		42

		70%



		DP0325103

		Edwin Cortés Segura

		43

		28

		65%



		DP0325116

		Oscar Rojas Herrera

		84

		78

		93%



		DP0325120

		Daniel Chang Villalobos

		66

		43

		65%



		DP0325111

		Patricia Reyes Odio

		65

		54

		83%



		DP0325106

		Karol Pamela Núñez Sibaja

		71

		45

		63%



		DP0325115

		Maricel Castro Salas

		57

		53

		93%



		DP0325109

		Rocío Cubero Artavia

		1

		1

		100%



		Total general

		831

		634

		76%









Pestaña 3: Visitas Carcelarias 

3.1 Personas Privadas de Libertad

En primer lugar, se debe mostrar un gráfico para la oficina que la cantidad de personas privadas de libertad. El gráfico debe mostrar dos estados (series) Privados de Libertad en causa propia, Privados de libertad por otra causa.

Un gráfico lineal por mes con la cantidad de personas privadas de libertad en causa propia para la oficina en consulta.

Adicionalmente, se debe confeccionar un cuadro por plaza para el mes de consulta con los siguientes datos: 



		TODAS LAS PERSONAS DEFENSORAS

		 



		Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)

		 



		Total Cantidad de visitas efectuadas

		 



		Total Cantidad de personas usuarias atendidas 

		 



		DP0325112 Francisco López Carmona

		 



		Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)

		 



		Cantidad de visitas efectuadas

		 



		Cantidad de personas usuarias atendidas 

		 



		DP0325110 Yuri Alexandra Ruíz Espinoza

		 



		Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)

		 



		Cantidad de visitas efectuadas

		 



		Cantidad de personas usuarias atendidas 

		 



		DP0325105 Carolina De Trinidad Zepeda

		 



		Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)

		 



		Cantidad de visitas efectuadas

		 



		Cantidad de personas usuarias atendidas 

		 



		DP0325108 Juan Carlos Salvador Guzmán

		 



		Total Cantidad de personas privadas de libertad (causas propia)

		 



		Cantidad de visitas efectuadas

		 



		Cantidad de personas usuarias atendidas 
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Código de 


plaza


Nombre Defensor


Casos 


Nuevos


Entrados por 


reasignación 


de defensor


Reentrados


Casos 


terminados


Terminados 


por 


sustitución


Circulante 


Final


% Cuota 


Casos 


Entrados


% Cuota 


Circulante


Razón 


Entrados vs 


Terminados


DP0325102 Álvaro Justo Quirós Sánchez 25 1 25 447 2.08 1.49                1.00               


DP0325102 María Infante Blanco 23 16 1 420 1.92 1.40                1.44               


DP0325103 Ligia Jeannette Jiménez Zamora 23 1 25 415 1.92 1.38                0.92               


DP0325104 Olman Ugalde González 24 15 457 2.00 1.52                1.60               


DP0325105 Daniela Reyes Jiménez 23 16 2 449 1.92 1.50                1.44               


DP0325106 Karol Pamela Núñez Sibaja 24 2 20 450 2.00 1.50                1.20               


DP0325108 Juan Carlos Salvador Guzmán 7 8 96 0.58 0.32                0.88               


DP0325109 Rocío Cubero Artavia 22 1 9 1 506 1.83 1.69                2.44               


DP0325110 Yuri Alexandra Ruíz Espinoza 24 24 418 2.00 1.39                1.00               


DP0325111 Patricia Reyes Odio 29 24 436 2.42 1.45                1.21               


DP0325112 Francisco López Carmona 5 10 89 0.42 0.30                0.50               
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_1730551974/Validaci�n de escritos que ingresan a la Defensa P�blica.msg
RE: Validación de escritos que ingresan a la Defensa Pública

		From

		Mario Serrano Zamora

		To

		Maureen Camacho Brizuela

		Recipients

		mcamachob@Poder-Judicial.go.cr



Buenas tardes doña Maureen:



Reciba un cordial saludo. Este tema lo abordamos hoy en la reunión de la mañana y ajustamos algunos unos escritos adicionales de interés para la Defensa Pública.



Atentamente;








  _____  


De: Maureen Camacho Brizuela <mcamachob@Poder-Judicial.go.cr>
Enviado: martes, 27 de septiembre de 2022 10:36
Para: Mario Serrano Zamora <mserranoz@Poder-Judicial.go.cr>; Orlando Vargas Chacón <ovargasc@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: Validación de escritos que ingresan a la Defensa Pública 

 



Buenos días don Mario y don Orlando y espero se encuentren muy bien.



 



Les comento que estuve varios días fuera de la oficina por una situación familiar, y de vuelta estoy retomando varios temas que tengo pendientes entre esos lo relacionado con el Modelo de Tramitación de la Defensa Pública para la JEDO. 



 



Debido a ello, les comunico que dentro del Modelo que está en proceso de elaboración, se incluye un apartado relacionado con los escritos que en teoría recibe la Defensa Pública durante el trámite de los procesos, el cual adjunto y el que respetuosamente les solicito validar. En caso de que algún tipo de escrito no aplique para la JEDO o bien consideren que falta incluir alguno, les agradeceré indicármelo.



 





Escritos para tramitación electrónica





La recepción de escritos en la Defensa Pública se realiza de manera directa, pero también se cuenta con la modalidad de ingreso a través de los sistemas electrónicos sea el Sistema de Seguimiento de Casos (SSC), Sistema Electrónico de Notificaciones o correo electrónico.



 



Tipos de escritos recibidos:



 



*	Señalamientos de audiencias o juicios

*	Señalamiento de diligencias

*	Notificación de conocimiento con plazo

*	Sentencias

*	Solicitudes de Defensor

*	Notificaciones de acumulaciones

*	Sobreseimientos o desestimaciones

*	Notificación de rebeldía

*	Notificaciones de Auto de apertura a juicio

*	Notificación de medidas alternas y conciliaciones

*	Notificación de medidas cautelares

*	Documentos y pruebas de las personas usuarias



 



Sin más por el momento, agradezco de antemano la ayuda que al respecto puedan brindarme.



 



Cordialmente, 
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		Minuta de Sesión de Trabajo

Proyecto de Mejora Integral del Proceso Penal



		Oficina:



		







		Tema de la reunión:

		Modelo de Sostenibilidad y Seguimiento del Proyecto

		N°:

		01-2022







		Objetivo:



		







		Fecha



		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		

		

		

		







		Personas presentes

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		









		Agenda



		1. Proceso de Seguimiento 

2. Planes remediales

3. Seguimiento de Indicadores de Gestión









		Acuerdos y Asuntos Conversados



		Tema #1: Proceso de Seguimiento de Indicadores

· Se realiza una revisión del proceso de seguimiento de indicadores y se analizan resultados por parte del equipo de trabajo. 
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                           Secretaría General

San José, 13 de octubre de 2022

N° 10229-2022

Al contestar refiérase a este # de oficio



Señora Magistrada 

Licda. Sandra Zúñiga Morales, Coordinadora

Subcomisión de Delincuencia Organizada

	

Estimada señora:



Muy respetuosamente, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 84-2022 celebrada el 27 de setiembre del 2022, que literalmente dice:



[bookmark: _Toc114754340]“ARTÍCULO XLIV



Documento N° 4888-2022 / 10906-2022



En sesión N° 60-2022 celebrada el 19 de julio de 2022, artículo XXXVII, se tuvo por conocido el oficio N° S-CJEDO-08-2022, suscrito por la doctora Sandra E. Zúñiga Morales, magistrada de la Sala de Casación Penal y Coordinadora de la Subcomisión de Delincuencia Organizada, mediante el cual hizo de conocimiento que se utilizará la modalidad del sistema de tramitación Mixto de expedientes en la Jurisdicción Especializada de Delincuencia Organizada (JEDO).



	La magistrada Sandra Eugenia Zúñiga Morales, en su condición de Coordinadora de la Subcomisión Delincuencia Organizada, en oficio N° S-CJEDO-11-2022 del 16 de julio de 2022, comunicó lo siguiente: 



“Mediante oficio N° S-CJEDO-08-2022, la Sub Comisión de Delincuencia Organizada comunicó a este Consejo, que el sistema de gestión de expedientes que resultaría más adecuado implementar en la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, era un sistema mixto, consistente en expediente electrónico con respaldo total en físico.



Dicha decisión se tomó con la información que se tenía en dicho momento, y luego de ponderar diversos riesgos, de particular importancia en razón de la gravedad de los asuntos que se tramitarán en esta Jurisdicción Especial. En particular: riesgos de seguridad por exposición de datos sensibles del expediente durante la fase de investigación; riesgo de pérdida de documentos importantes; riesgo de hackeo; facilidad en el manejo y ubicación de prueba en causas voluminosas y complejas; la falta de acceso al escritorio virtual en algunas salas de juicio del país; la accesibilidad a la sumaria por parte de los usuarios; y las recientes experiencias de pérdida de la información. 



Precisamente la correcta ponderación de estos riesgos y el óptimo funcionamiento de los futuros despachos especializados, motivaron la celebración de varias sesiones de trabajo posteriores a la remisión del oficio N° S-CJEDO-08-2022. 



Como producto de esta segunda etapa de análisis, se realizó una visita al Segundo Circuito Judicial de San José, donde los integrantes de la Sub Comisión pudieron apreciar –en la práctica– el funcionamiento del expediente electrónico. Además, la señora Kattia Morales Navarro, Directora de Tecnologías de la Información, puso en conocimiento de los participantes de la Sub Comisión, una serie de insumos y datos novedosos relacionados con los recursos para el resguardo y almacenamiento seguro de los datos, que motivaron el replanteamiento del sistema de gestión del expediente en la Jurisdicción Especializada. 



[bookmark: _Hlk114565467]En consecuencia de ello, analizados los nuevos insumo y bajo una mejor luz, esta Sub Comisión ruega a los señores y señoras integrantes de Consejo Superior, tomar nota que el sistema de tramitación de expedientes en asuntos de delincuencia organizada, será electrónico y contará  con respaldo físico, únicamente de las piezas del expediente que, para toda la Jurisdicción, se definirá mediante listado, el cual oportunamente se pondrá en conocimiento de Consejo Superior.



Tal decisión encuentra respaldo en la conclusión consistente en que, contar con las dos modalidades de expediente (electrónico y físico), de forma concomitante, suma los riesgos asociados a cada modalidad, y que en el caso del expediente físico, su adopción lleva aparejadas dificultades en cuanto al resguardo y almacenaje de expedientes de decenas de tomos en inmuebles que no cuentan con capacidad y condiciones para ello; típicos en muchos casos de los procesos por crimen organizado.



En adición a lo anterior, la decisión tiene sustento en la información recibida en torno a las nuevas herramientas informáticas que permiten hacer frente a los riesgos que intentaban paliarse a través del resguardo del expediente físico, relacionadas precisamente con la custodia segura de dicha información, de manera electrónica. 



En concordancia con lo anterior, se solicita a los respetables integrantes de Consejo Superior, que en virtud de la información tan sensible que manejará la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, se incluya esta, dentro de la prioridad de servicios críticos institucionales, para todos los efectos, incluyendo el resguardo y almacenaje de la información. 



Valga mencionar, al respecto, que los casos que se tramitarán en esta Jurisdicción, son los más graves y los que mayor daño social causan. En tal medida, la pérdida de dichos expedientes podría implicar enormes costos para el país, por la eventual necesidad de repetir procesos penales con duración de muchos meses e incluso varios años, en los que ya no sea posible ubicar o reproducir la prueba. 



Por las razones anteriormente expuestas, se ruega a los señores y señoras integrantes de esta Sub Comisión, lo siguiente: 1) Tomar nota que el sistema de gestión de expedientes en la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada será electrónico y contará con respaldo físico, únicamente de las piezas del expediente que, para toda la Jurisdicción, se definirá mediante listado, que oportunamente se pondrá en conocimiento de Consejo Superior; 2) Se solicita incluir a la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, dentro de la prioridad de servicios críticos institucionales, para todos los efectos, incluyendo el resguardo y almacenaje de la información.”



-0-



Se acordó: 1.) Tener por conocido el oficio N° S-CJEDO-11-2022 del 16 de julio de 2022, suscrito por la magistrada Sandra E. Zúñiga Morales, en su condición de Coordinadora de la Subcomisión de Delincuencia Organizada, mediante el cual hace de conocimiento que el sistema de tramitación de expedientes en asuntos de delincuencia organizada, será electrónico y contará con respaldo físico, únicamente de las piezas del expediente que, para toda la Jurisdicción, se definirá mediante listado; lo cual oportunamente se pondrá en conocimiento de este Consejo. 2.) Trasladar a el presente acuerdo al Subproceso de Continuidad del Servicio, con la finalidad de incluir a la Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, dentro de la prioridad de servicios críticos institucionales, para todos los efectos, incluyendo el resguardo y almacenaje de la información.”



Atentamente, 













Lic. Carlos T.  Mora Rodríguez

Subsecretario General Interino

Corte Suprema de Justicia

 

Cc:

Subproceso de Continuidad del Servicio

Diligencias / Refs: (4888-2022 / 10906-2022) 

ediazo





Teléfonos: 2295-3008 // 2295-3711	 Correo: secrecorte@poder-judicial.go.cr Fax: (506) 2295-3706 Apdo: 1-1003 San José
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Oficio N° S-CJEDO-18-2022

10 de noviembre de 2022



Srs.

Integrantes de Consejo Superior



Estimadas señoras y señores



El día de hoy, reunidos los integrantes de la Sub Comisión de Delincuencia Organizada, con presencia de los jerarcas del Ministerio Público (Fiscal Adjunta 2 Mayra Campos Zúñiga), Defensa Pública (Director Juan Carlos Pérez Murillo), Organismo de Investigación Judicial (Michael Soto); los gestores penales (Carlos Jiménez, Nuria Villalobos y Aisen Herrera),  la Magistrada Patricia Solano en su carácter de coordinadora de la Comisión de la Jurisdicción Penal y Presidenta de la Sala Tercera, así como mi persona como Coordinadora de la Subcomisión; se tomó el acuerdo de:

· Trasladar al Consejo Superior una instancia relativa a la futura Jurisdicción Especializada en Delincuencia Organizada, en cuanto a la necesidad de  medidas para garantizar la seguridad del personal, tanto al llegar como al retirarse de sus labores, partiendo no solo de que se proyecta como modalidad de trabajo, solo jornadas labores presenciales, sino que además, estarán a cargo de los procesos penales más complejos del país, de enorme exposición y donde aspectos de seguridad personal serán los más demandantes. 

· En este sentido, la Sub Comisión pone en evidencia la existencia de un riesgo en el cumplimiento de sus labores que excede el usual o acostumbrado en materia penal, lo que tiene sustento jurídico en lo establecido en los artículos 8 y 9 de la Ley de Creación de la JEDO (texto reformado por la Ley 9769), en los que se indica que, entre las razones para que el Ministerio Público pueda remitir un caso de delincuencia organizada a la Jurisdicción Especializada, está la complejidad o razones de seguridad que así lo aconsejen. Dicho riesgo supone para la institución, una obligación de velar por su correcta administración, dentro de lo que resulte razonable y materialmente posible.

· Por lo anterior, con el mayor de los respetos, sugerimos solicitar a la Dirección Ejecutiva o bien, a la Administración del Primer Circuito, con apoyo de conocedores en seguridad, algunas alternativas para su ponderación, decisión y ejecución oportuna.



Saludos cordiales, 





Magistrada Sandra Eugenia Zúñiga Morales

Coordinadora

Subcomisión Delincuencia Organizada
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                      Corte Suprema de Justicia

                           Secretaría General

CIRCULAR No. 69-2022



Asunto: Obligación de realizar la “Solicitud de Defensor Público” por medio de los sistemas informáticos disponibles.



A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAÍS



SE LES HACE SABER QUE:



El Consejo Superior en No. 27-2022 celebrada el 29 de marzo de 2022, artículo XLVI, dispuso comunicar a todos los despachos judiciales que requieran el apersonamiento de una persona defensora pública en un proceso Penal, Contravencional, Ejecución de la Pena o Laboral, que deberán realizar ese requerimiento de manera obligatoria a través la “Solicitud de Defensor Público”, disponible en los sistemas informáticos (Escritorio Virtual, Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales o Sistema de Seguimiento de Casos). Asimismo, tratándose de diligencias realizadas en disponibilidad, la “Solicitud de Defensor” deberá ser enviada por parte de la persona funcionaria que tramita el expediente a la oficina de la Defensa Pública correspondiente, a más tardar el día hábil siguiente a la realización de la diligencia en la que se requiera el apersonamiento.  Lo anterior en consonancia con las circulares del Consejo Superior números 160-2016, 133-2018, 15-2019, 94-19 y 279-2020, las cuales establecen la obligación de cada persona funcionaria de mantener actualizados los sistemas judiciales a su cargo.



De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se le comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. 

Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.



San José, 22 de abril de 2022.









Lic. Carlos T. Mora Rodríguez

Subsecretario General interino

Corte Suprema de Justicia
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