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Presentacion

La Ley10.096 Desarrollo Regional de Costa Rica, tiene como finalidad impulsar el
desarrollo regional en Costa Rica, para la mejora de las condiciones y la calidad de
vida de toda la poblacion, respetando las particularidades culturales, sociales,
econdmicas, ambientales y el aprovechamiento de las sinergias y potencialidades
propias de cada region, por lo que las instituciones deberdn realizar La
presupuestacion de programas y proyectos regionales a partir de los planes
estrategicos de desarrollo.

Por lo anterior y en cumplimiento del transitorio IV de esta Ley, se procedido a
realizar las modificaciones necesarias al Sistema de Formulacion Presupuestaria
(SFP) para que las acciones concretas contenidas en los planes regionales de
desarrollo se vean reflejodas en los presupuestos institucionales correspondientes,
esto es, que en el presupuesto se refleje la presupuestacion de los programas y
proyectos derivados de los acuerdos de desarrollo regional a que se refiere el
articulo 26 de la Ley 10.096, que son de cardcter obligatorio para las instituciones
publicas vinculadas con su ejecucion, tal como se sefala en el dictamen de la
Procuraduria General de la Republica PGR-C-228-2023 del 22 de noviembre
de 2023.

Las modificaciones implementadas fueron realizadas con base en la division
regional establecida a la fecha por el MIDEPLAN en su calidad de ente rector en
materia de planificacion nacional.

. Objetivo

Este instructivo tiene como objetivo orientar a las instituciones en la inclusion de la
informacion en el SFP, de manera que se visuadlicen los recursos destinados a
financiar los programas y proyectos concertados e incluidos en los Planes
Regionales de Desarrollo para favorecer el desarrollo regional.



Aspectos a considerar:

De acuerdo con Dictamen de la Procuraduria General de la Republica No.
PGR-C-228-2023, la regionalizacion del presupuesto implica *“la
incorporacion de los programas y proyectos asumidos en las Mesas de
Acuerdos para el Desarrollo Regional plasmados en los PRD, debido a su
cardcter obligatorio (articulo 26 Ley n.° 10096,) con la consiguiente
asignacion de los recursos disponibles para ejecutarlos”, por lo que solo se
deberd reflejar en el presupuesto de forma regionalizada los recursos que
financien programas y proyectos que ahi se indican.

En este instructivo no se presentan todas las opciones del menu que conforma
el Modulo de Formulacion, sino solamente aquellas que tienen cambios
importantes para la captura de la informacion, el resto de las opciones el Unico
cambio que presentan es un espacio adicional para la Region donde se
encuentra la IP y en algunos casos una columna con la Descripcion de la
Region, los cuales se deberdn completar.

. En el espacio del Identificador de partidas (IP) se ha habilitado un cuarto digito

qgue serd el que registre la region a la que pertenecen los recursos, ejemplos:

Subpartida 1.03.01 informacion, regionalizada: 1.03.01-1P: 2 en caso de
tener asignada la region 2.

La partida O Remuneraciones no serd regionalizada, el codigo de region
siempre serd O (sin region asignada), que estard por defecto asignada para
estas subpartidas. Por ejemplo, la 0.03.01 Retribucidon por afos de servicio
guedard como 0.03.01-1P: O

. Las contribuciones sociales, tanto las patronales (partida O) como las estatales

(partidas 6 y 7) no serdn regionalizadas, el codigo de region siempre serd O
(sin regidon asignada), que estard por defecto asignada para estas subpartidas.
Por ejemplo, la subpartida 0.04.01-200, quedard como 0.04.01-2000, la
60103-202 quedarda 60103-2020.

. En el reporte del formato de ley no se visualizard la region de las subpartidas

que se codifiqguen como “O” (sin region asignada), dado que el SFP no la
genera cuando es un cero.

La Relacion de Puestos, tendrd el codigo O por defecto.

. Para la partida 6.03.99 Otras prestaciones, deberd seleccionarse de la lista

desplegable el codigo O sin region asignada cuando se incluyan recursos para
subsidios por incapacidades, lo mismo se hard cuando se incluyan recursos
adicionales que no tienen compromisos con programas o proyectos que surjan
de un acuerdo regional, de lo contrario, si corresponden a estos se le debera
asignar el codigo de la region correspondiente.



9. La tabla de Regionalizacion que se utilizé para el nuevo catdlogo de regiones
qgue fue incorporado en el Moédulo de Formulacion es:

TABLA DE REGIONALIZACION

Codigo Descripcion del nombre de la regidon
O Sin region asignada
1 Brunca
2 Central
3 Chorotega
4 Huetar Caribe
5 Huetar MNarte
G Pacifico Central

10.La nueva pantalla permite al usuario incluir varios registros de la misma region
y escoger cada registro con una clasificacion funcional diferente si fuera
necesario.

11. Todas las instituciones que incorporen proyectos o programas regionalizados
deberdn incluir en el anteproyecto la formula 8.1 Detalle de Gasto Solicitado
por Subprograma o Proyecto y Region, a Nivel de Partida, Subpartida y Fuente
de Financiamiento. En el anexo se encuentra un ejemplo de este reporte.

12.Se deben eliminartodos los registros en cero, antes de generar el anteproyecto.
13.En la Justificacion de las subpartidas en las que se identificaron recursos para
alguna regién, se debe consignar el nombre, finalidad de cada programa vy

proyecto del Plan Nacional Regional a que se destinan los recursos.

14.Se deberd tomar en cuenta para cada registro el uso de los nuevos codigos del
clasificador funcional vigente.'

1 Segun decreto 44074-H a partir de la formulacion 2025 deberd utilizarse el nuevo clasificador
funcional para el Sector Publico, que se encuentra publicado en la pdagina del Ministerio de Hacienda.



V. Instrucciones:

Seguidamente se presenta la pantalla denominada Captura de Partida
Presupuestaria con las modificaciones realizadas en el Modulo de Formulacion
Presupuestaria:

Detalle de Transferencia

Detalle Cuotas Organismos Internacionales

Detalle Servicio de Deuda Interna

Catalogo de | P.

() Partida Presupuestaria

| |[0SINREGION ASIv| 1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES ~

1- Para la inclusion de los datos de cada una de las subpartidas, se digita lo
correspondiente en los espacios de Titulo, Programa, Subprograma (si tuvieran),

Objeto de Gasto y Fuente de Financiamiento y se refresca con la lupa 00 para que
se reflejen los datos en la pantalla.

2- De acuerdo con el objeto de gasto incluido, el campo TRANSFERENCIA se visualiza
por defecto como Partida Presupuestaria, por lo que se debe escoger como
Transferencia, Cuotas a Organismos Internacionales o alguna de las opciones de
la lista desplegable.

3-Se incluye el IP correspondiente en caso de ser una transferencia que lo requieraq,
se selecciona de la lista desplegable la Regidén (si se requiere), asi como la
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clasificacion funcional que corresponda de la lista desplegable y se digita el monto
gue se quiere registrar. También, si es una subpartida de gasto que requiere
coletilla obligatoria y en el caso de las transferencias se debe incluir el texto en la
coletilla e incluir obligatoriamente lo respectivo en el espacio Justificacion.

4-Seguidamente para la inclusidon de los datos en el SFP se da click al icono
guardar y se puede visualizar en el Area de Mensajes la leyenda: Inclusion

realizada exitosamente.

5-Una vez incluidos los datos exitosamente, se podrd visualizar en la parte inferior
de la pantalla la informacién con el IP/Region, Clasificador Funcional (CF),
Monto, Coletilla y Justificacion como se observa seguidamente:

|Inclu-lon realizada exitosamente. |
%)

Captura de Partida Presupuestaria Detalle de Transferencia
5 Objeto de Fuente de Detalle Cuotas Organismos Internacionales
Titulo Programaea Subprograma Gasto sl i S - -
Detalle Servicio de Deuda Interna
102] | 12 [ __of |_eo0701] | 1] > Catalogo de | P.
Thulo CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

hGa e DIRECCION ESTRATEGICA Y DE APOYO .

Subprograma
Objeto de Gasto TRANSFERENCIAS CORRIENTES A ORGANISMOS INTERNACIONALES
Fuente de INGRESOS CORRIENTES
Financiamiento

Cilasificacion Economica 1330-TRANSFERENCIAS CORRIENTES AL SECTOR EXTERNO

Transferencia P4 | Cuotas a Organismos Internacionales ~ |
Total Partida | 8 563.000,00 |
Detalle de la Partida Presupuestaria
e Region Clasificacion Funcional Monto
0| |0 SIN REGION ASIi~| [ 1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES ~ | 0,00

Coletilla Justificacion

H l =
IP/Reg. CF Monto Coletilla Justificacion \ ‘
(PAGO DE CUOTA ANUAL, SEGUN EL ~|[Para el pago de la cuota anual, segin = |
E ARTICULO 28, INCISO I ¥ ARTICULO 29 DE @@|[1lo establecido en la Carta ] |
210 701100000(|5.057.000,00|LA CARTA CONSTITUTIVA DE LA OLACEFS, Constitutiva de la Organizacidn I ,)41 viee,
APROBADO EN LA XXII ASAMBLEA GENERAL T|[tatincamericana y del Caribe de = il
DE 2012 ¥ ARTICUILO 7. TNCISO TIT ¥ ZllEntidades de Fiscalizacion Sunerior 1

6- Para incluir varias veces la misma subpartida con diferente Region, solamente
en la misma captura, se seleccionan los datos en los espacios Region,
Clasificacion funcional y se digita el monto de cada region, ademds de la

Coletilla y Justificacion, como se menciond en el punto 3. Seguidamente se da
click en elicono guardar y la informacién debe visualizarse debajo de la que

se habia incluido anteriormente, como se observa seguidamente:



Detalle de Transferencia

Detalle Cuotas Organismos Internacionales

Detalle Servicio de Deuda Interna

Catalogo de | P

[ ] Partida Presupuestaria

7.000.000,00

| 0||0SINREGION ASIi~| [1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES ~ 000|

IP/Reg. CF Monto Coletilla Justificacion
(CONTRATOS POR SERVICIOS DE SEGURIDAD Para pago de servicios de destaqueo de =
PRIVADA, LIMPIEZA DE VIDRIOS, LIMPIEZA tuberias, necesarios para mantener en [J[—
2 701110000/5.000.000,00| pE AREAS, COPTAS DE LLAVES, “DESTAQUEG™ condiciones adecuadas de uso, por lo @ %‘
DE TUBERIAS). que se regquiere atender fallas en
“Zlltubherias. naro de contrato del £
(RECARGA DE EXTINTORES). Para el mantenimiento de extinguidores =
v tener confiabilidad en estos equipos . —
5  |701110000[2.000.000,00 Zn coow Ol Seenthe lewlazed Gies al g‘
extintores deben ser recargados -
#llanualmente) =

7- En el espacio llamado “Monto” se incluird el dato para cada region, en el caso
que una subpartida de gasto destine recursos para varias regiones esto se
sumard en el espacio llamado “Total Partida™”.

8- Para modificar solamente el monto, la clasificacion funcional, la coletilla o la

@)

justificacion de una subpartida se da click en la lupa ~* al lado derecho del
espacio Justificacion, se procede a cambiar el dato respectivo en el campo que
corresponda, ya sea seleccionando de la lista desplegable la clasificacion
funcional, o digitando la nueva coletilla y/o justificacion o el dato en el espacio

“Monto” y se guarda mediante el icono u Deberd visualizarse en el Area de
mensdajes: “Modificacion realizada exitosamente”, asi como los cambios en los
espacios que se modificaron como se observa a continuacioén:



Total Partida: §.000.000,00 ‘

Detalle de la Partida Presupuestaria

P Reqién Clasificacion Funcional Monto
0| [0 SIN REGION ASI'v| [1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES v 0,00
Colefilla Justificacion
[ 1]
£ %
IP/IReg.| CF Monto Coletilla Justificacion
(CONTRATOS POR SERVICIOS DE SEGURIDAD Para pago de servicios de destaqueo de .
PRIVADA, LIMPIEZA DE VIDRIOS, LIMPIEZA tuberias, necesarios para mantener en ]
2 701110000/5.000.000,00|pE AREAS, COPIAS DE LLAVES, “DESTAQUEO” |condiciones adecuadas de uso, por lo
DE TUBERIAS). que se requiere atender fallas en
Zlltuheria nago _de contrato del 4
(RECARGA DE EXTINTORES). Para el mantenimiento de extinguidores ..
y tener confiabilidad en estos equipos ]
01110000 3.000.000,00 en caso de incendio localizado (los -
extintores deben ser recargados

Allanualmente)

[

9~ Para modificar solamente el coédigo de Region en un registro que ya fue
incluido en una subpartida, se debe borrar totalmente el registro e incluirlo
nuevamente con la region correcta, no se puede realizar marcando el mismo

y seleccionando de la lista desplegable la nueva region y dar click en guardar
D

, ya que el Sistema va a duplicar dicho registro. Seguidamente se muestra
la pantalla con el registro duplicado:

P Region Clasificacion Funcional. Monto
\ 00 SIN REGION ASliv| [ 1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES ~| 0.00
Coletilla Justificacion
[ 1]
P Z
IP/Reg., CF Monto Coletilla Justificacion
(PRUEBA) Para realizar pruebas.
D 0000 00.000,00 \Fﬁil—
[ty
£ £
{PRUEBA) Para realizar pruebas.
4 |701110000 50000000 @ -
S
| |
(RECARGA DE EXTINTORES). Para el mantenimiento de extinguidores =
y tener confiabilidad en estos equipos . &
5 701110000|3.000.000,00 en caso de incendio localizado (los @ ‘ t
extintores deben ser recargados - L
Zllanualmente) ||
(PRUEBA) Para realizar pruebas.
6 |701130000 500 000,00 @ For?
e
|| Ed|




10—

-

Para eliminar un registro se realiza desde el icono < que se encuentra al

lado derecho del espacio Justificacion o a la par de la lupa. Si se han incluido
varios registros en una misma subpartida y solo se desea borrar uno, se debe

dar click en la lupa Q para que se marque el registro y proceder con la
eliminacion respectiva.

El clasificador funcional puede variar para una misma subpartida, ya que
podria tener una clasificacion distinta en cada regidon, como se observa a
continuacion:

IP Region Clasificacion Funcional. Monto

0| [0 SIN REGION ASIiv| [ 1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES v 0,00

Coletilla Justificacién

A

IP/Reg., CF Monto Coletilla Justificacion

4 701120000(1.000.000,00

(CONTRATOS POR SERVICIOS DE SEGURIDAD Para pago de servicios de destaquec de =
PRIVADA, LIMPIEZA DE VIDRIOS, LIMPIEZA tuberias, necesarios para mantener en .
LR LULEHERID R DE  AREAS, COPIAS DE LLAVES, “DESTAQUEO” [ condiciones adecuadas de uso, por lo m\
DE TUBERIAS). que se requiere atender fallas en -
Zltuberia o
(CONTRATO DE LIMPIEZA DE JARDTNES). Para pago de servicios de mantenimiento
de jardines de la institucidn.

ﬂ}

5 701110000(3.000.000,00 en caso de incendio localizade (los

(RECARGA DE EXTINTORES). Para el mantenimiento de extinguidores =
y tener confiabilidad en estos eguipos .

extintores deben ser recargados
“llanualmente) )

12-

13-

Los iconos UM u gue se encuentran en la parte superior de la pantalla,
tienen la misma funcionalidad para consultar registros, imprimir reportes y
regresar, respectivamente.

Para imprimir el reporte de Captura de Partida Presupuestaria, es necesario
incluir el dato de todas las regiones, en el espacio “Rangos para Reporte”,
para que pueda generarse el reporte que incluya las subpartidas con todas
las regiones que se hayan incluido, de lo contrario no se podrdn visualizar.

Rangos para Reporte

Inicio Final
Programa- | 1] | 999|
Subprograma: 6] 99
Region: | 0| | 6|
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Captura de destinos y obligaciones:

Detalle de Transferencia
Catalogo de |.P.

1000 FUNCIONES DE SERVICIOS PUBLICOS GENERALES
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a) Inclusion de subpartidas de la Partida O Remuneraciones:

1.

2.

3.

Digitar el No. de titulo, programa, subprograma (si lo tiene) el objeto de gasto,
el IP/regién siempre para esta partida serd O (sin region asignada) y la fuente

de financiamiento, dar click en la O<Lupc1, para llamar las descripciones.
Incluir el monto, la justificacion, y la clasificacion funcional correspondiente.

Dar click en la hoja blanca para incluir el registro.

b) Inclusion de contribuciones sociales:

1.

2.

3.

Digitar el No. de titulo, programa, subprograma (si lo tiene) el objeto de gasto,
el IP region siempre para esta partida serd O (sin region asignada), saliendo
un cero por defecto, guedando con 4 digitos, por ejemplo. el IP 200, pasa a

2000 vy luego digitar la fuente de financiamiento, dar click en la Q lupa, para
llamar las descripciones. Igual para las contribuciones sociales de las
partidas 6 transferencias corrientes y 7 transferencias de capital, por
ejemplo, el IP 202 se convertird en 2020.

Incluir el monto, la justificacion, y la clasificacion funcional correspondiente.

Dar click en la hoja blanca para incluir el registro.

c) Inclusién de subpartidas de gasto

1.

2.

3.

Digitar el No. de titulo, programa, subprograma (si lo tiene) el objeto de gasto,
el IP region gue corresponda a la region a la que estdn destinados los
recursos o cero en caso de no estar destinados a ninguna regidén en
particular, por ejemplo la subpartida 10501 IP 5 indica recursos destinados

a la region 5, luego digitar la fuente de financiamiento, dar click en Lla Q lupa
para lamar las descripciones, en el caso de las transferencias que cuenta
con un IP, se digita el IP y seguido el digito de la region, por ejemplo, 60103~
235 seria 680103-2350 en caso de no tener region asignada y 60103 -
2353 si los recursos se asighan a la region 3.

Incluir el monto, la justificacion, y la clasificacion funcional correspondiente.

Dar click en la hoja blanca para incluir el registro.

Para modificar los registros dar click en el ~diskette.

F=ci

Para eliminar registros dar click en “ basurero

Para ver los registros incluidos dar la carpeta
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En la opcion de importar/exportar partidas

Los archivos exportados presentan el siguiente formato:

Sub Objeto_  |IP/ Descripcion Cedula_ |Fte_ Clasif_ Clasif_ Justificacion
Anno |Instancia |Escenario|Titulo |Programa |programa | Gasto Region |_IP Region [juridica |Financiamiento|Funcional |Economica |Monto [Coletilla|_ Monto
Para la importacion de archivos se debe tener presente que la columna de
descripcion de la region (en amarillo) se debe eliminar, por lo que los archivos a
importar deberdn tener el siguiente formato:
Sub Objeto_  [IP/ Descripcion [Cedula_ |Fte_ Clasif_ Clasif_ Justificacion
Anno |Instancia |Escenario|Titulo |Programa |programa | Gasto Region |_IP juridica |Financiamiento |Funcional |Economica |Monto |Coletilla|_  Monto
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Anexo

Ejemplo: Formula 8.1 Detalle de Gasto Solicitado por Subprograma o Proyecto y
Region, a Nivel de Partida, Subpartida y Fuente de Financiamiento:

MINISTERIO DE XXXXXX

Afo: 2024 Instancia: ANTEPROYECTO Escenario: 0
Cddigo IP./, - Monto Destino Obligaciones
Region
REGION: 1 BRUNCA
PARTIDA: 1 SERVICIOS
101 ALQUILERES
10103 1 1 2112 1120 ALQUILER DE EQUIPO DE 100 000 000,00 0,00 0,00 100 000 000,00
COMPUTO
1 1 2112 1120 EEEIJOUT:: BRUNCA 100 000 000,00 0,00 0,00 100 000 000,00
TOTAL GRUPO: 100 000 000,00 0,00 0,00 100 000 000,00
104 SERVICIOS DE GESTION Y APOYO
10406 1 1000 1120 SERVICIOS GENERALES 7 000 000,00 0,00 0,00 7 000 000,00
1 1 1000 1120 REGION: BRUNCA 7 000 000,00 0,00 0,00 7 000 000,00
COLETILLA: (LIMPIEZA).
TOTAL GRUPO: 7 000 000,00 0,00 0,00 7 000 000,00
TOTAL PARTIDA: 107 000 000,00 0,00 0,00 107 000 000,00
PARTIDA: 2 MATERIALES Y SUMINISTROS
201 PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS
20101 1 1 1000 1120 COMBUSTIBLES Y 12 000 000,00 0,00 0,00 12 000 000,00
LUBRICANTES
1 1 1000 1120 geﬁglﬁl::: BRUNCA 12 000 000,00 0,00 0,00 12 000 000,00
TOTAL GRUPO: 12 000 000,00 0,00 0,00 12 000 000,00
TOTAL PARTIDA: 12 000 000,00 0,00 0,00 12 000 000,00
TOTAL REGION: 119 000 000,00 0,00 0,00 119 000 000,00
REGION: 2 CENTRAL
PARTIDA: 1 SERVICIOS
102 SERVICIOS BASICOS
10201 2 1 2112 1120 SERVICIO DE AGUAY 5 000 000,00 0,00 0,00 5 000 000,00
ALCANTARILLADO
2 1 2112 1120 (Féggljoulr\.l:: CENTRAL 5000 000,00 0,00 0,00 5000 000,00
TOTAL GRUPO: 5000 000,00 0,00 0,00 5000 000,00
104 SERVICIOS DE GESTION Y APOYO
10406 1 1000 1120 SERVICIOS GENERALES 25 000 000,00 0,00 0,00 25 000 000,00
2 1 1000 1120 REGION: CENTRAL 25 000 000,00 0,00 0,00 25 000 000,00
COLETILLA: (LIMPIEZA).
TOTAL GRUPO: 25 000 000,00 0,00 0,00 25 000 000,00
TOTAL PARTIDA: 30 000 000,00 0,00 0,00 30 000 000,00
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PARTIDA:
501
50103

2

2

5 BIENES DURADEROS
MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO

280

280

1000 2210

1000 2210

EQUIPO DE
COMUNICACION
REGION: CENTRAL
Céd. Jur.:

TOTAL GRUPO:
TOTAL PARTIDA:
TOTAL REGION:

28 000 000,00 0,00 0,00 28 000 000,00
28 000 000,00 0,00 0,00 28 000 000,00
28 000 000,00 0,00 0,00 28 000 000,00
28 000 000,00 0,00 0,00 28 000 000,00
58 000 000,00 0,00 0,00 58 000 000,00
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